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Госуларственное автономное учреждение
Республики Дагестан

<Многофункциональный центр
предоставления государственных и

муниципаJIьных услуг в

Республике Щагестан

АдминистрациrI
муницип€Lльного района

((КулинскиЙ раЙоп>

СОГЛАШЕНИЕ
о взаимодействии между государственным автономным учреждением Республики

Щагестан <Многофункциональный центр предоставлеЕия государственных и
муниципальных услуг в Ресгryблике Щагестан> и Администрацией

<<Кулинского муниципального районu РЩ

г. Махачкала

Госуларственное автономное

90, О3 2025 г. NOJэJ_L

учреждение Республики .Щагестан
<Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаJIьньгх услуг
в Республике Щагестан) в лице директораАрсланалиеваМагомедэминаИсамагомедовича,
действующего на основании Устава, далее именуемое ГАУ РД (МФЦ в РД), с ОДнОй

стороны,
и Ддминистрация муниципального района <Кулинский район> в лItrIе Главы

Рамазанова LLlамиля Рустамовича, действующегонаосновании Устава, далее именуемое
Орган, с другой стороны, именуеN{ые в дальнейшем Стороны, на основании статьи18

Федера.rьного закона от27 ию"rrя 2010 г. N 210-ФЗ кОб организации предоставления

государственных и муниципальньIх услуг) (Собрание законодательства Российской

Федерации, 2010,NЗ1, ст. 4|79;2011, N 15, ст. 2038; N27, ст. З873. cT.3880;N29,cT.
4291; N 30, ст. 4587; N 49, ст. 7061;2012, N 31, ст, 4322) (далее - ФедеральныЙ закон N
210-ФЗ) заключили настояцее Соглашение о нижеследующем:

1. Предмет Соглашения

1.1. Предметом настоящего Соглашения явJIяется порядок взаимодействия ГАУ РД
кМФЦ в РД), филиалов ГАУ РД кМФЦ в РД>>, находящихся на территории Республики

Щагестан многофункциональньtх центров предоставления государственньж и

муниципальньж услуг (далее также ГАУ РД кМФЦ в РЩ>)и Органапри организации
предоставления муниципальньж услугОргана, указанньш в Перечне
муниципальныхуслугОргана, ок€вываемых по принципу (одного окна> в филиалах ГАУ
РД (МФЦ в РД), согласно приложению Ns 1 к настоящему Соглашению.

1.2. Перечень филиалов ГДУ РД кМФЦ в РД), перечеЕь находящихся Еа
территории Республики ,Щагестан многофункциональньD( центров в которьж
предусмотрено оказание муниципаJIьньIх услуг Органа, указываются в приложении Ns 2 к
настоящему Соглашению.

2. Термины и определения, используемые в Соглашении

Заявитель - физическое или юридическое лицо, обратившееся в филиа-п ГАУ РД
(МФЦ в РД) или филиал ГАУ РД кМФЩ в РД> за полr{ением государственньIх услуг.

Представитель заявителя - лицо, лействующее на основании надлежащим образом
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оформленного документа, подтверждающего его полномоtIия.

3. Права и обязанностиОргана

3.1. Орган вправе:

З.1.1. Направлять запросы и обращения в ГАУ РЩ кМФЩ в РД), филиатl ГАУ РД
кМФЦ в РД) по вопросам, относящимся к сфере деятельности ГАУ РД (МФЦ в РД),
филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД>;

З.|.2, Направлять в ГАУ РД кМФЦ в РД) предложения по совершенствованию
деятельности филиалов ГАУ РД кМФЦ в РД).

З.1.3. Осуществлять контроль порядка и условий организации trредоставления
муниципальных услуг в филиалах ГАУ РД кМФЩ в РД), перечень KoTopbD( приведен в

приложении Ns 2 к настоящему Соглашению;
З,1,4. Осуществлять мониторинг эффективности функционирования филиалов ГАУ

РД кМФI_{ в РД), и степени удовлетворенности Заявителей предоставлением
муниципальньж услуг в филиалах ГАУ РД (МФЦ в РД), направление такой информации

руководству ГАУ РД (МФЦ в РД>;
3.2. Орган, имеет иные права, предусмотренные нормативными правовыми актаI\{и в

установленной сфере деятельности.
3.3. Органобязан:
3.3.1. Обеспечивать rrредоставление государственньIх услуг в соответствии с

Федеральнып,t закоЕом ]ф 210-ФЗ, Правилами организации деятельности
многофункциональньIх центров предоставления государственЕьIх и муниципЕtльньD(

услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от
22 декабря 2012 г. ]ф 1376 (далее - Правила), иными нормативными правовыми актаI\{и,

регулирующими порядок предоставления государственных услуг, в том числе
административными регламентами, технологическими схемами продоставления
государственных услуг;

З.З.2, В рамках установленной компетенции обеспечивать прием от филиалов ГАУ
РД кМФЦ в РД), поступивших документов, необходимьrх дJuI предоставлония
государственных услуг, указанных в приложении Ns 1 к настоящему Соглашению;

3.3.3. Обеспечивать предоставление на основании запросов ГАУ РЩ кМФЩ в РД),
филиалов ГАУ РД кМФЩ в Р,Щ>необходимых сведений по вопросаN,I, относящимся к
предоставлению государственных услуг;

З.З.4. При полуrении запроса отГАУ РЩ кМФЩ в РД), филиа-ltов ГАУ РД кМФЩ в

РД), в том числе межведомственного запроса, рассматривать его в порядке,

установленном нормативными правовыми актами, регулирующими порядок
предоставления государственных услуг;

3.3.5. Осуществлять информационное взаимодействие в соответствии с разделом 5

настоящего Соглашения;
З.З.6. Информировать Заявителей о возможности получения государственньIх услуг

в филиалах ГАУ РД кМФЦ в РД>;
З.З.7. Предоставлять по запросу ГАУ РД кМФЦ в РД>, филиалов ГАУ РД <МФЩ в

РД) разъяснения о порядке и условиях получения Заявителями предостt}вJuIемьIх
государственных услуг, а также при изменении нормативньIх правовьIх Ектов,

регулирующих порядок предоставления государственньIх услуг, предоставлять вГАУ Р,Щ

кМФL{ в Р.Щ>и филиалы ГАУ РД кМФЩ в РД> необходимые рЕu}ъяснения о порядке и

условиях предоставления Заявителям государственных услуг;
3.3.8. Осуществлять методическую поддержку сотрудникалл ГАУ РД (МФЦ в РД),

и филиалов ГАУ РЩ кМФI_{ в РД) по вопросам оказания муIIиципальньж услугОргана,
включаJI обеспечение необходимой, понятной, актуальной информацией сотрудников

филиалов ГАУ РЩ кМФI] в РД) и ГАУ РД кМФЦ в РД), занятьD( в процессах
предоставления муниципальных услугОргана, а также r{астие представителей Органа в
проведении мероприятий, направленньж на обучение и повышение квалификации



сотрудников ГАУ РЩ кМФI] в РД), филиалов гАу рД кМФЩ в РД)) по Boпpoctllvl

предоставления муниципальных услугОргана.
з.з.g, Определить лиц, ответственных за взаимодействие с ГАУ РД (МФЦ в РЩ> и

филиаламИ гду рД (МФЦ в РД) по вопросам предосТавления государственных услуг;
3.3.10, Осуществлять контроль исполнения ГАУ РЩ кМФЩ в РД), филиалов ГАУ

РД кМФЦ в РД) требований фелеральньD( законов, иньD( нормативньIх правовьж актов,

регулирующих порядок предоставления муниципальньIх услуг, в том числе

административньIх реглаN4ентов предоставления му[{иципаJIьньD( УслУГ, теХНОЛОГИЧеСККХ

схем предОставлениЯ муниципаJIьньIХ услуГ и настоящего Соглашения;
з.з.tt. Формировать и предоставлять по запросу гдУ рД кМФЦ в РД))

информаuию о своей деятельности в части предоставления муниципальньгх услуг в

филиалах ГАУ РД кМФЦ в РД) и ГАУ РД (МФЦ в РД>;

з,з.|2. обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в

соответствии с законодательством Российской Федерации, а также соблюдать режим
обработки и использования персональньD( данньж;

3.з,13. Рассматривать жалобы на нарушение порядка предоставлениrI

муниципальных услуг Органав соответствии с Правилами подачи и рассмотрения жалоб

на решения и действия (безлействие) федеральньгх органов испопнитепьной власти и их

должностньгх лицо федеральных государственньгх служаЩих, ДолжНОСТНЬIХ ЛИЦ

государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, утвержденными
постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 16 августа 2012г. Ns 840;

з.з.14. обеспечивать предоставление муниципальньIх услуг в филиалах ГАУ РД
кМФц в РД) и Гду РД кМФц в РД), указанньж в приложении Ns 2 к настоящему

Соглашению, при условии соответствия их требованиям, установленным Правилаtrли

предоставления государственных и муниципальньгх услуг.
3.4. Органимеет иные обязанности, предусмотренные нормативными правовыми

актами в установленной сфере деятельности.

4. Права и обязанности ГАУ РД (МФЦ в РД> и филиалов ГАУ РД (МФЦ d РД)

4.1. ГАУ РД кМФЦ в РД)) и филиалы ГАУ РД кМФЩ в РД> вправе:

4.1.1.Запрашивать и получать документы и информацию, необходимые дJUI

предоставления муниципальных услуг в соответствии с частью 2 стжьu 16 Федера-пьного

закона Jrft 210-Фз, нормативными правовыми актами, регулирующими предоставлением

мунициIIаJIьных услуг, в том числе административными реглап{ентаNlи, технологическими

схемами предоставления муниципшIьных услуг, настоящим Соглашением;

4.1.2. гдУ рД кМФЦ в РД) вправес целью организации предоставления

муниципальных услуг заключать договоры о филиалами ГАУ РЩ кМФI] в РДD в порядке,

предусмотренном Правилами.
4.2. гду РД (МФЦ в РД) и филиалы гду рД кМФЦ в РД) имеют иные права,

предусмотренные нормативными правовыми актами в установленной сфере деятельности.
4.3, ГАУ РД (МФЦ в РД) обязано:
4.з.1. Организовать взаимодействие с иными филиалами гАу рД кМФЦ в РД) по

11редоставлению муниципальньIх услугОргана, указанных в приложении Jt1 к

настоящему Соглашению;
4.з.2. Проводить мероприятия, направленные на обуrение и повышение

квалификации сотрудниковГАу рД кМФI] в РД), филиалов гАу рД кМФЦ в Р,Щ>по

предоставлению муниципальньгх услугОргана, указанньD( в приложении Ns 1 к настоящему

Соглашению;
4.з.з. Контролировать качество оказания муниципЕrльньD( услугОргана, условия их

оказания иными находящимися на территории Республики ,Щагестан филиалов ГАУ Р,Щ

кМФЦ в РД).
4.з.4, обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в
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соответстВии с закОнодательСтвом РосСийскоЙ ФедерациИ, а также соблюдать режим

обработки и использования персональньн данных;
4.з.5. Осуществлять взаимодействие с Органомв соответствии с настоящим

Соглашением, нормативными IIравовыми актами, уставом деятепьности ГдУ РЩ кМФI] в

РД>;
4,з.6. обеспечить доступ Заявителей (их представителей, иньD( заинтересоваIIных

лиц) к сведениям, размещенным в федераrrьной государственной информаuионной

системе <Единый портал государственньж и муниципаJIьньD( УСЛУГ (фУНКUИЙ)>

(www.gosuslugi.Tu), а также официальному сайту Органав информачионно-

телекоммуникационной сети кИнтернет>;
4.з,7, обеспечивать прием жалобы Заявителя, поданной в соответствии с

Правилами подачи и рассмотрения жалоб на решения и действиЯ (бездействие)

федеральных органов исполнительной власти и их должностньж JIиц, федеральньпr

государстВенных служащих, должностных лиц госУдарственньж внебюджетньD( фондов

Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской

Федерации от 16 августа 2012 Ns 840, в т.ч. на нарушения, допущенные филиалами

гду'рд (МФц в Рfr>,указанными в приложении Nь 2 к настоящему Соглашению, и

передачу указанной жалобы в Органв течение суток с момонта ее поступления, но не

позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы;

4.з.8. Фор*"ро"ать и lrредставJulть сводную отчетность о деятельности филиалов

умФЦ и МФЦ, указанных в приложении J\b 2 к настоящему Соглашению, по организации

предоставления муниципальных услуг в соответствии с настоящим Соглашением;

4.з.9. обеспечивать соблюдение стандартов комфортности, требований к

организации взаимодействия с заJIвителями, установленЕьD( Правилаruи,

административными регламентами предоставления муниципальньD( услуг, настоящим

Соглашением, при организации предоставления муниципальньD( услуг в филиалах ГдУ

РЩ кМФIl в РД); указанньгх в приложении Jrlb 2 к настоящему Соглашению.

4.3.10.обеспечивать защиту tIередаваемьIх в Оргаясведений от неправомерного

доступа, уничтожения, модификации, блокирования, копиров€tния, распространения, иньD(

неправомерных действий с момента IIоступления этих сведений в филиалы гду рд

пмьц " 
iдо, в том числе в автоматизированную информационную систему гду рд

(МФц в РД), и до момента их поступления в Орган, в том числе в информационную

системуоргана, либо до момента их гlередачи Заявителю (его представителю, иным

заинтересованным лицаrrл) ;

+.з.t t, Соблюдать стандарты комфортности, требования к оргzlнизации

взаимодействия с Заявителями, установленные Правилами, административными

регламентами предоставления муниципальных услуг, настоящим Соглашением, а также

методическими рекомендациями по созданию и обеспечению деятельности гду рд
кМФl-{ в РД), утверждаемыми в установленном порядке;

4.з.12. Систематически разъяснять сотрудникам ГАУ РЩ кМФI-{ в РД)), филиа-шов

гду рд кМФщ в РД) требования федерального законодательства и иЕьж правовьIх актов,

регламонтирующих порядок работы с персональными данными;
4.з.lз. О"ущ".rвлять контроль эффективности функционированиЯ филиалов ГАУ

РД кМФЦ в РД) и ГдУ РЩ кМФЩ в рД> и степени удовлетворенности граждан качеством

предоставления муниципальных услуг.
4.з.14.Прелоставлять Заявителям возможность длJI предвариТельной записИ Еа

подачу заJIвления (запроса) о предоставлении муниципальньж услуг следующими

способами по выбору Заявителя:

- при личноМ обращении Заявителя в филиал гАу рД кМФЩ в РД>;

- по телефону филиала ГАУ РЩ кМФI] в РД>;

- через офиuиальный сайт гАУ рД кМФЩ в РД) в информационно-

телекоммуникационной сети кИнтернет>;
4.3.15. Предоставлять на основании

представителей, иных заинтересованных
запросов и обращенийОргана, заявителей, их

лиц необходимые сведения по вопросапiI,



относящимся к установленной сфере деятельности ГАУ РЩ кМФЩ в РД>;

4.3.16. ГДУ РД кМФЦ в РД) имеет иные обязанности, предусмотреЕные
нормативными правовыми актап,Iи в установленной сфере деятельности,

4.4. Филиалы ГАУ РЩ кМФI] в РД) и ГАУ РЩ кМФЩ в РД) обязаны:
4.4.1 Осуществлять прием от Заявителей (их представителей) заявлений (запросов)

и иньIх документов, необходимых дJuI предоставления муниципальньD( услуг, в

соответствии с требованиями нормативньгх правовьIх актов, регулирующих поряДок
предоставления муниципальньIх услуг, в т.ч. административньгх роглtlментов
предоставления государственных услуг, технологических схем, с осуществлением
проверки полноты комплекта представляемых документов, а также вьцачу документов по

результатам предоставления государственных услуг;
4,4.2 Обеспечивать доведенио до Заявителей, их представителей, иньD(

заинтересованньж лиц информации (консультирование) о порядке предоставлеЕиrI
муниципальных услугОргана, в т.ч. о нормативньIх правовьIх Ектах, регулирующих
предоставлении муниципытьных услуг, сроках предоставления муниципаJIьньIх услуг, о

порядке обжалования решений, действий или бездействия должностньIх лиц,
обеспечивающих предоставление муниципальных услуг;

4,4.З Соблюдать при предоставлении муниципальных услуг требований

федеральныхзаконов, иных нормативньIх правовых актов, регулирующих предоставление
мунициIаJIьньIх услуг, в том числе административЕьIх реглаN{ентов, технологических
схем предоставления муницип.rльньIх услуг;

4.4.4 Обеспечивать сохранность принятьж от Заявителей документов, а также

документов, предназначенных для выдачи Заявителям ;

4.4.5 В соответствии с частью 3 статьи 16 Федерального закона М 210-ФЗ при

реализации своих функций филиалы ГАУ РД кМФЦ в РД) и ГАУ РЩ кМФL{ в Р,Щ> не
вправе требовать от Заявителя:

продоставления документов и информации иJIи осуществлениrI действий,
IIредоставление или осуществление которьIх не предусмотрено нормативными правовыми
актЕl]\4и, регулирующими отношения, возникчtющие в связи с предоставлением
муниципальных услуг;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении
иньгх государственных органов, органов местного самоуправления, иньIх организаций и

у{реждений в соответствии с нормативными правовыми актаN,Iи Российской Федерации,
нормативньiми правовыми актами субъектов Российской Федерации, муЕиципaIJьными
правовыми актами, за исключением документов, включенньж в определенньй перечень
частью б статьи 7 Федерального закона Jф 210-ФЗ;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимьгх дJuI получения
муниципальных услуг и связанных с обратцением в иные государственные органы, оргt}ны

местного самоуправлония, организации, за исключением пол}пrения услуг, указанные в
части 1 статьи 9 Федерального закона N9 210-ФЗ.

4.4.6. Филиа_шы ГДУ РД кМФI] в РД) и ГАУ РЩ кМФЩ в РД) имеют иные
обязанности, предусмотр9нные нормативными правовыми актаNIи в установленной сфере

деятельности.

5. Порядок информационного обмена. Порядок участия ГАУ РД (МФЦ в РД>

и филиалов ГАУ РД (МФЦ в РД)) в предоставлении муниципальных усJryг

5.1. Информачионный обмен между ГДУ РД кМФЩ в РД), филиалов ГДУ РД
(МФЦ в РД> и Органом осуществляется посредством почтового отправлениlI, в

электронном виде, курьерской доставкой, в том числе с использованием

автоматизированной информаuионной системы ГАУ РД (МФЦ в РД>, др.

5.2, Филиалы ГАУ РД кМФЩ в РЩ> и ГАУ РД кМФI] в РД) участвуют в

предоставлении муниципальньIх услугОрганас учетом одобренных (утвержленньrх)



технологических схем предоставления муниципальньIх услуг, содержащих подробноо

описание требований, условий, процесса предоставлония муниципальньD( услуг,
основанное на нормативньж правовых актах Российской Федерации, регулирующих
предоставление муниципальных услуг, детализированные рalзъяснения, а также

информацию о требуемом документационном и технологическом обеспечении

процесса предоставления муниципальньIх услуг (далее - технологические схемы),
сведения о которых указаны в Приложении N 3 к настоящему Соглашению.

5.3. При реализации своих функцийГАУ РД кМФЩ в РД), филиа-пы ГАУ РД кМФЩ
в РД), вправе запрашивать документы и информацию, необходимые дJuI предоставления

государственньж и муниципальньж услуг, в palvlкax межведомствонIIого

информационного взаимодействия при наrrравлении межведомственного зtшроса.

5.4. В рамках настоящего Соглашения устанавливаются следующие особенности
межведомственного информачионного взаимодействия между Сторонами настоящого

соглашения:
5,4.1. Органобязан передавать в филиалы ГАУ Р.Щ кМФЩ в РД) и ГАУ РЩ кМФЩ

в РД) докумонты и информацию необходимую для предоставления муниципt}льньD( услуг,
указанньж в приложении J\Ъl к настоящему Соглашению;

5.4.2. Органобязан передавать в ГАУ РД кМФЦ в РД>, фипиалы ГАУ РД кМФЩ в

Р!>, докуlиенты и информацию, указанную в пункте 5.4.1 настоящего Соглашения, в срок,

не превышающий пяти рабочих дней с момента полr{ения межведомственного запроса о

предоставлении документов и информачии;

5.4,З, Орган обязан предоставJuIть по запросу ГАУ РД кМФЩ в РД), филиалов
ГАУ РД кМФЩ в РД) сведения о ходе выполнения межведомственного запроса в срок, не

превышающий двух рабочих дней с момента полгIения соответствующего запроса от
ГАУ РД (МФЦ в РД), филиалов ГАУ РД кМФЦ в РД>;

5,4.4. ГАУ РД кМФI] в РД), филиалы ГАУ РД кМФI-{ в РД) обязаны соблюдать
требования Соглашения, в том числе направлять межведомственный запрос вОрганв срок,

не превышающий двух рабочих дней с момента пол)п{ения запроса от зЕulвитеjul о

предоставлении муниципальной услуги;
5,4.5. Орган обеспечивает представление в филиалы ГАУ РД кМФЩ в РД) и ГАУ

РД кМФЦ в РД) для вьlдачи Заявителю документов, сформированных по результатам

рассмотрения зЕuIвлений (запросов) и необходимых документов (лалее - документы по

результатам предоставления муниципальньж услуг), в срок, не позднее двух рабочих дней
со дня подготовки согласно установлено законодательством срокам соответствующих

документов;
5,4.6. ГАУ РД кМФI_{ в РД), филиалы ГАУ РД (МФЦ в РД> обязаяы передавать в

Органдокументы и информацию, полученную от заrIвитеJuI, в срок, не превышаrощий двух

рабочих дней с момента получения запроса от заlIвителя о предоставлении

муниципаJIьной услуги ;

5.4.7, В предоставлении информации может быть отказано в случае:

а) отсутствия в оргчше запрашиваемой информации;
б) отсутствия в запросе необходимойдля его обработки информации;

в) отсутствия в межведомственном запросе обязательной информации,

установленной нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление

МУНИЦИПШIЬНЫХ УСЛУГ.

Перечень документов, передаваемых ГАУ РД кМФI] в РДD, филиа_пами ГАУ РД
кМФЩ в РД) в Орган и Органом, филиалы ГАУ РД (МФЦ в РД) и ГАУ РЩ кМФЩ в РДD
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указывается в соответствующем сопроводительном письме или оIIиси передаваемьж

документов, составляемой отдельно на каждый комплект документов.
5.5.ГАУ РД (МФЦ в РД), являясь оператором персональных данных, с целью

предоставления муниципальных услуг субъекту персонttльньж данньIх в
соответствии с частью 4 статьи б Федера,rьного закона от 27 июля 2006 г. Jф 152-ФЗ кО
персональных данньж):

5,5.1. Обрабатывает персональные данные Заявителей, обратившихся в филиал ГАУ
Р! кМФI_{ в РД) с заявлением (запросом) о предоставлении муницип€rльньж услуг,
необходимые для обеспечения предоставления муниципальньгх услуг в соответствии с
Федера;rьным законом Jф 210-ФЗ,Состав сведений (персональньIх данньж), необходимьп<

для предоставления муниципаJIьньж услуг, определяется на основе состава сведений,
ПРеДУСМоТренных федеральными законами, иными нормативными правовыми актzlми,

регулирующими порядок предоставления муниципальных услуг, в том числе
административными регламентам и предоставления муниципаIьньIх услуг.

5.5.2. Совершает обработку персональных данных Заявителя (операции) с
Применением интегрированного способа, включающего в себя следующие действия с
lrерсональными данными: сбор, накопление, уточнение (обновление, изменение),
ПеРеДаЧУ информаuии для предоставления муниципальной услуги, обезличивацие,
блокирование, уничтожение персональных данных путем направления отзыва согласия на
обработку персональных данных Заявителя вГдУ РЩ кМФI_{ в РД).

5.5.з. Стороны обязаны соблюдать требования Федерального закона от 27 июля 2006
j\b l52-ФЗ ко персоныIьных данных)) и при обработке персональных данньIх и иной
информаuии, необходимой для предоставления муниципальных услуг, в частности:

1) при обработке персональных данньIх в информационной системе Сторонами
дол}кно быть обеспечено:

а) провеление мероприятий, направленных на lтредотвращение несанкционированного

доступа к персональным данным и (или) передачи их лицам, не имеющим права доступа к
такой информации;

б) своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к
персональным данным и их обработки;

в) недопущение воздеЙствия на технические средства автоматизированной обработки
персональных данных, в результате которого может быть нарушено их функционирование;

г) обеспечение контроля за обеспечением уровня защищенности персональньtх
данных;

Д) обеспечение возможности незамедлительного восстановлениrI информации,
МОДИфИЦИРОВанноЙ или уничтоженноЙ вследствие несанкционироваЕного дост)дIа к ней.

2) Стороны обязаны проводить мероприятия по обеспечению безопасности
персональньIх данных при их обработке в информационньIх системах, включающие в себя:

а) классификацию объектов информатизации (сегментов информационной системы
УМФЦ), используемых для обработки персональньж данньж;

б) определение угроз безопасности персональньIх данньж при их обработке,

формирование на их основе модели угроз;
в) разработку на основе модели угроз системы защиты персональных данньIх,

обеспечивающей нейтра,тизацию предполагаемых угроз е использованием: методов и
способов защиты персональных данных, предусмотренных для соответствующего класса
информационных систем ;

Г) УСТаНОвкУ и ввод в эксплуатацию средств защиты информации в соответствии с
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эксплуатационной и технической документацией, с составлением заключений о

возможности их эксплуатации;

д) обучение лиц, использующих средства защиты информашии, применяемые в

информационных системах, правилам работы с ними;
е) учет применяемых средств защиты информации, эксплуатационной и технической

документации к ним, носителей персональньD( данЕьIх;
ж) учет лиц, допущенных к работе с персональными данными в информационной

системе;

з) контроль за соблюдением условий использования средств защиты информации,
предусмотренных эксплуатационной и технической документациой;

и) разбор инцидентов и составление заключений по факта.пл несоблюдения условий
хранения носителей персональных данньгх, использования средств защиты информации,
которые могут привести к нарушению конфиденциальности персонtlпьньгх данньD( или
другим нарушениям, приводящим к снижению уровня защищенности персоЕальньж

данных;
к) разработка и принятие мер по предотвращению возможньD( оrrасных последствий

подобньгх нарушений;
л) описание системы защиты персональньж данньD(;

б. Осуществление контроля порядка и условий организации предоставления
муниципальных услуг в филиалах ГАУ РД (МФЦ в РД), ГАУ РД (МФЦ в РД>

6.1. Контроль порядка и условий организации предоставления муниципальньrх

услуг осуществляется посредством представления, уполномочеЕным ГАУ РД <МФЩ в

РД>в Орган сводной отчетности о деятельности ГАУ РД кМФI_{ в РД> и филиалов ГАУ
Р.Щ кМФI-{ в РДD по организации предоставления муниципальньDt услуг.

6.2. Своднм отчетность о деятельности ГАУ РД кМФЩ в РД) и филиа-шах ГАУ РД
кМФI] в РД) по организации предоставления муниципальных услуг, результатах приема и
выдачи документов от Заявителей, включаlI информачию о количестве предоставленньIх
муниципальных услуг и о соблюдении установленньгх настоящим Соглаrттением сроков
предоставления муницип€}льных услуг представляется ГАУ РД кМФЩ в Р.Щ>вОрган

ежеквартально, не позднее l0 числа месяца, следующего за отчетным в том llисле,
сведения о:

а) наименовании филиалов ГАУ РД кМФЦ в РД) и ГАУ РД (МФЦ в РД))

б) количестве окон обслуживания заJIвителей в каждом филиале ГАУ РД <МФI_{ в
РД>;

в) количестве обрацений заявителей за отчетный период, в том числе по приему
документов, выдаче документов;

г) среднем времени ожидания в очереди для подачи документов на предоставление
муниципальных услуг, при получении результата муниципальньD( услуг;

л) количестве жалоб на деятельность уполномоченного ГАУ РД кМФЩ в РД),
филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД) при организации предоставления муниципаJIьньIх услуг, в

том числе сведения о действиях (безлействии) и (или) решениях, послуживших
основанием для подачи жалобы, а также сведения о rrринятых мерах по устранению
вьuIвленных нарушений ;



6.3. В случае вьuIвления нарушений требований действующего законоДателЬсТВа

Российской Федерации, Правил, административньгх регламентов, технологических схем

предоставления муниципальных услуг и настоящего Соглашения,Орган:

а) устанавливает сроки устранения нарушений и направляет уведоМление в ГАУ РЩ

кМФI-{ в Рд>, соответствующий филиал гАу рД (МФЦ в РД> с одновременным

возвратом представленньгх документов;
б) в случае, 9сли допущенные нарушения не были устранены в устаноВленнЬЙ

срок, инициирует исключение соответствующего филиала ГАУ РД кМФI] В РД) иЛИ ГАУ
РД кМФЦ в РД), в котором не устранены нарушения, отмеченные в уведомлении,
направленном в соответствии с подпунктом (а) п. 6.3 настоящего Соглашения, из перечня

МФЦ, указанных в приложении Jф 2 к настоящему Соглашению.

,Щля реализации указанной процедуры ОрганнаправJIяет в ГАУ РД (МФЦ В РД)

письмо с укшанием обстоятельств неустранения соответствующим филиалом ГАУ Р,Щ

кМФЦ в РД) или ГАУ РД (МФЦ в РД) нарушений в срок, установленныЙ в уведомлении.
ГдУ РД кМФЩ в РД> в течение 3 рабочих днеЙ с даты получения укffiанного

письма доводит данную информаuию до исключаемого филиала ГАУ РЩ кМФIf в РЩ> С

одновременным представлением в Орган проекта дополнительного соглашения к
настоящему Соглашению, rrредусматривающего внесение изменений (искллочение

соответствующего филиала ГАУ РД (МФЦ в РД)) в перечень филиалов ГАУ РД <МФЩ В

Р.Щ>, указанных в tIриложении Ns 2 к настоящему Соглашению.

7. Правила осуществления Органом
контроля порядка и условий организации предоставления

муниципальных услуг в УМФЩ

7,1, Контроль Органомпорядка и условиЙ организации предоставлениrI

муниципальных услуг в филиалах ГАУ РД кМФЩ в РД) осуществJuIется в слеДУющеМ

порядке:

1.1.1. Предметом контроля за выполнением филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД) порядка

и условий при организации предоставления муниципЕrльньIх услугОргана (далее

контроль) является соблюдение работниками филиалов ГАУ РД (МФЦ в РД> положений

настоящего Соглашения в части:

а) соблюдения срока регистрации и передачи запроса зffIвитеJuI о предоставпении

муниципальной услуги вОрган ;

б) соблюдения срока предоставления, результата предоставлениJI муниципальноЙ

услуги;
в) требования представления заявителем документов, не предусмотренньD(

нормативньIми правовыми актами Российской Федерации, дJuI предоставпения

муниципальной услуги;
г) отказа в приеме документов, представление KoTopbD( tIредусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерачиидля предостЕtвления

муниципальной услуги;
л) отказа в предоставлении муниципальной усдуги, если основания отказа не

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными

нормативными правовьIми актами Российской Федерации;

е) требования внесения заJIвителем при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;
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ж) отказа должностного лица филиалов ГАУ РД (МФЦ в РД) в исправлении

допущенньгх опечаток и ошибок в переданных документах.
7.1.2.Список должностных лиц, осуществляющих контроль, устанавливается

распорядительными докум ентамиОргана,

1.1,З.Контроль осуществJuIется Органомпосредством проведения проворок.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки осуществляются на основании распорядительных документов
Органаи проводятся с периодичностью не чаще одного раза в год.

Проверка в части соблюдения сроков предоставления муниципальнойуслуги и

проведения отдельных административных процедур осуществJUIется посредством

док}ментальньж проверок на основании сведений об истории обращений заявителей.

Проверка в части вьuIвления нарушений, допущенньIх должностными лицами

филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД), по истребованию документов от заrIвителя, не

предусмотренных нормативньIми правовьIми актами Российской Федерации, отказа в

приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми

актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги,
осуществляется посредством опроса заявителей в ходе проведения плановой проверки, а

также на основании фиксачии Органом обращений заявителей по данному виду

нарушений до проведения плановой проверки с целью выявления обоснованности таких

жалоб.

ВнеплановаJ{ проверка мо}кет проводиться по конкретному обращению заJIвитеJIя.

При внеплановой проверке могут рассматриваться как все, так и отдельные вопросы,

предусмотренные пунктом 6.2. 1 настоящего Соглашения.
По итогам проверки составляется акт, в котором должна содержаться следующаJI

информация:

основание проведения проверки; состав членов комиссии;

дата и место составления акта;

даты и время начаJIа и окончания работы проверочной комиссии;

фактические о бстоятельства, устан овленные комис сией;

перечень мероприятий, проведенньIх комиссией;

результаты проведенньж мероприятий;
подписи членов проверочной комиссии;
подписи должностньгх лиц филиа"пов ГАУ РД (МФЦ в РД>.

8. Ответственность Сторон за неисполнение или ненадлежащее
исполнение возложенных на них обязанностей

8.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей по настоящему

Соглашению, а также за невыполнение и (или) ненадлежащее выполнение требований к
обработке персональных данньгх и (или) иной информации, необходимой дJuI

предоставления муниципальных услуг Стороны несут ответственность, предусмотренную

законодательством Российской ФелераIlии.

8.2. Стороны освобождаются от ответственности за неисполненио иJIи ненадлежаIцее

исполнение предусмотренных настоящим Соглашением обязательств, если это

обусловлено наступлением обстоятельств непреодолимой силы.

9. Срок действия Соглашения



Настоящее Соглашение вступает в силу с даты подписания Сторонами и действует
сроком на один год. По истечении указанного срока Соглашение считается продленным
на один год, если ни одна из сторон не уведомила другую в письменном виде о

расторжении Соглашения за месяц до окончания срока его действия.
Срок лействия Соглашения до 3 лет в соответствии с пунктом 10 ПоложениrI о

требованиях к заключению соглашений о взаимодействии между многофункциональными
центрами предоставления государственных и муниципальньж усJгуг и федеральными
органами исполнительной власти, органаNIи государственных внебюджетньD( фондов,
органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного
самоуправления, утвержденного постановлением N 797.

10. Материально-техническое и финансовое
обеспечение предоставления муниципальных усJryг в филиалах ГАУ РЩ <МФЩ в

РДD

10.1. Материально-техническое и финансовое обеспечение при организации

предоставления муниципальных услуг Органав филиалах ГАУ РД кМФЩ в РД)
осуществляется за счет средств бюджета публично-правового образования, явJuIющегося

r{редителем ГАУ РД (МФЦ в РД).

|0,2. Материально-техническое и финансовое обеспечение при организации

предоставления муниципальньгх услугорганав филиалах ГАУ РД кМФЩ в РД)
осуществляется за счет средств республиканского бюджета Республики,Щагестан.

1 1. Заключительные положения

11.1. В соответствии с пунктами 2З-26 постановления Правительства Российской
Фелерачии от 22 декабря 2012 г, Ns lЗ76 кОб утверждении Правил организации

деятельности многофункциональньш центров предоставления государственных и
муниципальньж услуг) с момента заключения настоящее Соглашение становится

основанием дjul взаимодействия Органа и находящихся на территории Республики

Щагестан филиалов ГАУ РД кМФЩ в РДD, в рамках осуществJuIемьIх последними в

соответствий ст. 16 Федера;rьного закона ]ф 210-ФЗ и договорап,Iи о взаимодействии с

ГАУ РД кМФЦ в РД) функций, прав и обязанностей при продоставлении муниципальньD(

услугОргана.
l0.2. По взаимному согласию Сторон в текст настоящего Соглашения могут

вноситься изменония и доIIолнения путем заключения дополнительного соглашения к
настоящему Соглашению, .Щополнительные соглашения явJUIются неотъемлемой частью
настоящего Соглашения.

10.3. Настоящее Соглашение может быть расторгнуто по инициативе любой из

Сторон, о чем необходимо письменно уведомить другие Стороны не позднее, чем за три
месяца до дня его расторжения.

10.4. Настоящее Соглашение составлено и подписано в двух экземпJuIрах, имеюшIих

одинаковую юридическую силу, по одному длrI каждой из Сторон.

t^-lY
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12. Реквизиты и подписи Сторон

Госуларственное автономное учреждение Республики Щагестан
<многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных

услуг в Республике Щагестан>>
ИНН: 05'72004299. оГРН: 1 130572000668.
Ддрес: 367000,Россия, Республика !,агестан, город Махачкала, пр-т. НасрутдиноВа, ЗД, 1.

E-mail: info@mfcrd.ru Тел.: 8(8722)5 1-1 1-1 5.

Администрация МР <Кулинский район>
ИНН: 0518000970. оГРН: 102050123088l
Ддрес:Россия,З68З90, Республика,Щагестан, Кулинский район, село Вачи, Ул. МиРОНа

Гаджиева, д. 20

E-mail: kulirayon@mail.ru, Тел: Факс: -.
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Приложение М 1

к Соглашению о взаимодействии
между ГАУ РД кМФI] в РД) и Администрацией

кКулинского Муниципального района>
от 'ф" О3 2о" 1 г. xn о"аg /y

Перечень муниципальных услуг Администрации МР <Кулинский район>>,
предоставляемых в филиале ГАУ РД (МФЦ в РД) по принципу <(одного окна)>

1. Предоставление в собственность или аренду земельного r{астка для целей, не
связанных со строительством.

2. Предоставление земельного участка для строительства с предварительным
согласованием места размещения объекта.

З. Перевол жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в
жилое помещение.

4. Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого
помещения.

5. Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
6. Согласие на обмен жилыми помещениями, которые тrредоставлены по договорам

СОциаJIЬНого наЙма и в которых прох(ивают несовершеннолетние, недееспособные или
ОГраниЧенно дееспособные граждане, являющиеся членами семеЙ нанимателеЙ данньгх
жилых помещений,

7. Предоставление выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого
помещения.

8. Предоставление земельных участков, входящих в состав земель
СеЛЬСкОхозяЙственного назначения, находящихся в муниципальноЙ собственности, для
создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

9, Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного
строительства,

10. Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое
ИМУЩеСтвО, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального
образования, включая предоставление информации об объектах недвижимого им)лцества,
находящихся в муниципа-гtьной собственности и предназначенных дJuI сдачи в аренду.

1 l. Выдача ордеров на проведение земляных работ.
l2. Выдача акта освидетельствования проведения основньж работ по строительству

(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением
средств материнского (семейного) капитала.

13. Организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей (за исключением
организации отдыха детей в каникулярное время).

14. Предоставление информашии об организации общедоступного и бесплатного
дошкольного, начаJIьного общего, основного общего, среднего общего образования, а
ТаКЖе ДОПОЛниТеЛьного образования в образовательных r{реждениях, подведомственных
муниципальному образованию,

15, Прием детей в дошкольные учреждения в первую очередь (для многодетньIх
семей).

l6. Предварительная оlrека или попечительство.
l7. Установление опеки или попечительства по договору об осуществлении опеки

или попечительства.
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18. Выдача разрешения на безвозмездное пользование имуществом подопечного в
интересах опекуна.

19. Выдача разрешения на совершение сделок с имуществом подопечных.
2|, ВыДача предварительного разрешения органа опеки и попечительства,

затрагивающего осуществление имущественных прав подопечного.
20, Выдача разрешения на раздельное проживание попечителей и их

несовершеннолетних подопечных.
2I. Обеспечение первоочередного выделения для многодетных семей садово-

огородных участков.
22. Предоставление разрешения на осуществление условно разрешенного вида

ислользования земельного участка или объекта капитаJIьного строительства.
23. Выдача градостроительных планов земельных r{астков.
24. Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на

земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в
муниципальной собственности.

25. ПРИем заявлений и предоставление информации об организации проведения
оплачиваемых общественных работ,

26. Организация временного трудоустройства несовершеннолетних граждан в
возрасте от |4 до 18 лет в свободное от учебы время, безработных граждан,
испытывающих трудности В поиске работы' безработных граждан в возрасте от 18 до 20
леТ, имеющих среднее профессиональное образование, ищущих работу впервые.

27, СодейсТвие гражданам в переселении для работы в сельской местности.
28. Предоставление информачии о профессионаIьной подготовке, переподготовке и

повышении квалификации безработньж граждан.
29. ВыдаЧа разрешений на установкУ рекламныХ конструкций на соответствующей

территории, аннулирование таких разрешений.
30. Получение заключения органа опеки и попечительства об обоснованности

УСЫнОВления (улочерения) и о его соответствии интересам усыновляемого ребенка.
3 1. Постановка на учет в качестве усыновителя.
з2. Назначение опекунов или попечителей в отношении несовершеннолетних

граждан по заявлению их родителей, а такх(е по заJIвлению несовершеннолетних граждан.
33. Выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в

эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитаJIьного ремонта
объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального
образования.

З 4. Присвоение адреса объекту недви)Itимости.
35. Прием заявлений И постановка на учет детей в целях зачислония в

муниципальные образовательные учреждения, реализующие основные
общеобразовательные программы дошкольного образования.

зб. Подбор, учет и подготовка граждан, выразивших желание стать опекунами или
попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без
попечения родителей, в семью на воспитание в иньж установленных семейным
законодательством Российской Федерации формах.

з7. Назначение единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в
семью,

з8. Назначение денея(ных средств на содержание детей, находящихся под опекой
или попечительством.



З9. Госуларственная регистрация закJIючения брака (в части приема заrIвления о
предоставлении государственной услуги).

40. Госуларственная регистрация расторжения брака по взаимному согласию
супругов, не имеющих общих несовершеннолетних детей (в части приема заявления о
предоставлении государственной услуги).

41. Предоставление гражданам информации о детях, оставшихся без попечения

родителеЙ, из фелерального банка данньIх о детях, оставшихся без попечения родителей,
ОкаЗание содеЙствия гражданам в подборе ребенка, оставшегося без попечения родителей,
для передачи его на воспитание в семью граждан, выдача предварительньж разрешений на
УСыноВЛение детеЙ в случаях, предусмотренньtх законодательством РоссиЙской
Федерации.

42. Согласование размещения и приемка в эксплуатацию нестационарньD(
(временных, мобильных) объектов.

4З. Вьцача повторного свидетельства о государственной регистрации акта
гражданского состояния.

44. Создание приемной семьи,
45. Выдача разрешений на изменение имени и (или) фамилии несовершеннолетнему,
46. Решение вопроса о признании несовершеннолетнего ребенка полностью

дееспособньпt (эмансипированным).
47. Вьrдача разрешения на снижение брачного возраста.
48. Продление срока действия разрешения на строительство,
49. Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитаJIьного строительства.
55. Изменение вида разрешенного использования земельных rIастков и объектов

капитального строительства.
5 1. Подготовка документов и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
52. Предоставление в собственность земельных r{астков из земель, находящихся в

МуниципальноЙ собственности, и земель, собственность на которые не разграничена,
садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным
некоммерческим объединениям.

5З. Прекращение прав на земельные участки, находящиеся в ведении органов
местного самоуправления городского округа.

54. Постановка на r{ет для предоставления земельного r{астка для индивидуального
жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства на возмездной основе.

55. Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения,
сооружения, и переоформление прав на земельные участки.

5б. Согласование проекта границ земельного участка,
57. Содействие предоставлению многодетным семьям льготных кредитов, дотаций,

беспроцентньгх ссуд на приобретение строительных материалов и строительство жилья.
58. Подготовка документов в целях выдачи постановления на строительство.
59. Предоотавление информации о порядке предоставления жилищно-коммун€IJIьньIх

услуг населению.

60. Рассмотрение заявлений граждан и юридических лиц по воIIросам осуществления
градостроительной деятельности и принятие решения в пределах своей компетенции.

61. Предоставление информации об объектах, включенных в Реестр муниципальной
собственности.
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62. Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений

на условиях социального найма,

бЗ. Принятие на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения из

жилищного фонда Республики,Щагестан.

64, Принятие на учет граждан, признанньIх малоимущими, в качестве нуждающихся

в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

65. Перелача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации,

оформление соответствующих договоров о безвозмездной передаче жилого помещения в

собственность.
бб. Обеспечение жильем детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,

а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,
67. Выдача справок, выписок и копий архивных документов.
б8. Прелоставление информаuии об образовательных программах и учебных планах,

рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (молулей), годовых
календарных учебных графиках.

69. Щача согласия на снятие детей, оставшихся без попечения родителей, с

регистрационного учета по месту жительстваили месту пребывания.


