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о взаимодействии между государственным автономtIым учреждением Республики

Щагестан <Многофункциональный центр предоставления государственных и
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N009 l Иг. Махачкала

Государственное

9з" 0q 20й,

автономное )п{рех(дение Республики Щагестан
<Многофункциональный центр предоставления государственньIх и IvfуниципальньD( услУг
в Республике,ЩагестанD в лице директора Арсланалиева Магомедэмина Исамагомедовича,

действующsго на основании Устава, далее именуемое ГАУ РД (МФЦ в РД), с ОДнОй

стороны, и Ддминистрация муниципапьного района кКарабудахкентский район> В JIице

BpeMetпto Испоrпrлощего Обязалшtосги Главы l\{уншд{паJъного рЙона ,фкамалУг;пшова

l[ясалапугдтlа Магомедrагrтрови!I4 действующего на основании Устава, Далее иМенУеМОе

орган, с другой стороны, именуемые в дальнейшем Стороны, на основании статьи 18

Федерального закона от 27 июJuI 2010 г. N 210-ФЗ <Об организации предоставления

государственньж и муниципальньIх услуг) (Собрание законодательства Российской
Федерации, 2O70,N 31, ст. 4179;20I|, N 15, ст. 2038; N 27, ст. З873, ст. 3880; N 29, СТ.

429|; N 30, ст. 4587; N 49, ст. 7061; 20|2, N 31, ст. 4з22) (да_пее - Федеральный закон N
210-ФЗ) заключипи настоящее Соглашение о нижеследующем:

1. Предмет Соглашения

1.1. Предметом настоящего Соглашения является порядок взаимодействиrI гАу рд
кМФЦ в рд>, филиалов гАу рД кМФЦ в РДD, находящихся на территории Республики

,Щагестан многофункциональнъж центров предоставления государственньIх и

муниципальных услуг (далее также гАу рД кМФЩ в РД)) и Органа при организации

продоставлеIIия мунициrrальньIх услуг Органа, указаfiньIх в Перечне муниципальньж
ybny. Органа, оказываемьIх по lrриЕциIIу (одного окна) в филиалах гАу рД <МФIf в

Р,Щ>, согласно приложению Ns 1 к Еастоящему Соглашению.
1.2. Перечень филиалов гду рд кМФI] в рд>, перечень находящихся на

территории Республики ,Щагестан многофункциональньD( центров в которьж

предусмотрено оказанио муtlиципальньDt услуг Органа, указываются в приложении Ns 2 к

настоящему Соглашению.

2. Термины и определения, используемые в Соглашении

заявитель - физическое или юридическое лицо, обратившееся в филиал гАу рд
кМФЦ в РДD или филиал ГАУ РД кМФЩ в рД> за полуrеrrием государственньж услуг.

Представитель заrIвитеJш 
- 

лицо, действующее Еа основании надложащим образом

оформленного документа, IIодтверждающего его полномочия.



3. Права и обязанности Органа

З.1. Орган вправе:

3.1.1. Направлять запросы и обращения в ГДУ РЩ кМФЩ в РД>, филиал ГДУ РД
(МФЦ в РД)) по вопросам, относящимся к сфере деятельности ГАУ РД кМФЦ В РД),

филиалов ГАУ РД (МФЦ в РД>;
З.t.2. Направлять в ГАУ РД (МФЦ в РД) предложения по совершенствованию

деятельности филиалов ГАУ РД (МФЦ в РД).
З.1.3. Осуществлять контроль порядка и условий организации предоставления

муниципальных услуг в филиалах ГАУ РД (МФЦ в РД), перечень KoTopbD( приведен в

приложении Ns 2 к настоящему Соглашению;
3.t.4. Осуществлять мониторинг эффективности функционирования филиалов ГАУ

РД (МФЦ в РД>, и степени удовлетворенности Заявителей предоставлением
муниципальньD( услуг в филиалах ГАУ РД (МФЦ в РД), направление такой информации

руководству ГАУ РЩ кМФI] в РД>;
З.2. Орган, имеет иные права, предусмотренные нормативными rrравовыми актапiIи в

установленной сфере деятельности.
3.3. Орган обязан:
3.3.1. Обеспечивать предоставление государственньIх успуг в соответствии с

Федеральным законом Ns 210-ФЗ, Правилаtrли организации деятельности
многофункционапьньD( центров предоставления государственньIх и муниципальньD(

услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации оТ

22 декабря 20t2 г. Ns 1З76 (далее - Правила), иными нормативными правовыми Ектап,lи,

регулирующими порядок предоставления государственных услуг, в том числе

административIIыми регламентами, технологическими схемап{и преДосТавления

государственньж услуг;
З.3.2. В раruках установленной компетенции обеспечивать прием от филиа-гtов ГАУ

РД кМФЩ в РД>, поступивших документов, необходимьгх для предоставления

государственньIх услуг, указанньж в припожении Jф 1 к настоящему СоглашеНию;
3.3.3. Обеспечивать предоставление на основании запросов ГАУ РЩ кМФt{ В РД),

филиалов гду рД кМФЩ в РД) необходимьIх сведений по вопросам, относящимся к
предоставлению государственных услуг;

З.З.4. При полуrении заrrроса от ГАУ РЩ кМФЩ в РД), филиалов ГДУ РД <МФЩ в

рд), в том числе межведомств9нного запроса, рассматривать его в порядке,

установлонном нормативными правовыми актаN{и, регулирующими порядок

предоставлениrI государствеIIньIх услуг;
з.3.5. Осуществлrять информационное взаимодействие в соответствии с разделом 5

настоящего Соглашения;
3.з,6. ИнформиРоватЬ Заявителей о возмох(Ности полуЧения госуДарствеЕньж услуг

в филиалах ГАУ РД кМФЦ в РД>;
З.З.7. Предоставлять по запросу ГАУ РД (МФЦ в РД), филиалов ГАУ РД кМФЩ в

РД) рtlзъясноЕия о порядке и условиях поJгr{ения Змвителями предоставJIяемых

государствонньIх услуг, а также гIри изменении нормативньD( правовьж актов,

регупирующих порядок предостЕшления государственньж услуг, предоставJUIть в гАу рд
кМФЦ в РД) и филиалы гАу рД кМФЦ в РД) необходимые разъяснения о порядке и

условиях предоставления Заявителям государственньIх услуг;
3.3.8. Осуществлять методическую поддержку сотрудникам ГАУ РД (МФЦ в РД),

и филиалов ГдУ Р,Щ кМФЩ в РД) по Boпpocalvl оказания муниципальньD( услуг Органа,

вкJIючаII обеспечение необходимой, понятной, актуальной информацией сотрудников

филиалов гду рД кМФЦ в РД>> и ГАУ Р,Щ кМФI] в РД), занятьD( в процессах

предостаВлениЯ муниципЕrльньD( услуг Органа, а также участие представителей Органа в

проведении мероприятий, направленньтх на обуrение и повышение квалификациИ

.оrрулн"пов ГАУ Р,Щ кМФЩ в РД), филиалов гАу рД (МФЦ в РД) по вопросам

предоставления муниципальньж услуг Органа.



З.З.9. Опредепить лиц, ответственньж за взаимодействие с ГАУ РЩ кМФЩ в РЩ> и

филиалами ГАУ РД (МФЦ в РД) по вопросам предоставления государственньD( услуг;
3.3.10. Осуществлять контроль испоJIнения ГАУ РЩ кМФI] в РД), филиалов ГАУ

РД (МФЦ в РД> требований федеральньD( закоIIов, иIIьD( нормативных правовьIх актов,

рогулирующих порядок предоставления муниципальньж услуг, в том числе
административньж регламентов IIредостtIвления муниципальньж услуг, технологических
схем предоставлеIIия муниципtlльньD( услуг и настоящего Соглашения;

З.3.11. Формировать и lrредоставшIть по запросу ГАУ РД кМФЦ в РД)
информацию о своей деятельности в части предоставления муЕиципальньIх услуг в

филиалах ГАУ РД кМФЩ в РД) и ГАУ РД (МФЦ в РД>;
З.З.|2. Обеспечивать защиту информации, доступ к котороЙ ограничен в

соответствии с закоЕодательством Российской Федерации, а Taкnte соблюдать режим
обработки и использоваIlия персональньD( даЕньгх;

3.3.13. Рассматривать жа_rrобы на нарушение порядка предоставления
муниципальньж успуг Органав соответствии с Правилами подачи и рассмотрения жалоб
на решения и действия (бездействие) федера;lьньD( органов исполIIитепьной впасти и их
должностньD( лиц, федеральньгх государствеIIньIх служащих, должностньIх лиц
государственньIх внебюджетньD( фондов Российской Федерации, утвержденными
постановлонием ПравительстваРоссийской Федерации от 16 августа 20|2г, ]ф 840;

3.3.14. Обеспечивать предоставление муниципаJIьньIх услуг в филиа-пах ГАУ РД
кМФЩ в РД) и ГАУ РЩ кМФЩ в РД), указанIIьD( в приложении Ns 2 к настоящему
Соглшпению, шри условии соответствия их требованиям, установленным Правилами
предоставления государственньIх и муниципальньж услуг.

3.4. Орган имеет иные обязанности, предусмотренныо нормативными правовыми

актами в установJIенной сфере деятольности.

4. Права и обязанности ГДУ РД (МФЦ в РД> и филиалов ГАУ РД (МФЦ в РД>

4.1. ГАУ РД (МФЦ в РД) и филиалы ГАУ РД (МФЦ в РД)) вправе:

4.1.1. Запрашивать и полуIать докумонты и информацию, необходимые дJUI

предоставления муниципальньIх услуг в соответствии с частью 2 стжьи 16 Федерального

закоЕа Ns 210-ФЗ, нормативными правовыми актаI\{и, регулирующими предоставлением

муниципальньж услуг, в том числе административными регламентами, технологическими

схемами предоставления муниципальных услуг, настоящим Соглашением;

4.1.2. ГАУ РД кМФЩ в РД) вlrраве с целью организации предоставления

муниципальIIьD( услуг закJIючать договоры с филиалами ГАУ РД кМФЦ В РД) В ПОРЯДКе,

предусмотренном Правилами.
4,2. ГАУ РЩ кМФI_{ в РД> и филиалы ГАУ РД кМФIf в РД) имоют иные права,

предусмотренЕые нормативными правовыми актами в установленной сфере деятельности.
4.3. ГАУ РД кМФЦ в РД) обязано:
4.З.|. Организовать взаимодействие с иными филиалами ГАУ РД кМФЩ В РД) ПО

предоставлению муниципальньж услуг Органа, указанньж в приложении Jtl к
настоящему Соглашению;

4.з.2. Проводить мероприrIтиlI, нЕ}правленные Еа обуrение и повышеЕие

квалификации сотрудников гАу рД (МФЦ в РД), филиалов гАу рД (МФЦ в Р.Щ> по

предоставлению муниципЕ}льньDt успуг Органа, указанньD( в приложении Ns 1 К

настоящему Соглашению;
4.з.з. Контролировать качество окчвания муниципаIьIIьD( услуг Органа, условия их

оказания иными находящимися на территории Республики ,Щагестан филПrаЛОВ ГАУ Р.,Щ

кМФI] в РД).
4.з.4. обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в

соответстВии с закОнодательСтвом РосСийской ФедерациИ, а также соблюдать режим
обработки и использования персональнъD( данньIх;



4.3.5. Осуществлять взаимодействие с Органом в соответствии с Еастоящим
Согпашением, нормативными правовыми актами, уставом деятельности ГАУ Р.Щ <МФЩ в

РД>;
4.З.6. Обеспечить дост)дI Заявителей (их представителей, иньD( заинтересовtшных

лиц) к сведеЕиям, рЕвмещенным в федеральной государственной информационной
системе <Единый портЕlл государственньIх и муниципaльньD( услуг (функций)>
(цдццgq.ýЦýlцgiщ), а также официальному сайту Органа в информационно-
телекоммуникационной сети кИнтернет>;

4.3.7. Обеспечивать прием жалобы Заявителя, поданной в соответствии с
Правилапrи подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)

федеральньж органов исполнительной власти и их должностньIх лиц, федеральньпr
государственных служащих, должностных лиц государственньж внебюджетньг< фондов
Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской
Федерации от 16 августа 2012 Ns 840, в т.ч. на нарушения, допущенные филиалами
ГАУ РД (МФЦ в РД>, указанпыми в приложении Л} 2 к настоящему Соглашению, и
передачу указанной хсалобы в Орган в течение сугок с момента ее поступления, но не
позднее следуIощего рабочего дЕя со дня поступления жалобы;

4.З.8. Формировать и представJuIть сводную отчетность о деятельности филиалов
ГАУ РД (МФЦ в Р,Щ> и ГАУ РД (МФЦ в РД), указанньIх в приложении Ns 2 к
настоящему Соглашению, по организации предоставления муниципальньIх услуг в

соответствии с настоящим Соглашением;
4.З.9. Обеспечивать соблюдение стандартов комфортности, требований к

организации взаимодействия с зЕuIвитеJuIми, установленньD( Правилами,
административными регламентами предоставления муЕиципальньж услуг, настоящим
Соглашением, при организации пр9доставления муниципЕrльньD( услуг в филиалах ГАУ
РЩ кМФЩ в РД>, указанньD( в приложении М 2 к настоящему Соглашению.

4.3.10. Обеспечивать защиту передаваемьж в Орган сведений от неправомерного

доступа, уничтожения, модификации, блокирования, копироваIIия, распространения, иньж
неправомерньж действий с момента поступления этих сведений в филиалы ГАУ РД
кМФЩ в РДD, в том числе в автоматизироваIIЕую информацио}Iную систему ГАУ РД
кМФЦ в РД), и до момонта их поступпения в Орган, в том 1мсле в информационную
систему Органа, либо до момента их передачи Заявителю (его представителю, иныМ

заинтересов€lнным лицам);
4.3.11. Соблюдать стандарты комфортности, требования к организации

взаимодействия с ЗаявитеJUIми, установленные Правилами, административными

регламент[lп{и предоставления муниципaльньD( услуг, настоящим Соглашением) а тЕжже

методическими рекомендациями по созданию и обеспечению деятелЬносТи ГАУ РД
кМФЦ в РД), утверждаемыми в установленном порядке;

4.З.l2. Систематически рЕu}ъясшIть сотрудникаrrл ГАУ РД (МФЦ в РД), фИлИаЛОВ
гду рД (МФЦ в РД) требованИя федера-шьIIого законодатепьства и иньIх пр.IвовьIх актов,

реглап{еIIтирующих порядок работы с персональными данными ;

4.3.13. Осуществлять коЕтроль эффективности функционирования филиалов ГАУ
РЩ кМФIl в РД) и ГАУ РД кМФЦ в РД) и степени удовлетворенности граждан качеством

предоставления муниципальных услуг.
4.З.|4,Предоставлять Заявителям возможЕость для предварительноЙ записи на

подачУ заlIвлениrI (запроса) о предоставлении муниципальньD( услуг следующими
способами по выбору Заявителя:

- при Jмчном обращении Заявителя в фипиал ГАУ РД (МФЦ в РД>;

- по телефону фипиала ГАУ РЩ кМФЩ в РД>;

- через официальный сайт гдУ рД кМФЩ в РД) в информационно-
телекоммуникационной сети кИнтернет>;

4.3.15. ПредоставJIять на основании запросов и обращений Органа, заrIвителей, их
предстa}вителей, иньIх заинтересованньIх лиц необходимые сведения по вопросам,

относящимся к установленной сфере деятельности ГДУ РЩ кМФI] в РД>;



4,З.|6. ГАУ РД (МФЦ в РД> имеет иные обязанности, lrредусмотренные
нормативными правовыми актап{и в устаIIовленной сфере деятельности.

4.4. Филиалы ГАУ РД (МФЦ в РД> и ГАУ РД (МФЦ в РД) обязаны:
4.4.| Осуществлять прием от Заявителей (их представителей) заявлений (запросов)

и иЕьж докумоIIтов, необходимьrх дJuI предоставления муниципальньD( услуг, в

соответствии с требованиями нормативньIх правовьIх актов, рогулирующих порядок
предоставления муIIиципt}JБньж услуг, в т.ч. административньIх регламентов
предоставлеЕия государственньж услуг, технологических схем, с осуществлением
проверки полноты комплекта представJUIемьж документов, а также вьцачу документов по

результатаN4 предоставления государственньIх услуг;
4,4.2 Обеспечивать доведение до Заявителей, их представителей, иньгх

заинтересованньж лиц информации (консультирование) о порядке предоставления
муниципальньIх услуг Органа, в т.ч. о нормативньж правовьIх актах, регулирующих
предоставлеЕии муниципЕrльных услуг, сроках предоставления муниципальньD( услуг, о
порядко обжалования решений, действий или бездействия должностньD( лиц,
обеспечивающих предоставление муниципальньD( услуг;

4.4.З Соблюдать при предоставлении муЕиципальньIх услуг требований

федеральньж законов, иньD( нормативньD( правовьж актов, регулирующих
предоставление муниципальньIх услуг, в том числе административньIх реглаIuентов,
технологических схем предоставления муниципаJIьньIх услуг;

4.4.4 Обеспечивать сохранность принятьж от Заявителей документов, а также

документов, предназначенных дJuI вьцачи Змвителям ;

4.4.5 В соответствии с частью 3 статьи 16 ФедераJIьного закона J',lЪ 210-ФЗ при

реализации своих функциИ филиа;rы ГАУ РД кМФЩ в РД>> и ГАУ РЩ кМФI] в Р.Щ> не
вправе требовать от Заявителя:

- предоставлениrI документов и информации иIм осуществления действий,
IIредоставление или осуществление которьш не предусмотрено нормативными правовыми
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением
муниципальньIх услуг;

_ предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении
иньD( государственньrх органов, органов местного с€tNIоуправления, иньD( организаций и

уIреждений в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актаi\,Iи субъектов Российской Федерации, муниципаJIьными
правовыми акт€tп4lи, за исключением докуJuентов, включенньD( в определенный перечеЕь
частью б статьи 7 Федерального закона ]ф 210-ФЗ;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимьIх дJuI получения

муниципальньIх услуг и связанньrх с обращением в иныо государственные органы, органы
местЕого саL{оуправления, организации, за исключением полу{ения усJIУг, указанные В

части 1 статьи 9 Федера_пьного закона Ns 210-ФЗ.
4.4.6. Филиалы ГАУ РД кМФЩ в РД) и ГДУ Р,Щ кМФЩ в РД) имеют иные

обязанности, предусмотренные нормативными правовыми актами в установлgнной сфере

деятельности.

5. Порядок информационного обмена. Порядок участия ГДУ РД (МФЦ в РД)
и филиалов ГДУ РД (МФЦ в РД) в предоставлении муниципальных усJryг

5.1. Информационньй обмен между ГДУ РД кМФЩ в РДD, филишlов ГДУ РД

кМФЦ в РД) и Органом осуществJUIется посредством почтового отправления, В

электронном виде, курьерской доставкой, в том числе с использованием

автоматизированной информационной системы ГАУ РД кМФЩ в РД>, др.

5.2. Филиалы гду рд кмФц в рд) и гду рщ кмФI] в рд) участвуют в

предоставлении муниципаJъньж услуг Органа с )п{етом одобренньж (утвержленньтх)

технопогических схем предоставлеIlия муниципЕIльIIьD( услуг, содержащих подробное



описание требований, условий, процесса предоставления муниципальньж услуг,
основанное на нормативньD( гIравовьж актах Российской Федерации, регулирующих
предоставление муниципальных услуг, детализированные р€въяснения, а также

информацию о требуемом документациоIIном и технологическом обеспечении

процесса предоставления муницип€tльньD( услуг (далее - технологичоские схемы),

сводения о которьгх укiваны в Приложении N 3 к настоящему Соглашению.
5.3. При реа-пизации своих функций ГАУ РД (МФЦ в РД), фипиалы ГАУ РД

кМФЩ в РД), вправе запрашивать докумеIIты и информацию, необходимые для
предоставления государственньж и муниципальньD( услуг, в pai\{Kax мех(Bедомственного

информационного взаимодействия при наrrравлении межведомственного запроса.

5.4. В рамках настоящего Соглашения устанавливаются следующие особенности
межведомственного информачионного взаимодействия между Сторонами настоящего

соглашения:
5.4.1. Орган обязан передавать в филиа-шы ГАУ РД кМФЩ в РД) и ГАУ РД кМФЦ

в РД) документы и информацию необходимую для предоставлениlI муниципаJIьньD( услуг,

указанньж в приложении Nsl к настоящему Соглашению;
5.4.2, Орган обязан передавать в ГАУ РД (МФЦ в РД), филиалы ГАУ РД <МФЩ в

РЩ>, документы и информацию, указанную в пункте 5.4.1 настоящего Соглашения, в срок,

не превышающий пяти рабочих дней с момеIIта полуIениrI межведомственного запроса о

предоставлении докумеIIтов и информ ацииi
5.4.З. Орган обязан предоставлять по запросу ГАУ РД кМФЦ в РД), филиалов

ГАУ РД (МФЦ в РД) сведения о ходе выполнения межведомственного запроса в срок, не

провышающий двух рабочих дней с момента полrIения соответствующего запроса от

ГАУ РД кМФЩ в РД>, филиа_тlов ГАУ РД кМФЩ в РД>;

5.4.4. ГАУ РД кМФЩ в РД), филиа_пы ГАУ РД кМФЩ в РД) обязаны соблюдать

требования Соглашения, в том числе направJuIть межведомственный запрос в Орган в

срок, не превышающий двух рабочих дней с момента пол)чения запроса от за;IвитеJIя о

предоставлении муниципальной услуги;
5.4.5. Орган обеспечивает представление в филиалы ГАУ РД кМФЩ в РД) и ГАУ

РЩ кМФI_{ в РД) дJuI вьцатIи Заявителю докумеЕтов, сформированных по результатап,I

рассмотрения заlIвлений (запросов) и необходимьIх документов (далее - документы lrо

результатаN{ предоставления муниципальньD( услуг), в срок, не позднее двух рабочих дней
со дня подготовки согласно установлено законодательством срокам соответствующих

документов;
5.4.6. ГАУ РД кМФЩ в РД>, филиалы ГАУ РД кМФI-{ в РД) обязаны передавать в

Орган докумеЕты и информацию, полгIенную от заlIвителя, в срок, не превышающий

двух рабочих дней с момеIIта попучения запроса от заlIвителя о предоставлении

муниципаJIьной услуги ;

5.4.7. В предоставлении информации может быть отказаIIо в слуIае:

а) отсутствия в органе запрашиваемой информации;

б) отсутствия в запросе необходимой для его обработки информации;

в) отсутствия в межведомствонном зчшросе обязательной информации,

установленной нормативIIыми правовыми акт€lNIи, регулирующими предоставление

муницишальньIх услуг.
Перечень документов, передаваемьIх ГАУ РД кМФЩ в РД), филиалаirли ГАУ РД

кМФЩ в РД) в Орган и Органом, филиалы ГДУ РД (МФЦ в РД) и ГАУ РД (МФЦ в РД)

указьiвается в соответствующем сопроводительном письме или описи передаваемьгх



документов, составJUIемой отдельно на каждый комплект документов.
5.5. ГАУ РД кМФЦ в РД), являlIсь оператором lrерсон€rльньIх данньж, с цеJIью

предоставлеIIия муниципальньD( услуг субъекту персональньD( данньD( в

соответствии с частью 4 статьи б Федерального закона от 27 июJuI 2006 г, Ns 152-ФЗ кО

персональньD( данньD(> :

5.5.1. Обрабатьвает персональные данЕые Заявителей, обратившихся в филиал ГАУ
РД (МФЦ в РД) с заJIвлением (запросом) о предоставлении муниципальЕьD( усJIуг,

необходимые дJuI обеспечения предоставления муниципальньD( услуг в соответствии с

Федеральным законом Ns 210-ФЗ. Состав сведений (персональньD( дЕIнньж), необходимьж

дJuI предоставления муниципальньж услуг, опредеJuIется на основе состава сведений,

предусмотреЕньIх федеральными законами, иЕыми нормативными правовыми актами,

регулирующими порядок предостЕlвления муниципaльных услуг, в том tмсле

административными регламентаN{и предо ставления муниципальньD( успуг.
5.5.2. Совершает обработку персональньгх данньIх Заявителя (операции) с

применеЕием интегрированного способа, включающего в себя следующие действия с

персональными данными: сбор, накопление, уточнение (обновление, изменение),

передачу информации дJuI предоставления муниципальной услуги, обезличивание,

блокирование, )rничтожение персончrльньD( данньIх путем направлениrI отзыва согпасия на

обработку персоIIЕIльньIх данньIх Заявителя в ГАУ РД (МФЦ в РД).
5.5.3. Стороны обязаны собrподать требования Федерального закона от 27 июля 2006

Nq 152_ФЗ кО персонaльньж данньIю) и при обработке персонЕrльньIх данньD( и иноЙ

информации, необходимой для предоставлениJI муниципальньж услуг, в частности:

1) при обработке персонаJIьньж данньж в информационной системе Сторонами

должно быть обеспечено:

а) проведение мероприятий, направленньD( на предотвращение Еесанкционированного

доступа к персонЕIльным данным и (или) передачи их лицам, не имеющим права ДосТУпа к

такой информации;

б) своевременное обнарухtение фактов несанкционированного доступа к

персональным данным и их обработки;

в) недопущение воздействия на технические средства автоматизированной обработки

персональньж данIIьD(, в результате которого может быть нарушено их фУнкционироВание;
г) обеспечение KoIITpoJuI за обеспечением уровня защищенности персональньЖ

данньж;

д) обеспечение возможности незамедпительного восстановлениrI информации,

модифичированной или уничтоженной вследствие несанкционированного доступа к ней.

2) Стороны обязаны проводить мероприlIтия по обеспечению безопасноСтИ

персональньIх данньD( при их обработке в информационньгх систомах, включаюЩие в себя:

а) классификацию объектов информатизации (сегментов информационной системы

ГДУ РД (МФЦ в РД)), используемых дjul обработки персональньD( данньD(;

б) определение угроз безопасности персональньIх данньD( при Их ОбРабОТКе,

формирование на их основе модели угроз;
в) разработку на основе модели угроз системы защиты персонirльных данньD(,

обеспе.rrавающей нейтрализацию предполагаемьIх угроз о использованием: методов и

способов защиты персональньD( данньD(, предусмотренньж дJUI соответствующего класса

информациоЕЕьD( систем;

г) установку и ввод в эксппуатацию средств защиты информаuии в соотвотствии с

экс11луатационной и технической документацией, с составлением заключений о



возможности их эксплуатации;

д) обуrение лиц, использующих средства заrтIиты информации, применяемые в

информационньD( системах, правилам работы с ними;
е) уrет примоняемьж средств защиты информации, эксплуатационной и технической

документации к ним, носителей персональньD( данньж;
ж) уrет лиц, допущенньIх к работе с персональными данными в информационной

системе;

з) контроль за соблюдением условий использования средств защиты информации,

предусмотренньIх эксплуатационной и технической документацией;
и) разбор инцидентов и составление заключений по фактам несоблюдения условий

хранения носителей персональньж данньж, использоваIIия средств защиты информации,

которые могут привести к нарушению конфиденциальности персон€tльньIх данньж или

другим нарушениям, приводящим к снижению уровня защищенности персональньж

данньж;
к) разработка и принятие мер по предотвраrцению возможньD( опасных последствий

подобньтх нарушений;
л) описание системы защиты rrерсональньD( данньD(;

6. Осуществление контроля порядка и условий организации предоставления
муциципальных услуг в филиалах ГАУ РД (МФЦ в РДD, ГАУ РД (МФЦ в РД>

6.1. Контроль порядка и условий организации предоставления муниципальньж

услуг осуществJuIется посредством представления- уполномоченным ГАУ РД кМФIf в

РД> в Орган сводной отчетности о деятельности ГАУ РД (МФЦ в РД) и филиалов ГАУ
РЩ кМФЩ в РД) по организации предоставления мунициrrальньD( услуг.

6.2. Своднiul отчетность о деятельности ГАУ РД кМФI] в РД) и филиалах ГАУ РД
кМФЩ в РД) по организации предоставления муницип.lJIьных услуг, результатах приема и

выдачи документов от Заявителей, включаrI информацию о количестве предоставленньIх

муниципальньIх услуг и о собrподении установленньIх настоящим Соглашением сроков

предоставления муниципальньIх услуг представляется ГАУ РД (МФЦ в РД) в Орган

ежеквартально, не позднео 10 числа месяца, следующого за отчетным в том числе,

сведения о:

а) наименовании филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД) и ГАУ РЩ кМФЩ в РД)
б) количестве окон обслуживания заrIвителей в каждом филиале ГАУ РД кМФЩ в

РД>;

в) количестве обращений заявителей за отчетный период, в том числе по приему

документов, вьцаче докумеЕтов;
г) среднем времени ожидаIIия в очереди дJuI подачи документов на предоставление

муниципальньIх услуг, при полуIении результата муЕиципальньж услуг;
д) количестве жалоб на деятельность уполномоченного ГАУ РД кМФЦ В РД),

филиалов ГАУ РД (МФЦ в РД) при организации предоставления муниципальньD( услуг, в

том Iмсле сведения о действиях (бездействии) и (или) решениях, послужиВШих

основанием для подачи жалобы, а также сведения о принятьгх мерах по устранениЮ
вьuIвпенньIх нарушений ;

6.З. В сл)чае вьuIвления нарушений требований действующего законодательства

Российской Федерации, Правил, административньIх регламентов, технологических схем

предоставления муниципальньIх услуг и настоящего СоглашениjI, Орган :



а) устанавливает сроки устранения нарушений и направJuIет уведомление в ГАУ Р,Щ

кМФt{ в РД), соответствующий филиал ГАУ РД (МФЦ в РД) с одновременным
возвратом представленньж докумеIIтов;

б) в слуrае, если допущенные нарушения не были устранены в установленный
срок, инициирует исключение соответствующего филиала ГАУ РД кМФЩ в РД) или ГАУ
Р'Щ кМФЩ в РД), в котором не устранены нарушения, отмеченные в уведомлонии,
Еаправленном в соответствии с подпунктом (a>) п. 6.3 настоящего Соглашенищиз перечня

МФЦ, указанньж в приложении \ф 2 к настоящему Соглашению.

,Щ.тrя реа_пизации указанной процедуры Орган направJuIет в ГАУ Р,Щ кМФЩ в РД)
письмо с ука:}анием обстоятельств н9 устранения соответствующим филиа_гrом ГАУ РД
кМФЩ в РД) или ГАУ РЩ кМФЩ в РД) нарушений в срок, установленный в редомлении.

ГАУ РД кМФЩ в РД) в течение 3 рабочих дней с даты получения указанного
письма доводит данную информацию до исключаемого филиала ГАУ РЩ кМФЩ в Р.Щ> с

одновременным представпением в Орган проекта дополнительного соглашения к
настоящему Соглашению, предусматривающего внесение изменений (искпючение
соответствующего филиа-тrа ГАУ РД кМФI_{ в РД)) в перечень филиалов ГАУ РД кМФI-{ в

Р.Щ>, указанньж в приложении Jrlb 2 к настоящему Соглашению.

7. Правила осуществления Органом
контроля порядка и условий организации предоставления

муниципальных усJryг в ГАУ РД (МФЦ в РД)

7.|. Контроль Органом порядка и условий организации предоставления

муниципальньIх услуг в филиа_пах ГАУ РД (МФЦ в РД> осуществJuIется в следующем

порядке:
'7.|.t, Предметом KoHTpoJuI за вьшолЕением филиалов ГАУ РД кМФI-\ в РД) порядка

и условий при оргчtнизации предоставленIбI муниципaльньж усJryг Органа (далее -
контроль) явJuIется соблюдение работниками филиалов ГАУ РЩ кМФЩ в РД) положений

настоящого Соглашения в части:

а) соблюдения срока регистрации и передачи запроса зffIвитеJIя о предоставлении

муниципальной услуги в Орган;

Ф собrподения срока предоставлониJ{, результата предоставJIения муниципальной

услуги;
в) требования представления заявителем документов, IIе предусмотренньD(

нормативными правовыми актами Российской Федерации, дJuI предоставления

муниципЕ}льной услуги;
г) отказа в приеме документов, представление которьж предусмотрено

нормативными lrравовыми сжтами Российской Федерации для продоставления

муниципальной услуги;
д) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не

предусмотрены федеральными законап4и и принятыми в соответствии с ними иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации;

е) требования вносения зtulвитепем при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

ж) отказа должЕостного лица филиа-пов ГАУ РД кМФЩ в РД) В исправпении

допущенньD( опечаток и ошибок в переданньтх документах.
7.|.2. Список должностньD( JIиц, осуществJuIющих коIIтроJIь, устанавливаотся

распорядительными документами Органа.



1.|.З.Контроль осуществJuIется Органом посредством проводеЕия проверок.

Проверки могут бьrгь плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки осуществJuIются на основании распорядительных документов
Органа и проводятся с периодичностью н9 чаще одного раза в год.

Проверка в части соблюдения сроков предоставления муниципальноЙ УслУги и

проведения отдельньж административньж процедур осуществJшется посреДсТВОМ

документальньD( проверок на осЕовании сведений об истории обращений заявителей.

Проверка в части вьuIвления нарушениЙ, допущонньD( должностными лицаIvIи

филиалов ГАУ РД (МФЦ в РД), по истребованию документов от заJIвителя, Ее

предусмотренньж нормативIIыми прЕlвовыми Е}ктаIчIи Российской Федерации, отк€ша в

приеме документов, представление которьж предусмотрено Еормативными правовЬiМи

актами Российской Федерации для предоставления муниципальноЙ услуги,
осуществляется посредством опроса заявителей в ходе проведения плановой проверки, а

также на основании фиксации Органом обращений заявителей по данному виДУ

нарушений до проведения плановой проверки с цепью вьuIвления обоснованности таких

жалоб.

Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

При внеплановой проверке могут рассматриваться как все, так и отдельные Вопросы,

предусмотренные пунктом 6.2. 1 настоящего Соглашения.

По итогам проворки составJuIется акт, в котором должна содержаться следуюЩая

информачия:
основание проведения проверки; состав !Iленов комисс}м;

дата и место составления акта;

даты и время начала и окончания работы шроверотIной комиссии;

фактические обстоятельства, установленЕые комиссией;

перочень мероприятий, проведенньD( комиссией;

результаты проведеЕньD( мероприжий;
подписи тIленов проверочной комиссии;

подписи должностньж лиц филиалов ГАУ РД кМФЩ в РДD.

8. Ответственность Сторон за неисполнение или ненадлежащее

исполнение возложенных на них обязанностей

8.1. За неисполнение или ненадлежащое исполнение обязанностей rrо настоящему

Соглаrттению, а также за невыполнение и (или) Еенадлежащее выполнение требований к

обработке персональньIх данньD( и (или) иной информации, необходимой для

предоставления муIIиципЕUIьЕьIх услуг Стороны несут ответствеIIность, предусмотренную

законодательством Российской Федерации.

8.2. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение иJIи ненаДлеЖаЩее

исполЕение предусмотренньD( настоящиМ Соглашением обязатепьств, если это

обусловлено наступлением обстоятельств непреодолимой силы.

9. Срок действия Соглашения

Настоящее Соглашение вступает в силу с даты подписания Сторонами и действует
сроком на один год. По истечении указанного срока Соглашение считается продленньIм

на один год, если ни одна из сторон не уведомила другую в письменном виде о

расторяtении Соглашения за месяц до окоЕчания срока его действия.



Срок действия Соглаrшения до 3 лет в соответствии с пунктом 10 Положения о

требованиях к закJIючению соглашений о взаимодействии между многофункционЕuIьными
центраI\4и предоставления государственньж и муницип€lльньIх услуг и федеральными
органами исполнительной власти, оргаЕами государственных внебюджетньIх фондов,
органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органап{и местного
самоуправления, утвержденного постановлением N 797.

10. Материально-техническое и финансовое
обеспечение предоставления муниципальных усJryг в филиалах ГАУ РЩ <МФЩ в

РД)

10.1. Материально-техническое и финансовое обеспочение при организации

предоставления муниципальньж услуг Органа в филиалах ГАУ РД кМФЩ в РД)
осуществJuIется за счет средств бюджета публично-правового образования, являющегося

у{редителем ГАУ РЩ кМФI_{ в РД)).

10.2. Материально-техническое и финансовое обеспечеIIие при организации

предоставления муниципaльных услуг органа в филиалах ГАУ РД (МФЦ в РД)
осуществJu{ется за счет средств республиканского бюджета Республики,Щагестан.

11. Заключительные положения

11.1.В соответствии с пунктами 23-26 постановления Правительства Российской

Федерации от 22 декабря 2012 г. Ns |З76 кОб утверждении Правил организации

деятепьности многофункциональньD( цеIIтров предоставления государственньж и

муниципальньIх услуг) с момеIIта заключения настоящее Соглашение становится

основанием для взаимодействия Органа и находящихся на территории Республики

,Щагестан филиалов ГАУ РД (МФЦ в РД), в рамках осуществляемьтх tIоследними в

соответствии ст. 16 Федерального закона ]ф 210-ФЗ и договорами о взаимодействии с

ГАУ РД (МФЦ в РД> фуrпц"й, прав и обязанностей при предоставлении муниципальньIх

услуг Органа.

10.2. По взаимному согласию Сторон в текст настоящего Соглашения могут

вноситься изменения и дополнения пуtем заключениrI дополнительного соглашения к

настоящему Соглатттению. ,Щопоrп-Iительные согпашения явJuIются неотъемлемоЙ частью

настоящего Соглашения.
10.3. Настоящее Соглашение может быть расторгЕуто по инициативо любой из

Сторон, о чем необходимо письменно редомить другие Стороны не позднее, чем за три

месяца до дня ого расторжения.
10.4. Настоящее Соглашение составлено и подписано в двух экземплярах, имеющих

одинаковую юридическую силу, по одному дJuI каждой из Сторон.

12. Реквизиты и подписи Сторон

Госуларственное автономное учреждение Республики .Щагестан
<многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных

услуг в Республике .Щагестаю>
ИНН: 0572004299. оГРН: 1 130572000668.



Адрес: 367000,Россия, Республика,Щагестан, город Махачкала, пр-т. Насрутдинова, зд.
E-mail: info@mfcrd.ru Тел. : 8(8722)5 1 - 1 1 - 1 5.

Администрация МР <Карабудахкентский райою>
ИНН: 0522009076 оГРН:1020501302832
Адрес: Россия, 3685 1 0, Республика ,Щагестан, Карабудахкентский район, с.
Карабудахконт, ул. Казиева(Советская), зд.2.

E-mail : kar-raion@mail.ru, Тел: +79 8 8 64 5 527 |,8 (87 2З2) 2-2З -00 .

1.

Врио Главы Администрации МР
кКарабудахкентс



Прилотtение Nq 1

к Соглашению о взаимодействии
между ГАУ РД кМФI] в РД) и Адlчtинистрацией

от,g'
МР <Карабудахкентский район>Oq 202{г.жпЩlZ_

Перечень муниципальных усJrуг Администрации МР <Карабудахкентский район>>о
предоставляемых в филиале ГАУ РД (МФЦ в РД) по принципу ((одного окна>)

1.Предоставление в аренду, собственность, безвозмездное поJIъзование, доверительное

управление, на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, по иным

договорапd, предусматривающим переход прав впадения и (или) пользования имущества,

находящегося в собственности муниципального района "Карабудахкентский район>.
2. Предоставление в аренду или собствеЕность граждаЕ или юридичоских лиц земельньж

участков, находящихся в собственности МР <Карабудахкентский район), и земольных

участков, государственнЕuI собственность на которые не разграничена.
3. Предоставление разрешения на условно рilзрешённый вид использования земельного

rIастка или объекта капитt}льного строитеJьства (изменение вида разрешенного
использования земельного уrастка).
4. Разработка, согласование и утверждение схемы расположения земельного участка на
кадастровом плаЕе территории по обращениям правообладателей земельньD( участков.
5. Предоставление в собственность, аренду, безвозмездноо пользование земельньж

участков, находящихся в муниципальной собственности района, и земельньж r{астков,
государственIItuI собственность на которыо не рtlзграничена, на торгах.

6. Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельньIх

гIастков, находящихся в муниципальной собственности района и земельньж у{астков,
государственнаlI собственность на которые не разграничена, без провеления торгов,

7. Вьцача разрешения на использование земель или земельного yIacTKa, которые

находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления

земельЕьIх r{астков и установления сервитуга, публичного сорвитута.

8. Установление публичного сервитута.

9. Перераспределение земель и (или) земельньж участков, находящихся в государственной

или муниципальной собственности, и земельньж )пIастков, находящихся в частноЙ

собственности.
1 0.Согласование местопоJIожения границ земельньD( участков при выполнении

кадастровьIх работ в отношении земельньD( yIacTKoB, прилегающих к полосам отвода

автомобильньD( дорог регионального и (или) межмуниципального значения.

1 1.Предоставление информации об объектах учета, содержащеЙся в реестре имущества

субъекта Российской Федерации, об объектах rrета из реестра муниципаJIьного

имущества.

12.Установление сервитута в отношении земельного rIастка, находящегося в

государственной или муниципальной собственности.

1 3.Присвоение адреса объекту недвижимости.
14.Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса.

15.Предоставпение жилого помещения спsци€шIизированного х(илищного фонда.
16.ПредоставлеЕие земольного участка, находящегося в муниципальной собственности,

гражданину ипи юридическому лицу в собственность бесплатно.

1 7.Согласование местополо}кения граЕиц земельньD( участков при выполнении



кадастровьIх работ в отношеЕии земельньD( rIастков, прилегающих к полосаi\{ отвода

автомобильньгх дорог.
18.Включение в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителеЙ, лиц из

числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителеЙ, лиц, которые относилисЬ

к категории детей-сирот и детей, оставшI,rхся без попечения родителей, лиц из числа

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 2З лет,

которые подлежат обеспечению жилыми помещениями специализироваЕного жилищного

фонда по договорам найма специализированньж жильD( помещеЕий; исключение детеЙ-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детеЙ,

оставшихся без попечения родителей, из указанного списка в субъекте Российской

Федерации по прежнему месту жительства и включение их в список в субъекте

Российской Федерации по новому месту жительства.

19.Обеспечение жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей, а также лиц из их Iмсла из специализированного жилого фонда
20.Предоставление жилого помещония по договору социального найма или в

собственность бесплатно.

21.Принятие решения о сокращеIrии срока действия договора найма

специализированного жилого помещения, закJIюченного с лицами, которые относились К

катогории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителеЙ, лицами иЗ Числа

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и направления информаЦии о

принятом решении.
22.Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.
23.Вьцача градостроительного плана.

24.Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственньIх

информационньD( системах обеспечения градостроительноЙ деятельности.

25.вьцача разрешений на строитепьство (в том числе внесение изменений в ра:}решение

на строительство объекта капитшIьного строительства и внесении в раЗреШеНие на

строительСтво объекта капитального строитеJIьства в связи с продлением срока действия

такого разрешения).
26.Продление срока действия разрешения на строительство.

27.Внесение изменений в разрешение на строитольство.

28.Вьцача ра:}решений на ввод объекта в экспJIуатацию.

29.перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое

помещение.
30.Согласование проведеЕия переустройства и (или) перепланировкц жилого помещения.

3 1.вьцача акта освидотельствования проводения основньж работ по строитепьству или

реконструкции объекта индивидуальЕого жилищного строительства, осуществJшемого с

привлечением средств материнского (семейного) капитала.

32.предоставление разрешения на отклонение от предельньD( параметров ра:}решенного

строительства, реконструкции объекта строительства.

33.Направпение уведомления о соответствии указанньD( в уведомлении о планируемом

строительстве rтараметров объекта индивидуального жилищного строительства или

садового дома установпенным параметрrtм и допустимости размещения объекта Ижс или

садового дома на земельном ylacTke.

34.НагrраВлеЕи9 уведомлеНия о соотВетствии построенньIх или реконструированнъIх

объектов индивидуальЕого жилищIIого строительства или садового дома требованиям

законодательства РФ о градостроительной деятельности.



35"Направление уведомление о планируемом сносе объекта капитаJIьного строительства и

уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства.

З6.Выдачи разрешений на установку и эксплуатацию нестационарньж торговых объектов

37.Согласование размещения и приемка в эксплуатацию нестационарных (временных,

мобильных) объектов.

ЗВ.Выдача разрешения (дубликатаили копии разрешения) на право организации

розничного рынка.
39.Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на

соответствующей территории, аннулирование такого разрешения.
40,Предоставление информации об организации обrцедоступного и бесплатного

дошкольного, нача]tьного общего, основного общего, среднего общего образования, а

таюке дополнительного образования в образовательных r{реждениях, подведомственных

муниципальному району.
41.Зачисление в образовательные учре)iдения.
42.Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детеЙ в дошкольЕо -

образовательные учреждения.
43.Назначение и выплата комlrенсациичасти родительской платы за содержание ребенlса
в дошкольньrх образовательных учреждениях, реализующих основную

общеобразовательную програNIму дошкольного образования.

44.Назначение и выплата пенсии за выслугу лет (еrкемесячной доплаты к пенсии) в связи

с прохождением государственной гражданской (шrуниципальной) службы, замещением

государственной должности субъекта РФ ( муниципальной должности) за счет средств

бюдтсета субъекта РФ (муниципаJIьного образования) в случаях, предусмотренных

законодательством субъекта РФ.
45.Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшипr возраста 16

лет.

46.Организация отдыха детей в каникулярное время.

47.Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаrкдений.
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