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СОГЛАШЕНИЕ
о взаимодействии между государствеЕным автономЕым учреждеЕием Республики

.Щагестан <<МногофункциоЕальный центр предоставления государственных и

муниципаrrrо.r* услуг в Республике,Щагестап) и администрацпей
городского округа (сород Каспийсю>

г. Махачкала

Госуларственное

Фl> аЕ zФýr. Nр OOt l t{

автономное учреждение Республики ,Щагестшt

<МногофункциоIIаJIьпый центр предостЕtвления государственных и муниципальных услуг
в Респуйике 

'щагестан) 
в лице директора Арсланалиева Магом9дэмина Исаlлагомедовича,

действующего на основании Устава, дчrлее именуомое гАу рД кМФЩ в РД), с одной

стороны, и администрацшI городского округа (город Каспийск> в JIице Главы юродского

оryуга (сород Касгптйсо Гонцова Бориса I4вшrович4 действующего на основании Устава,

даJIое именуемое Мминистрация, с другой стороны, именуомые в дальнейшем Стороны,

Еа основtIнии статьи 18 Федера_ll""о.о закоЕа от 27 июJIя 2010 года Ns 210-ФЗ

(об организациИ предостаВления государственньIх й муниципzrльньIх усJryг)
(Собрание законодат"пi.ruu Российской Федерации, 2010,Jф31r,ст. 4179;20l|,Jt l5,

.r, jОЗВ; Ns 27, ст. 3873, ст. 3880; Jю 29, cT.4291;Jф 30, ст. 4587; Ns 49, ст. 7061; 20|2,

J\ъ 31, ст. 4з22) (да_гrее _ Федератьный закон J\b 210_Фз) заключили настоящее

Соглашение о нижеследующем:

1. Прелмет Соглашепия

1.1. Предметом настоящего Соглашения является порядок взаимодействия гАу рл

кМФЦ в рД>, филиалов гду рД кМФЦ в РД), находящихся па территории Республики

,щагестан многофункциончuьных центров предоставления государственных и

муниципаJIьных у.rrу. (далеs такжs гАу рД <мФЦ в рд>) и Администрация при

организации предоставления муниципаJIьных услуг, указанных в Перечне муниципальных

усJryг Ддминистрацией, оказываемых по lrринципу (одного oKHaD в филиа,шах гАу рд

пМОц в РД), согласно приложению J\Ъ 1 к настоящему Соглашению.

1.2. Перечень филиалов гду рд (МФц в рд>, перечонь находящихся на

территории Республики .щагестан многофункuионаlrьных центров в которых

предусмотрено оказание муниципальньтх усJryг Ддминистрацией, указываются в

приложении Ns 2 к настоящему Соглашению,

2.ТерминыиоПреДеления'испольЗУемыеВСоглашении

заявитель - физическое или юридическое лицо, обратившееся в филиал гду рд

(МФЦ в РД) или филиал ГдУ РД кМФЦ в РД) за получением муниципальных усJryг,

Представитель заявителя - лицо, действующее на основании надлежащим образом

оформленного документа, подтворждающего его tlолномочия,
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3. Права и обязанности Администрации

3. l. Администрация вправе:

3.1.1. Направлять запросы и обращения в ГАу РД (МФц в РД), филиал гАу рд
кМФЦ в РД) по воtIроСап4, относЯщимсЯ к сфере деятепьности ГдУ РД кМФЦ в РД),

филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД>;

з.|.2. Направлять в ГдУ РЩ кМФЩ в РД) предложения по совершенствованию

деятельности фипиалов ГАУ РД (МФЦ в РД).
з.l.з. Осуществлять контроль пьрядка и условий оргiшизации предоставления

муниципаJIьных усJryг в филиалах ГдУ РД кМФЦ в РД), перечень которых приведен в

lrриложении Jф 2 к настоящему Соглашению;
з.1.4. Осуществлять мониторинг эффективности функционирования филиалов ГАУ

рД (МФЦ в РДо, и степени удовлетворонности Заявителей предоставлением

муниципi}льных услуг в филиа-пах ГдУ РД кМФЦ в РД), нiшравление такой информачии

руководству ГАУ РД (МФЦ в РД>;

3.2. Ддминистрация, имеот иные права, предусмотренные нормативными

правовыми актами в установленной сфере деятельности,
3.3. Администрация обязана:

3.3.1. обеспечивать предоставление муниципчrльньж усJryг в соответствии с

Федеральным законом М 210-Фз, Правилами организации деятельности

многофункционrrльных центров предоставления государственных и муниципЕIJIьньD(

услуг' утворжденными постановлениеМ Правительства Российской Федерации от

22декабря2012 г. Ns 1376 (далее - Правила), иными нормативными правовыми актами,

реryлирУюЩиМипоряДокпреДосТtlВлениямУниципалЬныхУСЩг'ВтоМчисле
административными РеГЛЕlI\{еНТаМИ, технологическими схемtlми предоставления

муниципальных услуг;
з.з.2. В ра.мках установленной компетенции обеспечивать прием от филиа-тlов ГАУ

рД (МФЦ ; РД), поступивших документов, необходимьтх для предоставления

муниципальныХ услуг, ука:}анньШ в приложении Jф 1 к настоящему Соглашению;

з.з.3. обеспечивать предоставление на основ.шии зЕшросов ГАУ Р[ кМФI] в РД),

филиалов гду рД (МФЦ в РД) необходимьIх сведений по вопросам? относящимся к

предоставлению муниципitльных усJryг;
з.з.4. При получеЕии запроса от ГдУ РД (МФЦ в РД), филиалов гду рД кМФЩ в

рд), В том числе межведомственного запроса, рассматривать его в порядке,

установленном нормативными правовыми актами, регуJпIрующими порядок

предоставлениlI муниципrrльных усJIуг;
з.з.5. ОсущЬствлять информационное взаимодеЙствие в соответствии с разделошr 5

настоящего Соглашения;
з.3.6. ИнформироватЬ Заявителей о возможЕости поJryчения муЕиципаJIьных услуг

в филиалах ГАУ РД (МФЦ в РД>;

з.з.7. Предоставлять по запросу гду рД кМФЩ в РД)), филиалов гду рД кМФЩ в

РД) разъяснения о порядке и условиях получения Заявителями предоставJIяемых

муниципальньIХ успуг, а также прИ изменении нормативньIх правовых актов,

реryлирующих порядок предоставления муниципальных услуг, предоставлять в гАу рд

iмоЦв РД) и филиа;rы гду рД кМФЩ в РД) необходимые разъяснения о порядке и

условиях предоставления Заявителям муниципальньIх усJryг;

з.з.8. ОсуществJIять методическую поддержку сотрудниКам ГАУ РЩ кМФЩ в РД),

и филиалов ГдУ РД кМФЦ в РД) по вопросtlп{ окtrlчшиll муниципальных услуг
Ддминистр ации, вкJIючаrI обеспечение необходимой, понятной, актуzrльной информаuией

"оrрул""пЪв филиалов ГАУ РД (МФЦ в РД) и ГАУ РЩ кМФt{ в РД), занятых в

процоссах предоставления мунициIIt}льЕых услуг Ддминистрацией, а такжg участие
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представителей Ддминистрации в tIроведении мероприJIтий, направленных на обучение и

,rЬ"rr*.""е квалифИкациИ сотрудниКов ГАУ РЩ кМФI] в РД), филиалов гАу рД <МФI] в

р.щ> по вопросам предоставления муниципальных услуг Ддминистрацией.

з.з.g. Определить лиц, ответственных за взаимодействие с ГАУ РД (МФЦ в РЩ> И

филиа_паtrлИ гду рД кМФЩ в РД)) по вопросам предоставления муниципальных усJryг;

3.3.10. ОсуществJUIть контроль исполнения гАу рЩ кМФЩ в РД), филиа-пов ГАУ
РЩ кМФЩ в РД) требований федера_тlьньIх зzlконов, иных нормативных правовых EIKToB,

реryлирУюЩихпоряДокпреДосТаВлениямУниципtlльнЬжУслУг,ВТомчисле
административных регламентов предоставления муниципальных услуг, технологических

схем 1rредоставления муниципrrльных усJIуг и настоящего СоглашениlI;

з.з.tt. Формировать и IIредостtIвJUIть по зчlпросу гдУ рД (МФЦ в РД)
информачию о своей деятельности в части предоставления муЕиципальных услуг в

филиалах ГАУ РД кМФЦ в РД) и ГАУ РД (МФЦ в РД>;

з.з.|2. обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в

соотвотствии с законодательством Российской Федерации, а также соблюдать режим

обработки и испоJьзовiшия персональных дЕшных;
3.3.13. Рассматривать жалобы на нарушение порядка предоставления

муниципaльныХ усJrуГ Администрации в соответствии с Правилами подачи и

рассмотреЕиrI жалоб на решениrI и действия (бездействие) федеральных оргzIнов

""попн"r"льной 
власти и их должностньIх лиц, федеральных государственньIх сJryжащих,

должностных лиц государственflых внебюджетных фондов Российской Федерации,

утвержденными rrо.rur,оurr"rr.* Правительства Российской Федерации от 16 аэryста20l2

г. Jф 840;
з.з.l4. обеспечивать продоставление муниципальных усJIуг в филиалах ГАУ РД

кМФЦ в РД) и ГдУ РД кМФЦ в РД), ука:}анных в приложении Jrlb 2 к настоящему

Соглашению, при условии соответствия их требованиям, установленным Правилами

предоставленйя государственных и муниципальных услуг,
З.4. Ддминистрация имеет иные обязанности, предусмотреЕные нормативIIыми

правовыми актами в устЕIновленной сфере деятельности,

4. Права и обязанности Гду РД (МФц в РД>) и филиалов Гду РД (МФц в РД>

4.1. гдУ РД кМФЦ в РД> и филиалы гду рД кМФЦ в РД) вправе:

41.1.Запрашивать и IIолучать документы и информацию, необходимые для

предоставления муниципальных усJryг в соответствии с частью 2 стжьи 16 ФедераJtьного

закона Jr|b 210-ФЗ, нормативными правовыми актапdи, реryлирующими предоставлениом

муниципilJIьных услуг, в том числе административными роглаN{ентами, технологическими

схемами предоставления муниципальных услуг, настоящим Соглашением;

4.1.2. гдУ рД (МФЦ в РДD вправе с цолью организации продоставления

муниципальных усJryг закJIючать договоры с филиалами ГдУ РД (МФЦ в РД) в порядке,

предусмотренном Правилами.

4.2. гдУ РЩ кМФЩ в РД) и филиалы гду рД (МФЦ в РД) имеют иныо права,

предусмотренные нормативными правовыми актаIчlи в устztновленной сфере деятельности,

4.3. ГАУ РЩ кМФI] в РД) обязано:

4.з.1. Организовать взаимодействие с иными филиалами гАу рД кМФЦ в Р,Щ> по

предоставлению муниципzшьных услуг Ддминистрацией, указанных в Ilриложении Nsl к

настоящему Соглашению;
4.з.2. Проводить мероприJIтиJI, напрчlвлонные на обучение и повышение

ква-тlификацrй 
"офудников^ГДу 

рД (МФЦ в РД)), филиа.шов гАу рД кМФЦ в Р,Щ> по

предоставлению муниципальньгх усJryг Ддминистрацией, указанньтх в приложении ЛЪ 1 к
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настоящему Соглашению ;

4.з.з. КонтролгиРоватЬ качество окчlзчlния муниципчrльньгх усJrуг Администрации,

условия их оказания иными находящимисянатерритории Республики.Щагестан филиалов

ГАУ РД (МФЦ в РД)).
4.з.4. обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в

соотвотствии с законодательством Российской Федерации, а также соблюдать режим
обработки и испоJIьзовiшия персональных данных;

4.з.5. Осуществлять взаимодействие с Администрацией в соответствии с

настоящим Соглаrпением, нормативными правовыми актами, уставом деятельности ГАУ
РД кМФЦ в РД>;

4.з.6. обеспечить доступ Заявителей (их представителей, иньтх заинтересованньгх

лиц) к сведениям, размещенным в федеральной государственной информационной

системе <Единый портzш государствонных и мунициrrальных услуг (функций)>

(www.gosuslugi.ru), а также официальному сайту Администрации в информационно-

телекоммуникационной сети <Интернет>;

4.з.7. обеспечивать прием жалобы Заявите.rrя, поданной в соответствии с

Правилами 11одачи и рассмотрения жалоб на решения и действиЯ (бездействие)

фелеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных
государственных сJtужяrцих, доJDкн()стIIых лиц государствонЕых внебюджетных фондов
Российской Федерации, государственньIх корпораций, наделенньтх в соответствии с

федеральНыми закоНZlп,Iи полнОмочиямИ по предоСтавлениЮ государственных услуг в

у"ru"оurr"нной сфере деятельности, и их доJDкностных ЛИЦ, организаций,

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального зtжона "об оргЕlнизации

предоставления государственных и муниципilльных услуг", и их работников, а также

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципЕ}льных услуг

" "11 
рuбоrников, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации

от 16.0B.ZO12 Jф 840, в т.ч. на нарушения, допущенные филиалаirли ГАУ РД кМФЦ в РД) ,

указttнными в приложении J\Ъ 2 к настоящему Соглашению, и передачу ука:}zlнной жа-побы

в Ддминистрации в течение суток с момента 9е поступления, Ео не позднее следующего

рабочего дня со дня поступления жалобы.
4.з.8. Формировать и представJuIть сводную отчетность о деятельности филиалов

гду рД пМФц " ГДо " fду рД кМФЦ в РД), укшанньц в приложении Jф 2 к
настоящему Соглашению, по организации предоставления муниципальных усJryг в

соответствии с настоящим Соглашением.
4.з.g. обеспечивать соблюдение стандартов комфортности, требованl,tl"т к

организации взаимодействия с заJIвитолями, установленных Правилами,

административными регламентtlN{и предоставлеItиlI муниципzrльных усJцг, настоящим

Соглашением, rrри организации предоставления муниципальньIх услуг в филиалах ГдУ
РД (МФЦ в РД)), указанных в приложении Ns 2 к настоящему Соглашению.

4.3.10. обеспечивать зациту передаваемых в Ддминистрацию сведений от

неправомерного доступа, уничтожения, модификации, блокирования, копирования,

распространения, иных неправомерных действий с момента поступления этих сведений в

6"o"-ui гду рД кМФЦ u ГДu, в том числе в автоматизированную информационную

й"r"rу гду рд (МФц в РД), и до момента их поступления в А.щлинистрацию, в том

числе в информационную систему Ддминистрации, либо до момента их передачи

ЗаявителЮ (его представитолю, иным зч}интересованным лицаiчr).

4.3.1l. Соблподать стандарты комфортности, требования к оргzlнизации

взаимодействия с ЗаявитеJUIми, установленные Правилаллиэ одминистративными

реглчli\{ентilп{и предоставления муниципальных услуг, настоящим Соглашением, а также

методическими рекомендациями по созданию и обеспечению деятельности гду рд
кМФЦ в РД), утверждаемыми в установленном порядке,

4.з.|2. Систематически разъяснять сотрудникmл ГАУ РД (МФЦ в Рд>, филиалов
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ГДУ РД (МФЦ в РД) требования федерального законодательства и иных правовых актоВ,

регламентирующих порядок работы с персональными данными.
4.3.13. Осуществлять контроль эффективности функционирования филиалов ГАУ

Р! кМФЩ в РД) и ГАУ РД (МФЦ в РД) и степени удовлетворенности грчDкдан качеством

предоставJIения муниципЕrльньIх усJryг.
4.3.14.Предоставлять Заявителям возможность для пр9дварительноЙ записи на

подачу зчuIвления (запроса) о предоставлении муниципальЕых услуг следующиМи
способаlrли по выбору Заявителя:

- при личном обряпIении Заявителя в филиа-тl ГАУ РД кМФIf в РД>;

- по телефону филиала ГАУ РД (МФЦ в РД>;

- через официшlьный сайт ГДУ РД кМФЦ в РДD в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>.

4.3.15. ПредоставлятЬ на основаниИ запросоВ И обращений Администрации,
заявителей, их продставителей, иных зilинтересованных лиц необходимые сведениJI по

вопросам, относящимся к установленной сфере деятеJIьности ГАУ РЩ кМФI] в РД>;

4.з.|6. ГДУ РД (МФЦ в РД> имеет иные обязанности, предусмотренные
нормативными правовыми актzlми в установленной сфере деятельности.

4.4. Филпалы ГАУ РЩ кМФI_{ в РД) и ГАУ Р.Щ кМФЩ в РД) обязаны:
4.4.1 Осуществлять прием от Заявителей (их продстtшителей) заявлений (запросов)

и иных документов, необходимых дJIя предостztвлениjl муниципаJIьных УСJЦГ, В

соответствии с требованиями нормативных правовьж актов, регулирующих порядок

предоставления муниципальных услуг, в т.ч. административных регламентов
IIредоставлениII муниципаJъных услуг, технологических схем, с осуществлением
проверки поJIноты комплекта представJUIемых документов, а также выдачу документов по

розультатам предоставления муниципальньIх услуг;
4.4.2 обеспечивать доводение до Заявителей, Их представителей, иньIх

заинтересованных лиц информации (консультирование) о порядке предоставления

муниципальных усJryг Администрации, в т.ч. о нормативньтх правовых aкTulx,

реryлирующих предостаВлении муниципЕUIьных услуг, сроках предоставления

муниципальных услуг, о порядко обжалования решений, действий или бездействия

должностньгх лиц, обеспечивающих предоставление муниципальньж усJryг;
4.4.3 Соблюдать при предоставлении муниципальных услуг требований

федеральных законов, иных нормативных правовых актов, регулирующих
предоставление муниципальных услуг, в том числе административньIх регламентов,
технологических схем предоставления муниципz}льных услуг;

4.4,4 обесfIечивать сохранность принrIтых от Заявителей документов, а также

документов, преднчlзначенных для выдачи Заявителям;
4.4.5 В соответстВии с частью 3 статьи 16 Федерального закона JФ 210-ФЗ при

реализации своих функций филиалы гду рД (МФЦ в РД> и ГдУ РД (МФЦ в Р.Щ> не

вправе требовать от Заявителя:
- предоставления документов и информачии или осуществления действий,

предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными прztвовыми

акт€lми, реryлирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением

муниципальных услуг;
- предостчtвления документов и ипформации, которые находятся в распорfiкении

иньIх государстВенньIх органов, органов местного самоуправлония, иньтх организаций и

учреждений в соответствии с нормативными rтравовыми актами Российской Федерации,

нормативными прЕlвовыми акТЕlп,Iи субъектов Российской Федерации, муниципшIьными

правовыми актами, за искJIючением документов, включенных в определенный перечень

частью б статьи 7 Федерального законаJф 210-ФЗ;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых дJIя получениJI
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муниципчrльных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы

местного самоуправления, организации, за искJIючением поJryчения усJryг, указанные в

части 1 статьи 9 Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ.
4.4.6. Филиалы ГДУ РД (МФЦ в РДD и ГДУ РД кМФЦ в РД) имеют иные

обязанноСти, предуСмотреннЫе нормативными правовыми актами в установленной сфере

деятельности.

5. порядок информационного обмена. порядок участия гду рд (мФц в рд>

и филиалов ГДУ РД (МФЦ в РД) в предоставлении мунпципальных услуг

5.1. Информационный обмен между ГДУ РД (МФЦ в РДD, филиалов ГДУ РД

кМФЩ в РД) и Администрацией осуществляется посредством почтового отправления, в

электронном виде, курьерской доставкой, в том числе с использованием

автоматизированной информационной системы ГАУ РД кМФЩ в РД>, др-

5.2. Филиалы ГДУ РД (МФЦ в РД)) и ГАУ РД (МФЦ в РД> участвуют в

предоставлении муниципatльньж усJtуг Администрации с учетом одобренньж

(утвержденных) технологических схем rrредоставления муниципtшьных услуг,

содержащих подробное описание требований, условий, процесса предоставления

муниципальных услуг, основанное на нормативных правовых актzж Российской

Федерации, реryлирующих предоставление муниципЕ}льных услуг, деталйзированные

разъяснения, а также информацию о требуемом документационном и

технологИческоМ обеспечеНии процесса предоставЛения мунИципальныХ услуГ (да,цее -

технологические схемьт), сведения о которьтх укчваны в приложении Ns 3 к настоящему

соглашению.
5.3. При реализации своих функций гду рд кМФщ в РД), филиалы гду рд

кМФц в РД), вправе запрашивать документы и информацию, необходимые для

предоставления муниципальньж услуг, в рамках межведомственного информационного

взаимодействия при направлонии межведомственного запроса.

5.4. В рамках настоящего Соглашения устанавливаются следующие особенности

можведомственного информачионного взаимодействия между Сторонами настоящего

соглашения:
5.4.1. ДдминистрациrI обязана передавать в филиалы гАу рД (МФЦ в РД)) и ГАУ

рД (МФЦ В РД) документы и информацию необходимую дJUI предоставления

муниципilльньIх услуг, укчLзанных в приложении J\Ъl к настоящему Соглашению;

5.4.2. Ддминистрация обязана передавать в ГАУ РД (МФЦ в РД), филиалы ГАУ
РД кМФЦ в РД)), документы и информацию, ука:tанную в гryнкте 5.4.1 настоящего

Соглашения, в срок, Ее превышающий IUIти рабочих дней с момента поJryчения

межведомотвенного запроса о предоставлении документов и информации;

5.4.з. Ддминистрация обязана предостчIвJUIть по зtшросу гАу рД (МФЦ в РДD,

филиалов гду рД кМФЩ в РДD сведения о ходе выполнения межведомственного запроса

в срок, не превышающий двух рабочих дней с момента получения соответствующего

запроса от ГАУ РД (МФЦ в РД), филиа_пов ГАУ РД (МФЦ в РД>;

5.4.4. гду рД (МФЦ в РД), филиалы гАу рД (МФЦ в РД) обязаны соблюдать

требования Соглашения, в том числе направлять межведомственный запрос в

Ддминистрацию в срок, не превышающий двух рабочих дней с момента поJryчения
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запроса от зilявителя о предоставлонии муниципальной услуги;

5.4.5. ДдминисТрация обеспечивает представление в филиа-пы гду рД <МФЩ в

РД> и гду рД (МФЦ в РД) дJUI выдачи Заявителю документов, сформированных по

результатаI\{ рассмотрениrI зЕuIвпений (запросов) и необходимых документов (далее -

документы по результатам предоставления муниципчrльньгх усJryг), в срок, не позднее

двух рабочих дней со дня подготовки согласно установлено законодательством срокам

соответствующих документов ;

5.4.6. гду рД (МФЦ в РД), филиалы гАу рД кМФЦ в РД) обязаны передавать в

Ддминистрацию документы и информацию, поJryченную от з€UIвителя, в срок, не

превышшощий двух рабочих дней с момента поJryчения запроса от зzUIвителя о

предоставлении муниципЕшьной услуги;
5.4.7. В предосТitвлениИ информачии может быть отказано в случае:

а) отсутствия в Ддминистрации запрашиваемой информации;

б) отсутствия в запросе необходимой для его обработки информации;

в) отсутствия в межведомственном запросе обязательной информации,

установленной нормативными правовыми актами, рогулирующими продоставление

муниципыIьньfх усJryг.
Перечень документов, передчtваемых между гду рД (МФЦ в РД), филиалаirли ГДУ

РД (МФЦ в РД) и Ддминистрацией указывается в соответствующем сопроводительном

письме или описи 11ередаваемых документов, составляомой отдельно на кa)кдый коllп-тсi;г

документов.
5.5. гду РД кМФЦ в рД>, являlIсь оператором персонапьЕых данных, с целью

продоставления муниципаJIьЕых услуг субъекту персон,lльных данных в

соответствии с частью 4 статьи б ФедеральногО закона оТ 27.07.2006 }lЪ 152-ФЗ

кО персональных данных):
5.5.1. Обрабатывает персональные данные Заявителей, обратившихся в филиа_тr ГАУ

РД (МФЦ в РД) с зiUIвлением (запросом) о предоставлении муниципальньтх услуг,

необходимые для обеспечения предоставления муниципЕtльньгх услуг в соответствии с

Федера_пьным законом Ns 210-ФЗ. Состав сведений (персонаltьньж дttнных), необходимых

для предоставления муниципальных услуг, определяется на основе состава сведений,

предусмоТренныХ федеральными законами, иными нормативными прaвовыми акт€tпdи,

реryлирУюЩиМипоряДокпреДосТаВЛени,IМУниципzrлЬныхУспУг'ВтоМчисле
административными регламентами предоставления муниципчrльных усJryг,

5.5.z. СовершаеТ обработку персональных данных Заявителя (операции) с

применением интегрированного способа, включающего в себя следующие действия с

персоЕальными данными: сбор, накопление, уточнение (обновление, изменение),

передаtry информации для предоставления муниципальной усJryги, обезличивание,

блокирование, уничтожение персонirльных данньtх путем направления отзыва согласия на

обработку персонЕшьньIх дЕшных Заявитеrrя в ГдУ РЩ кМФЩ в РД).

5.5.з. Стороны обязаны соблюдать требования Федера_гrьного закона от 27 июля 2006

J\ъ 152-ФЗ <О персонаJIьных данных) и при обработке персональных данных и иной

информации, необходимой для предоставления муниципt}льньтх услуг, в частЕости:

1) при обработке персональных данных в иIIформационной системе Сторонами

должно быть обеспечено:
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а) провеление мероприятий, направленных на предотвращение несанкционированногО

доступа к персончrльным данным и (или) передачи их лицzlм, не имеющим права доступа к

такой информации;

б) своевремеЕное обнаружение фактов несанкционированного доступа к

персональным данным и их обработки;

в) недогryЩение воздействиЯ на технические средства автоматизированной обработки

персоIIЕrльных данных, в результате которого может быть нарушено их функционирование;

г) обеспечение контроля за обеспечением уровня защищенности персональных

данных;
д) обеспечение возможности НеЗаIчIеДЛительного восстановления информации,

модифицированной или уничтоженной вследствие несанкционированного доступа к ней.

2) Стороны обязаrrы проводить мероприятия по обеспочению безопасности

персонi}льньтх данньIх 1три их обработке в информаuионных системutх, вкJIючающие в себя:

а) классификацию объектов информатизации (сегментов информационной системы

гду рД кМФЩ в РД)), используемых для обработки персональных данных;

б) определение угроЗ безопасности порсональных данных при их обработке,

формированиs на их основе модели угроз;
в) разработку на основе модели угроз системы заrциты персональных данных,

обеспечивающей нейтрализацию предполагаемых угроз е использованием: методов и

способов защиты персончrльных данных, предусмотренньж для соответствующего класса

информационных систем;

г) установку и ввод в экспJryатацию средств защиты информации в соответствии с

эксплуатационной и технической документацией, с составлением заключений о

возможности их экспJryатации;

д) обучение лиц, использующих средства защиты информации, применяемые в

информационЕых системах, правилап{ работы с ними;

е) учет применяемых средств заJциты информации, экспJryатационной и технической

документации к ним, носителей персональных данньж;

ж) учет лиц, допущенных к работе с trерсональными данными в информационной

системе;
з) контроль за соб;подением условий исIIоJIьзования средств защиты информации,

IIредусмотренных экспJryатационной и технической документацией;

и) разбор инцидентов и составление заключений по фактам несоб.шодения условий

хранения носителей персональных данных, использования срсдств защиты информации,

которые могут привести к нарушению конфиденциальности персонa}льньж данньIх иjIи

Другим нарушениl{м, приводящим к снижению ypoBHrI защищенности персональных

данных;
к) разработка и rrринятие мер по предотвращению возможных опасньж последствий

подобных нарушений;
п) описание системы защиты персоЕальных дilнных;

б. Осуществление контроля порядка и условий организации предоставления

муниципальныХ услуГ в филиалах ГдУ РД (МФЦ в РД>), гду рД (МФЦ в РД)>
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6.1. KoHTpoJБ порядка и условий организации предоставления муниципальных

усJryг осущоствJUIется посредством представления, уполномоченным гАу рД кМФI] в

РД> в Ддминистрацию сводной отчетности о деятельности ГАУ РД (МФЦ в РЩ> и

филиалов ГАУ РД (МФЦ в РД> по организации rтредоставления мунициtrальнЬЖ УСJryГ.

6.2. СводнiUI отчетность о деятельности гАу рД (МФЦ в рД> и фишIалах ГАУ РД
(МФЦ в РД) по организации предостilвления муниципz}льных услуг, результатuж приема и

выдачи документов от Заявителей, вкJIючIUI информадию о количестве предоставленньIх

муниципальных услуг и о соблюдении установленных настоящим Соглашением сроков

предоставления муниципальЕых усJryг представляется ГАУ РД кМФЩ в РД) в

ддминистрацию ежеквартаJIьно, не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным в

том числе, сведения о:

а) наименовЕtнии филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД> и ГАУ РД (МФЦ в РД)
б) количестве окон обсrryживания заJIвителей в кtDкдом филиале гАу рД <МФЩ в

РД>;

в) количестве обращений заявителей за отчетный период, в том числе по прис}l_\,

документов, выдаче документов;
г) среднем времени ожидания в очереди дJuI подачи документов на предоставление

муниципz}льньтх усJryг, при поJryчении резуJIьтата муниципальньIх услуг;

д) количестве жалоб на деятельность уполномоченного гАу рД кМФЩ в РД),

филиалов гду рД (МФЦ в РД) при организации предоставления муниципальных усJryг, в

том числе сведения о действиях (бездействии) и (или) решениях, пОСJryЖИВШИХ

основанием для подачи жа_побы, а также сведения о принятых мерах по устранению
выявленных нарушений;

6.3. В случае вьuIвлениrI нарушений требований действующего законодательства

Российской Федераuии, Правил, административных регламентов, технологических схем

продоставления муниципальных услуг и настоящего СоглашениrI, АдминистрациrI:

а) устанавливает сроки устранениrI нарушений и HaпpaBJUIeT уведомление в ГАУ РД

(МФЦ в рД>, соответствующий филиал гАу рД кМФЦ в рД> с одновременным

возвратом представленных документов;
б) в сrryчае, если доrryщенные нарушения не бьтли устраIIены в установленный

срок, инициирует искJIючение соответствующего филиала гАу рД (МФц в РД) или ГАУ

р.щ кмФщ в РД), в котором не устранены нарушенияJ отмеченные В УВеДОМлеНИИ,

направленном в соответствии с подпунктом ((а)) п. 6.3 настоящего Соглашения, из перечня

мФц, указанных в приложении Jф 2 к настоящему Соглашению.

,Щля реализации указанной процедуры Администрация HaпpaBJUIeT в ГАУ РЩ

(МФЦ в РД) письмО с указанием обстоятельств не устранения соответствующим

филиалом гАу рД (МФЦ в РД) или ГАУ РД кМФЦ в РД) нарушений в срок,

установленный в уведомпении.
гду рД кМФЦ в РД) в течение З рабочих дней с даты получения указаIIного

письма доводиТ даннуЮ информаЧию дО искJIючаемого филиала ГдУ РД кМФЦ в Р,Щ> с

одновременным представлонием в Администрацию проекта дополнительного соглашения

к настоящему Соглашению, предусматрив€lющего внесение изменений (искrпочение

соответствующего филиала гду рД кМФЩ в РД)) в перечень филиалов гАу рД кМФI] в

РrЩ>, указанньгх в приложении J\Ъ 2 к настоящему Соглашению-
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7. Правила осуществления Администрацией контроля порядка и условиЙ
оргапизации предоставлеппя мупиципальных услуг в ГДУ РД (МФЦ в РДD

7.|. Контроль Ддминистрации порядка и условиЙ организации предоставлениrI

муниципальных усJIуг в филиалах ГАУ РД кМФЦ в РД) осуществJUIется в следующем

порядке:

7.|.|. Предr,rетом контроля за вьшоJIнением филиалов ГАУ РД (МФЦ в РД) порЯДКа

и условий при оргfiIизации rrредостilвления муниципаJIьньтх усJtуг Администрации (далее

контроль) явJuIется соблюдение работникаiчrи филиалов ГАУ РД (МФЦ В РД)
положений настоящего Соглашения в части:

а) соблюдения срока регистрации и передачи запроса зilIвителя о предоставлении

муниципальной услуги в Администрации;

б) соблюдения срока предоставления, результата предостzlвления муниципальной

усJryги;
в) требования представления зitявитолем документов, не предусмотренных

нормативными правовыми zжт.lп{и Российской Федерации) ДЛя предоставления

муниципальной усrryги;
г) отказа в приеме документов, предстtlвление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации для предостаВЛсLIriя

муниципальной усrryги;
д) отказа в предоставлении мунициттальной ус.тryги, если основания отказа не

предусмотрены федеральными законЕlми и принятыми в соответствии с ними иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации;

е) требования внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными rrравовыми акТаi\4и Российской Федераuии;

ж) отказа должностного лица филиалов гАу рД кМФI] в РД) в исправлении

допущенных оrrечаток и ошибок в передlшных документах.
7.|.2. Список доJDкностных JIиц, осуществJUIющих контроль, устzшавлиВаеТСя

распорядитеJIьными документаIчIи Администрации.

7 .1,з . Контроль осуществJUIется Администрацией посредством проведениrI проверок.

Проверки моryт быть плановыми и внеплаЕовыми.

плановые проверки осуществляются на основании распорядительньтх документов

ддминистрациии проводятся с периодичностью не чаще одного раза в год.

Проверка в части соблюдения сроков tIредоставления муниципапьной усJtуги и

проведения отдельных административньгх процедур осуществJUIется посредством

документzrльных проверок на основании сведений об истории обращений заявителей.

Проверка в части вьUIвления нарушений, допущенных должностными лицами

филиалов гду рд кМФщ в РД), по истребованию документов от заJIвителя, не

предусмотренных нормативными правовыми актаNIи Российской Федерации, отказа в

приеме документов, представление которых предусмотрено Еормативными прitвовыми

актаNdи Российской Федерации для rrредоставлениrl муниципальной усJryги,

осуществJUIется посредством оrrроса заявителей в ходе проведеншI плшrовой проверки, а

также на основЕшии фиксации в Ддминистрацию обращений заявителей по данному виду

нарушений до проведения плановой проверки с целью выявления обосновшrности таких

жалоб.
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Внеплановtш проверка может проводиться по конкретному обращонию зiuIвитоJuI.

При внеплановой проверке моryт рассматриваться как все, так и отдеJьные ВопрОСЫ,

предусмотренные пунктом 6.2. 1 настоящего Соглшrrения.

По итогам проверки составJuIется акт, в котором должна содержаться сЛеДУЮЩаЯ

информация:
основаIIие проведения проверки; состав тIленов комиссии;

дата и место составления акта;

даты и время начала и окончания работы проверочной комиссии;

ф актические обстоятольства, установленные ком ис сией1,

перечень мероприятий, проведенных комиссией;

результаты проведенных мероприятий;
подписи членов проверочной комиссии;
подписи доJDкностных лиц филиа_пов ГАУ РД (МФЦ в РД).

8. Ответственность Сторон за неисполнение или неЕадлежащее

исполнение возложенных на Еих обязанностей

8.1. За неисполнение или ненадлежащее истrолнение обязанностеЙ по насТоящеNry

Соглашению, а также за невыполнение и (иrпт) ненадлежащее выполнение требований к

обработке персональных данных и (или) иной информации, неОбходиМОй ДJUI

предоставления муниципальных услуг Стороны несут ответственность, предусмотренную

законодательством Российской Федерации.

8.2. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее

исполнение предусмотронных настоящим Соглашением обязательств, если это

обусловлено наступлением обстоятельств непреодоrпrмой силы.

9. Срок действия Соглашения

9.1. Настоящее Согл2rrrение вступает в силу с даты подписаЕиrI Сторонами и

действует сроком на один год. По истечении указанного срока Соглашение считается

продлонным на один год, если ни одна из сторон не уведомила другую в письменном виде

о расторжении Соглашения за месяц до окончЕIниlI срока его действия.
9.2. Срок действия Соглашения до 3 лет в соответствии с пунктом 10 Положения о

требованиях к заключению соглашений о взаимодействии между многофункциональными

центраNIи предостtlвлениJI муниципаJIьных услуг и федеральными органаJvrи

исполнительной власти, органаN4и государственньтх внебюджетньIх фондов, органами

государственной власти субъектов Российской Федерации, ОРГаНаN,Iи мостного

с.lN,IоупрЕlвления, утвержденного постановлением Правительства Российской ФедераltlrIl

от 27.09.2011 Ns 797.

10. Материально-техническое и финансовое обеспечение предоставлепия

муниципальных услуг в филиалах ГАУ РД (МФЦ в РД>

10.1.материЕrльно-техническое и финансовое обеспечение при организации

предоставления муниципальных усJryг Администрации в филиалах ГАУ РД кМФI_| в РД)

осуществляется за счет средств бюджета публично-правового образования, являющегося

учредителем ГАУ РД (МФЦ в РД>.
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10.2.Материально-техническое и финансовое обеспечение гrри оргuШиЗаЦИИ

предостЕlвлеЕия муниципtшьных услуг Администрации в филиалах ГАУ РД КМФЦ В РД)

осуществляется за счет средств ресгryбликанского бюджета Республики ЩаГеСтан.

11. Заключительные положения

11.1.В соответствии с пунктамп 2З-26 постановления Правительства РоссиЙскоЙ

Федерации от 22 декабря 2012 г,. J\Ъ 1376 кОб утверждении Правил организации

деятельности многофункциональных центров предоставления госУДарСТВеННых И

муниципальных услуг) с момента закJIючения настоящое Соглапение становится

основаниеМ дJIя взаимодействиrI Адмипистрации И находящихся на территории

Республики Щагестан филиалов гАу рД кМФЦ в РД)), в раN{ках осуществляеl,{ых

последними в соответствии ст. 16 Федера_тlьного закона Л9 210-ФЗ и договорами о

взаимодействии с ГАУ РД (МФЦ в РД) функчий, прав и обязадностеЙ прИ

предоставлении муниципальных усJryг Администрации.

11.2.По взzlимному согласию Сторон в текст настоящего Соглашения МоryТ

вноситься изменения и дополнения путем заключения дополнительного соглашения к

настоящому Соглашению. ,щополнительные соглашения являются неотъомлемой частью

настоящего Соглашения.
11.3.настоящее Соглашение может быть расторгнуто по инициативе любой из

сторон, о чем необходимо письменно уведомить другио Стороны не позднее, чем за три

месяца до дня его расторжения.
11.4. Настоящее Соглашение составлено и подrrисано в двух экземпJIярах, имеющих

одиIIЕжовую юридическую силу, по одному дJuI кчt)кдой из Сторон.

12. Реквизиты и подписи Сторон

Государственное автономное учреждение Республики Щагестан
<<МногофуЕкциональный цептр предоставлепия государствеItпых и муниципальных

услуг в Республике,Щагесташ>
ИНН: 0512004299. оГРН: 1 130572000668.
Ддрес: З67000,РОссия, Республика.Д,агестан, город Махачкала, ПР-Т. Насрутдинова, зд. 1.

E-mail: iNgfo@mfcrd.ru Тел.: +7 (8722) 51-11-15.

Мминистрация городского округа (сород Каспийсю>

Ддрес: Россия, 368300, Республика,Щагестан, г. Каспийск, ул. Орджоникидзе, зд.12.

E-mail: kaspiysk@e-dag.ru, Тел: +1 (87246) 5-10-Q0.
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Приложение Ns 1

к Соглашению о взаимодействии между
ГАУ РД кМФЩ в РД) и администрацией

городского округа (город Каспийск>
от кШ> Jд 20J,,,iг. NрQШ Н

Перечень
муниципальных услуг Мминистрации предоставляемых в филиале

ГАУ РД (МФЦ в РД> по принципу (одЕого oкlrD>

1. Прелоставление в собственность или аренду земельного участка для целей, не

связанпых со строительством.

2. Предоставление земельного участка для строительства с предваритольным

согласованием места размощеЕия объекта.

3. Перевод жилого помещениrI в нежилое помещение или нежилого помещениjI в

жилое помещение.
4. Согласование проведения переустройства' и (или) переплЕIнировки жилого

помещения.
5. Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жильгх помещениях.

6. Согласие на обмен жилыми IIомещениями, которые предоставлены IIо договорап{

социального найма и в которых проживulют несовершеннолетние, недееспособные иrпл

ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данньж

жилых помещений.
7. Предоставление выписки из домовой книги, карточки учота собственника жилого

помещения.
8. Предоставление в собственность или в аронду земельного участка д-irя целей, не

связанных со строительством,

9. Предоставление земельных участков, входящих в состав земель

сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, дJIя

создЕlниll фермерского хозяйства и осуществлениJI его деятельности.

10. прелоставление земельных участков для индивидуального Жилищного

строительства.
1 1. Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое

имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального

образования, вкJIючzU{ предоставленио информачии об объектах недвижимого имущества,

находящихся в муниципа_пьной собствонности и предназначенных дJUI сдачи в аренду.

12. Выдача ордеров на проведение земляных работ.
13. Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству

феконструкции) объекта индивидуtlJIьного жилищного строитепьства с привлечением

средств материнского (семейного) капитала.

14. Организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей (за исключением

организации отдыха детей в каникуJUIрное время).

15. Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного

дошкольного, натlшIьного общего, основного общего, среднего общего образования) а
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также дополнительного образования в образовательных учреждениях, подведомственных

муниципчlльЕому образованию.

16. ПриеМ детей в дошкоJьные учреждения в первую очередь (лля многоде,г}Iьiх

семей).
17. обеспечение первоочередного выделения для многодетных семей садово-

огородньж участков.
18. Предоставление разрешения на осуществление условно рiврешенного вида

использования земельного участка или объекта капитального строительства.

19. обоспечение бесплатного проезда на внутригородском транспорте (троллейбус и

автобус городских линий (кроме такси), а также в автобусах пригородныХ И

внутрирайонных линпй для учащихся общеобразовательных школ (для многодетных

семей).

20. Выдача градостроительных планов земельных участков.
21.заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на

земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, IIаходящемся в

муниципальной собственности.
22.прием заявлений и предоставление информации об организации проведения

оплачиваемых общественньгх работ.
2З.Организация временного трудоустройства несовершеннолетних грzDкдан в

возрасте от 14 до 18 лет в свободное от учебы время, безработныХ гр.DкдаЕ,

испытываЮщих трудНости В поиске работы, безработнЫх граждан в возрасте от 18 до 20

лет, имеющих среднее профессиональное образованио, ищущих рабоry впервые.

24. Предоставление информации о профессиональной подготовке, переподготовке и

повышении квалификации безработных грЕDкдан.

25. Выдача разрешений на установку реклztп{Еых конструкций на соответствующей

территории, аннуJмровtшие таких разрешений.
26. Выдача разрешений на строительство, разрешений Еа ввод объектов в

эксплуатацию IIри осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта

объектов капитаJIьного строительства, расположенньтх на территории муниципального

образования.
27 . ПрисЬоение адреса объекту недвижимости.

28. Согласование размещеЕия и приемка в экспJryатацию нестационарньш

(временных, мобильньтх) объектов.

29. Пролленио срока действия рt}зрошения на строительство.

30. Предоставление рzврешения на отклонение от предельных параметров

рff}решенного строительства, реконструкции объектов капитitльного строительства.

31. Изменение вида рzврешенного использования земельных участков и объектов

капитальЕого строительства.

32. Подготовка документов и вьцача раjtрешеншI на ввод объекта в эксплуатацию.

33. Предоставление в собственность земепьных участков из земель, находящихся в

муниципальной собственЕости, и земель, собственность на которые не ра:}граничена,

садоводаI\d, огородникzllчI, дачникаN{ и их садоводrIеским, огородническим и дачным

некоммерческим объединениям.

34. Прекращение прав на земельные участки, находящиеся в ведении органов

местного самоуправления городского округа.
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35. Постановка на учет дJIя продостtlвлениjl земельного участка дJUI индивидуurльного

жилищного строительства и веденшI личного подсобного хозяйства на безвозмездной

основе.
з6. Предоставление земельньfх участков, на которьrх расположены здания, строения,

сооружения, и переоформление прав на земельные участки.
37. Согласование проекта границ земельного у{асlка.
38. Содействие предоставлению многодетным семьям льготных кредитов, дотаций,

беспроцентных ссуд на приобретение строительных материалов и строительство жилья.

з9. Подготовка документов в целях выдачи постановлgния на строительство.

40. Прелоставление информачии о порядке предоставления жилищно-коммунirльных

услуг населению.

41. Рассмотроние заявлений грalкдан и юридических лиц по вопрос.lп{ осуществлениlI

црадостроительной деятельности и принrIтие решениrI в предолах своей компетенции.

42. ПредоСт.}вление информации об объектах, вкJIюченных в Реестр муниципальной

собственности.
43. Предостzlвление информации об очередности предоставления жильIх помещений

на условиях социального найма.

44.Принятие на учет грzDкдан) имеющих право IIа поJryчение жилого помещения из

жилищного фонда Ресгrублики,Щагестан.

45. Принятио на учет граждан, признанных мt}лоимущими, в качестве нуждающихся

в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

46. Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации,

оформление соответствующих договоров о безвозмездной передаче жилого помещения в

собственность.
47.прием заявлений, постчIновка на учет и зачисление дотей в образоватольные

учреждения, реализующие основную образовательЕую програIdМУ ДОШКОЛЬНОГО

образования (детские сады).

48. Выдача справок, выписок и копий архивных докумеIIтов.

49. Предоставление информации об образовательных программах и утебньтх план€lх,

рабочих программах учебньгх курсов, предмотов, дисциплин (модулей), годовьж

календарных учебных графиках.
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