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Администрация муницип€lльного

района <<Ахтынский район>>
Республика .Щагестан

СОГЛАШЕНИЕ
о взаимодействии между государственным автономным учреждением Ресrryблики

Щагестан <Многофункциональный центр предоставления государственных и
муниципальных услуг в Республике,.Щагестан> и Администрацией

муниципального района <<Ахтынский район>> Республики .Щагестан

,,о2d " о З 2о2{г.

Государственное автономное rIреждение
Республики ,Щагестан

<Многофункциональный центр
предоставлеIIия государственньIх и

муниципапьньIх услуг в
Республике ,Щагестан

г. Махачкаlrа

Госуларственное

wgNo

автономное учреждение Республики ,Щагестан
<МногофункционЕIльньй цецтр предоставлениJI государственньIх и муЕиципatльньD( услуг
в Республике Щагестан> в лице директора Арсланалиева Магомедэмина
Исамагомедовича, действующего на основании Устава, д.rлее именуемоо ГАУ РД (МФЦ
в РД), с одной стороны, и АдминистрациJI Ntуниципального района <Ахтьrнский район>
Республики ,Щагестан в JIице Главы Пшrчаева Абryл-Кершlа НажплудшовIIча"

действующего на основании Устава, дi}лее именуемое Орган, с другой стороны,
имонуемые в дальнейшем Стороны, на основании статьи 18 Федерального закона от 27
июJuI 2010 г. N 210-ФЗ кОб организации предоставления государственньIх и
муниципальньIх услуг) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N
31,ст. 4|79;20||, N 15, ст. 2038; N27, ст.3873, cT.3880;N29, cT.429l;N30,cT.4587;
N 49, ст. 7061 2012, N З1, ст.4З22) (далее - Федера-пьньй закон N 210-ФЗ) закJIюtмли
настоящее Соглатпение о нижеследующем:

1,. Предмет Соглашения

1.1. Предметом настоящего Соглашения явJuIется порядок взаимодействLuI ГАУ РД
кМФI] в РД), филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД), находящихся на территории Республики

,Щагестан многофункционаJIьIIьD( центров предоставления государственньIх и
муниципt}льньIх услуг (далее также ГАУ РД (МФЦ в РД))) и Органа при оргЕlнизации

предостi}вления муниципальньIх услуг Органа, указанньIх в Пере.*rо муниципальньD(

услуг Органа, окЕlзываемьrх по принципу (одного окна)) в филиалах ГАУ РД <МФI] в

Р.Щ>, согласно приложению Ns 1 к настоящому Соглатпению.
1.2. Перечень филиалов ГАУ РД (МФЦ в РД)), перечень находящихся на

территории Республики .Щагестан многофункционt}льньD( центров в которЬж

предусмотрено оказfi{ие муниципальньD( услуг Оргаrrа, укt}зываются в приложении J\b 2 к
Еастоящему Соглашению.

2. Термины и определения, используемые в Соглашении

Заявитель - физическое ипи юридическое лицо, обратившееСя в филишr ГАУ РД
кМФЦ в РД) или филиал ГАУ РД кМФЩ в РД) за полученЙем муниципальЕьIх услуг.

Представитель заIIвитеJIя 
- 

лицо, действующее на основzrнии надлежащим образом

оформленного документа, подтверждающего его полномочия.



3. Права и обязанности Органа

3.1. Орган вправе:

3.1.1. Направлять запросы и обращения в ГАУ Р.Щ кМФI] в РД), филиал ГАУ РД
(МФЦ в РД>> по вопросапd, относящимся к сфере деятельности ГАУ Р,Щ кМФЩ в РД),
филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД>;

З.1.2. Направлять в ГАУ РД (МФЦ в РД) предложониrI по совершенствованию
деятельности филиапrов ГАУ РД (МФЦ в РД).

3.1.З. Осуществлять контроль порядка и условий организации предоставпения
мУниципЕlльньж услуг в филиалах ГАУ РД (МФЦ в РД), перечень KoTopbD( приведен в
приложении J\Ъ 2 к настоящему Соглатттению;

З.I.4. Осуществлять мониторинг эффективности функционирования филиалов ГАУ
РД кМФI] в РД), и степени удовлетворенности Заявителей предоставлением
МУнициrrальньIх услуг в филиалах ГАУ РД кМФЩ в РД), направление такой информации
руководству ГАУ РД (МФЦ в РД>;

3.2. Орган, имеет иные права, предусмотренные нормативными правовыми актtlп{и в
установленной сфере деятельности.

3.3. Орган обязан:
3.3.1. Обеспечивать предоставление государствонньгх услуг в соответствии с

Федеральньпл законом J\b 210-ФЗ, Правилами оргЕtнизации деятельности
многофункционi}льньD( центров предоставления государственньIх и муниципальньD(
услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от
22 декабря 2012 t. Ns 1376 (далее - Правила), иными нормативными правовыми актаN,lи,

регулирующими порядок IIредоставления государственньD( усJIуг, в том tIисле

аДМИНИСТРаТИВНЫМИ РеГЛ€lN{еНТtlМИ, ТеХНОЛОГИЧеСКИМИ СХеМаПiIИ ПРеДОСТаВЛеНИя
государствеIIньD( услуг;

З.З.2. В рамках установленной компетенции обеспечивать прием от филиалов ГАУ
РД кМФЩ в РД), поступивших документов, необходимьтх дJuI предостЕlвления
государственньIх услуг, указанньж в приложении J\Ъ 1 к настоящему Соглашению;

З.З.З. Обеспечивать предоставление на основании запросов ГАУ Р'Щ кМФЩ в РД),
филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД) необходимьIх сведений по вопросztп,l, относящимся к
предоставлению государственньD( услуг;

З.З.4. При полуlении запроса от ГАУ РД кМФЩ в РД), филишlов ГАУ РД кМФI] в
РД), в том числе межведомственного зrшроса, рассматривать его в порядке,

установленном нормативными правовыми актаIvIи, регулирующими порядок
предост€lвления государственньж услуг;

3.3.5. Осуществлять информационное взммодействие в соответствии с раздепом 5
настоящего Соглашения ;

З.З.6. Информировать Заявитолой о возможности полуIениrI муниципruIьньD( услуг
в филиалах ГАУ РД кМФЩ в РД>;

З.З.7. ПредоставJuIть по запросу ГАУ РД кМФL{ в РД), филиалов ГАУ РД <МФЩ в
РД) рtвъяснениJI о порядке и условиях полrIения Заявите.тrями предоставJrIомьD(
муниципальньIх услуг, а также при изменении нормативньD( правовьD( актов,

регулирующих порядок предоставления государственньгх услуг, предоставJuIть в ГАУ РД
кМФI] в РД) и филиа-пы ГАУ РД кМФЩ в РД) необходимые р€lзъяснониrl о порядке и
условиях предоставления Заявителям государственньIх услуг;

3.3.8. Осуществпять методичоскую поддержку сотрудникалл ГАУ РД кМФЦ в РД),
и филиалов ГАУ РЩ кМФЩ в РД) по вопросам оказIIниJI муниципальньD( услуг Органа,
включая обеспечение необходимой, понятной, актуальной информацией сотрудников
филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД) и ГАУ Р,Щ кМФЩ в РД), занятьD( в процессах
предоставления муниципальньIх услуг Органа, а также участие предстttвитепей Органа в
проведении мероприятий, направленньD( на обуrение и повышение квалификации
сотрудников ГАУ РЩ кМФЩ в РД), филиа-пов ГАУ РД кМФЦ в РД> по вопросам
предоставления муниципапьньIх услуг Органа.



З.З.9. Определить лиц, oTBeTcTBeHHbIx за взаимодействие с ГАУ РЩ кМФЩ в Р.Щ> и
филиала:r,rи ГАУ РД (МФЦ в РД) по вопросzlп,I предоставления государственньж услуг;

3.3.10. Осуществлять контроль исполнения ГАУ РД (МФЦ в РД), филиапов ГАУ
Р.Щ кМФЩ в РД) требований федеральньD( законов, иньD( нормативньIх правовьIх актов,
регулирующих порядок предоставления муниципЕIльньIх услуг, в том числе
административньD( регл€lп{ентов предоставления муниципztльньD( усJгуг, технологических
схем продоставления муниципtlльньж услуг и настоящего Соглатпения;

3.3.11. Формировать и предоставJuIть по зztпросу ГАУ РД (МФЦ в РД))
информацию о своей деятельности в части предоставления муниципальньD( усJIуг в
филиалах ГАУ РД кМФЩ в РД) и ГАУ РД (МФЦ в РД>;

З.З.l2. Обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в
соответствии с законодательством Российской Федерации, а также соблюдать режим
обработки и использования персональньD( дr}нньIх;

3.3.13. Рассматривать жа-тrобы на нарушение порядка предостttвления
муниципальньж услуг Органа в соответствии с Правилами подачи и рассмотрения жа.rrоб
на решения и деЙствия (бездеЙствие) федера-пьньD( органов исIIоJIнительноЙ власти и их
должностньD( лиц: федеральньгх государственЕьIх сJryжащих, должностньIх лиц
государственньIх внебюджетньD( фондов Российской Федерации, угвержденными
постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 16 августа 20t2г. Jф 840;

3.З.l4. Обеспечивать продоставление муниципЕIльньIх усJIуг в филиа-шах ГАУ РД
(МФЦ в РД) и ГАУ Р,Щ кМФЩ в РД>>, укЕ}зан[IьD( в приложении Ns 2 к настоящему
Соглатпению, при условии соответствиlI их требовани.шл, устчlновленным Правилаrrли
предоставления государственньD( и муниципальньD( услуг.

3.4. Орган имеет иные обязанности, предусмотренные нормативными правовыми
актЕlми в устаIIовленной сфере деятельности.

4. Права и обязанности ГАУ РД (МФЦ в РД> и филиалов ГАУ РД кМФЦ в РД)

4.1. ГАУ РЩ кМФI] в РД) и филиалы ГАУ РД кМФI] в РД> вправе:

4.|.l.Запрашивать и полrIать документы и информацию, необходимые дJuI

предоставления муниципальньrх услуг в соответствии с частью 2 стжьи 16 Федерального
зtжона Nq 210-ФЗ, нормативными правовыми €ктами, регулирующими предостtшлеЕием
муниципi}льньIх услуг, в том числе административными роглаNIентчlN,lи, технологическими

схомЕlп4и tIредоставления муниципЕrпьньIх услуг, настоящим Соглашением ;

4.1.2. ГАУ РД кМФI] в РД) вправе с целью оргЕшизации предост.Iвления

муЕиципальньIх услуг зzIкJIючать договоры с филиалшли ГАУ РД (МФЦ в РД) в порядке,

предусмотренном Правила"пrи.

4.1.3. При однократном обращении зЕuIвитеJuI с запросом о предоставлении

нескольких государственньIх и (или) муниципальньж услуг, ГАУ РД (МФЦ в РД),

филиалов ГАУ РД (МФЦ в РД) и I_{OY в соответствии с Федер€}льным законом Ns210-ФЗ
и приказом Минэкономр€lзвития России от 13.06.2018 Ns304 кОб утверждении
методических рекомендаций по организации предоставления в многофункционalльньD(

центрах предостЕIвления государственньIх и муницип€шьньIх усJIуг дв)rх и более
государственньгх и (или) муниципальньIх услуг при однократном обратцении зtuIвитеJuI с

запросом о предоставлении нескольких государственньIх и (или) муниципальньD( услуг)
организует предоставление зtulвителю дв)rх и более государственньгх и (или)

муниципальньD( услуг. Щля отправки комплексного запроса применяется форма,

утвержденнаJI прикtlзом Минэкономразвития России от 21.03.2018 Ns ТЗ7 кОб

утверждении примерной формы зчшроса о предоставлении нескольких государственньIх и
(или) муниципЕ}льньж услуг в многофункциональньD( центрах trредоставлениrl



государстВенЕьIХ И муниципtlJIьньD( услуГ И порядка хранения соответствующих
запросов).

4.2. ГАУ РД (МФЦ в РД> и филиалы ГАУ РД (МФЦ в РД) имеют иные права,
предусмотренные нормативными правовыми ЕжтаiliIи в установленной сфере деятельности.

4.3. ГАУ РЩ кМФЩ в РД) обязано:
4,З.1. Организовать взаимодействие с иными филиа.пами ГАУ РД (МФЦ в Р.Щ> по

преДоставлению муIrиципaльньж услуг Органа, указанньж в приложении Nsl к
настоящему Соглатттению;

4.З.2. ПРОВОдить мероприrIтиlI, напрtшленные на обуrение и повышение
квалификации сотрудников гАу рД кМФЩ в РД), филиалов гАу рД (МФЦ в Р.Щ> по
предостtlвлонию IчгуниципальньIх услуг Органа, укЕванньж в приложении J\Ъ 1 к
настоящему Соглатттению;

4.З.З. Контролировать качество окЕtзЕtния муниципальньD( услуг Оргаrrа, условия их
окiвания иными находящимися на территории Республики Щагестан филиалов ГДУ РЩ
кМФI] в РД).

4.3.4. Обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в
соответствии с законодательством Российской Федерации, а также соблшодать режим
обработки и испоJIьзования персональньD( данньIх;

4.З.5. Осуществлять взаимодействие с Органом в соответствии с настоящим
Соглашением, нормативными правовыми EtKT€tIvIи, уставом деятельности ГАУ РЩ кМФЩ в
РД>;

4.3.6. Обеспе.lltть доступ Заявителей (их предстазителей, иньж заинтересовtlнньгх
лиц) к сведениrIм, размощенным в федера_пьной государственной информационной
системе кЕдиный портап государстВенньIх И муIIиципulльньD( услуг (Фrнкчиt)>
(цдцц€qsuýlцgiцD, а также официальному сайту Органа в информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет>;

4.З.7. Обеспечивать прием жалобы Заявителя, поданной в соответствии с
Правилами подачи и рассмотрения жа;lоб на решения и действия (бездействие)
федера-пьньгх органов исполнительной власти и их должностньгх JIиц, федеральньпr
государственЕьIх служатrIих, должностньж лиц государственньIх внебюджетЕьD( фондов
Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской
Федерации от 16 августа 2012 J\s 840, в т.ч. на нарушения, доlrущенные ГАУ РД (МФЦ
в РД и филиалами ГАУ РД (МФЦ в РД> и ЩОУ, указанными в приложении .П{b 2 к
настоящему Соглашению, и передачу указанной жалобы в Орган в течение суtок с
момента ее поступления, но Ее позднее следующего рабочего дня со дшI постуrrления
жалобы;

4.З.8. Формировать и rrредставJulть сводную отчетность о деятельности ГАУ РД
кМФЦ в РД), филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД> и ЩОУ, укч}занIIьж в приложении Jrlb 2 к
настоящему Соглашению, по организации предоставления муниципальньIх услуг в
соответствии с настоящим Соглашением;

4.З.9. Обеспечивать соблюденио стандартов комфортности, требовшrий к
организации взаимодействия с заявитеJIями, установлоIIньD( Правилаrии,
административными реглап{ентаL{и предоставлениrI муниципatльньD( услуг, настоящим
Соглатпением, при оргrlнизации предоставления муниципальньD( услуг в филиалах ГАУ
РЩ кМФЩ в РД) и I-{OY, указанньD( в приложении Jф 2 к настоящему Соглаrпению.

4.3.10. Обеспечив4а5 зztlцит} передаваомьIх в Орган сведений от неправомерного
доступа, уничтожения, модификации, блокирования, копирования, распространениlI, иньD(
неправомерньж действий с момента поступлеЕия этих сведений в филиалы ГАУ РД
кМФЩ в РД), в том числе в автоматизироваIIную информационную систему ГАУ РД
кМФЩ в РД), и до момента их поступления в Орган, в том числе в информационную
систему Органа, либо до момента их передачи Заявителю (его представитеJIю, иным
заиIIтересованЕым лицапr) ;

4.З.I|. Соб.шодать стЕIндарты комфортности, требования к организации
взаимодействия с ЗаявитеJUIми, установленные Правилалли, административными



РеГЛаNiIеНтutNdи предоставлениrI муниципЕrльньIх услуг, настоящим Соглашением, а также
методическими рекомендациями по созданию и обеспечению деятельности гду рд
кМФЩ в РД>, угверждаемыми в уст.tновленIIом порядко;

4.з.l2. Систематически рЕIзъяснять сотрудникаirл ГАУ Р,.Щ кМФЩ в РД), фи.тпrалов
ГАУ РД (МФЦ В РД) и ЩОУ требования федершьного законодательства и иньD(
прztвовьIх актов, реглаN,Iентирующих порядок работы с персональными данными;

4.3.13. ОсУществлять контроль эффективности функционировчlния филиалов ГДУ
РД (МФЦ В РД) и ЩОУ и степени удовлетворенности граждан качеством предостttвления
муницип€rльньIх услуг.

4.З.14.Предоставлять Заявителям возможность дJuI предварительной зчшиси на
подачу заlIвления (запроса) о предоставлении муниципшIьньD( услуг следующими
способалли по выбору Заявителя:

- при личном обратцении Заявителя в филиал ГАУ РД кМФЩ в РД>;
- по телефону филиала ГАУ РЩ кМФЩ в РД>;
- через официальньй сайт ГАУ РД кМФЩ в РД) в информационно-

телекоммуникационной сети <Интернет>;
4.3.15. ПредоставJuIть на основании запросов и обратцений Органа, заrIвителей, их

преДсТаВителеЙ, иньD( заинтересованньгх лиц необходимые сведения по вопросаil{,
относящимся к устr}новленной сфере деятельности ГАУ РД (МФЦ в РД>;

4.З.16, ГАУ РД (МФЦ в РД) имеет иные обязанности, предусмотренные
нормативными rrравовыми актаI\,Iи в установленной сфере деятельности.

4.4. ГАУ РЩ кМФЩ в РД), филиалы ГАУ РД (МФЦ в РД) и ЩОУ обязаны:
4.4.| Осуществлять прием от Заявителей (их представителей) заявлений (залrросов)

и иньD( документов, необходимьж дJuI предоставления муЕиципаJIьньD( услуг, в
соответствии с требованиями нормативньD( правовьIх €ктов, регулирующих порядок
предоставления муниципчtльньD( услуг, в т.ч. административньIх реглап{ентов
предоставления государственных услуг, технологических схем, с осуществлением
проверки поJIноты комплекта представJUIемьIх документов, а также вьцачу документов по
резуJIьтатаN,I предостtIвления государственньIх услуг;

4.4.2 Обеспечивать доведение до Заявитепей, их представителей, иньгх
заинтересовtIнньIх лиц информации (консультирование) о порядке предоставления
муниципальньIх услуг Органа, в т.ч. о нормативньfх прЕlвовьrх aкTulx, регулирующих
предостчIвлении муниципальньгх услуг, сроках шродоставления муниципальньD( услуг, о
порядке обжалования решениЙ, деЙствиЙ или бездеЙствия должностньD( лиц,
обеспечивающих предоставление муIIиципальньIх услуг;

4.4.З Собшодать при предоставлении муницип.tльньIх услуг требований
федеральньгх законов, иньD( нормативньD( прfIвовых актов, регулирующих
предоставление муниципальньIх услуг, в том числе админисц)ативньD( регламентов,
технологических схем предоставлениJI муниципЕrльньD( услуг;

4.4.4 Обеспечивать сохранность принятьD( от Заявителей документов, а также
документов, преднЕlзначенньIх дJIя вьтдачи Заявителям;

4.4.5 В соответствии с частью 3 статьи 16 Федерального закона Nэ 210-ФЗ при
ре€rлизации своих функций ГАУ РД кМФЩ в РД), филиалы ГАУ РД (МФЦ в РД) и ЩОУ
не вправе требовать от Заявителя:

- предоставления докуI!{ентов и информации или осуществления действий,
предостtlвление или осуществлоние которьIх не предусмотреЕо нормативными правовыми
utкт€lми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением
муниципальньIх услуг;

- предоставлениlI докуI\[ентов и информации, которые нЕжодятся в распоряжении
иньD( государственньIх органов, оргаIIов местного саNIоугIравления, иньD( оргаrrизаций и
r{реждений в соответствии с нормативными правовыми актЕlluи Российской Федерации,
нормативными правовыми актаNIи субъектов Российской Федерации, муниципальными
правовыми акт€Iп{и, за исключением документов, вкJIюченньD( в определенньй перечень
частью б статьи 7 Федера-пьного закона Jф 210-ФЗ;



- осуществления дойствий, в том числе согласовЕtний, необходимьD( дJuI полуrени;l
муниципальньIх услуг и связанньD( с обращением в иIIые государственные органы, органы
местного с€lп{оуправления, оргаЕизации, за исключением полуIения услуг, указанные в
части 1 статьи 9 Федершьного закона J\b 210-ФЗ.

4.4.6. ГАУ РД (МФЦ в РД>, филиалы ГАУ РД кМФЩ в РД) и ЩОУ имеют иные
обязанности, предусмотренные нормативными правовыми актtlш{и в установленной сфере

деятельности.

5. Порядок информационпого обмена. Порядок участия ГАУ РД (МФЦ в РД>

и филиалов ГАУ РД (МФЦ в РД> и ЩОУ в предоставлении муниципальных

усJryг

5.1. Информационньй обмен между ГАУ РД (МФЦ в РД>>, филиалов ГАУ РД
кМФЩ в РД), ЦОУ и Органом осуществJuIется посредством почтового отправления, в

электронном виде, курьерской доставкой, в том числе с использованием

автоматизированной информачионной системы ГАУ РД кМФЩ в РД>, др.

5.2. ГАУ РД кМФI] в РД), фиrпrалы ГАУ РД кМФЩ в РД) и ЩОУ rIаствуют в

предоставлении муниципальньD(услуг Органа с учетом одобренньпr (угвержленньтх)

технологических схем предоставления муниципЕrпьньD( услуг, содержащих подробное

описание требований, условий, процесса предоставлениrI муниципаJIьньD( услуг,
ocHoBaHFIoe на нормативньж правовых актах Российской Федерации, регулирующих
предоставление мунициIIальньD( услуг, дот€rлизированные разъяснения, а также

информацию о требуемом документационном и технологическом обеспечении

процесса предоставлениlI муниципальньD( услуг (далее - технологические схемы),

сведения о KoTopbIx указtш{ы в Приложении N 3 к настоящему Соглашению.

5.3. При реализации своих функций ГАУ РД кМФЩ в РД), филиалы ГАУ РД
(МФЦ в РД) и ЩОУ, вправе запрашивать документы и информацию, необходимые дJuI

предоставления государственных и муниципальньIх услуг, в раIuках межведомствеЕного

информационного взаимодействия при напр€Iвлении межведомственIIого запроса.

5.4. В раlrлках настоящего Соглаrтrения устанавливаются следующие особенности

межведомственного информационного взаимодействия между Сторонаlrли настоящего

соглатпения:

5.4.1. Орган обязан передавать в ГАУ РД (МФЦ в РД>, фипиалы ГАУ РД кМФI] в

РД> и ЦОУ документы и информачию необходимую дJuI предоставления муниципtlпьньIх

услуг, указанньж в гIриложении JФl к настоящему Соглатттению;

5.4.2. Орган обязан передавать в ГДУ РД кМФЦ в РД), филиа_пы ГДУ РД <МФЩ в

РД> и ЦОУ, документы и информацию, указанную в пункте 5.4.1 настояЩего

Соглашения, в срок, не превышшощий IuIти рабочих днеЙ с момента поJryчения

межведомственного запроса о предоставлении докумеЕтов и информации;

5.4.З. Орган обязан предоставJuIть по запросу ГАУ РД кМФЩ в РД), филиалов
ГДУ РД кМФЩ в РД) и ЩОУ сведения о ходе выIIолнения межведомственного запроса в

срок, не превышающий двух рабочих дней с момента полуrениrl соответствУюЩего

запроса от ГАУ Р,Щ кМФЩ в РД), филиалов ГАУ РД (МФЦ в РД) и ЦОУ;
5.4.4. гду рд кмФщ в рд), филиа.пы гду рд кмФщ в рд> и цоу обязаны

собrподать требования СоглатпениrI, в том tIисле HaпpaBJuITb межведомственныЙ зtшрос в

Орган в срок, не превышаrощий двух рабочих дней с момента поJryчениJI запроса оТ

заявитеJIя о предоставлении муниципальной услуги ;

5.4.5. Орган обеспечивает представление в ГАУ РД (МФЦ в РД), филиалы ГАУ



'О 
*r*r' в РД> и ЩОУ дJuI вьцачи Заявитеrпо документов, сформированньD( по

результатаil{ рассмотрения заlIвлений (запросов) и необходимьIх документов (далее -

документы по результатаI\4 предоставJIения муниципЕtльньIх услуг), в срок, не поздЕее

двух рабочих дней со дня подготовки согпасно установлено зЕжоIIодательством cpoкztм

соответствующих документов ;

5.4.6. ГАУ, РД кМФЩ в РД>>, фишrалы ГАУ РД кМФЩ в РД) и ЩОУ обязаны

передавать в Орган документы и информацию, пол}ченную от заявитеJuI, в срок, не

превышаrощий двух рабочих дней с момента поJryчения запроса от зuuIвитеJuI о

предостt}влеЕии муниципальной услуги;
5.4.7. В предоставлонии информации мож9т быть отказано в случае:

а) отсутствия в органе запрrlшиваемой информации;

б) отсутствия в запросе необходимой для его обработки информации;

в) отсутствия в межведомственном запросе обязательной информации,

установленной нормативными правовыми акт€tпdи, регуJпIрующими предост€lвление

муниципальных услуг.
Перечень документов, передаваемьгх ГАУ РД кМФЩ в РД>, филиалаlли ГАУ РД

кМФЦ в РД> и ЩОУ в Орган и Органом, филиа-rrы ГАУ РД (МФЦ в РД>, ГАУ РД кМФЩ

в РДD и ЩОУ укчвывается в соответствующем сопроводительном письме или описи

передаваемьж документов, составJuIемой отдельно на каждьй комплект документов.
5.5. ГДУ РД (МФЦ в РД>, являясь оператором персональньтх данньIх, с целью

предоставления муниципальньIх услуг субъекту персональньD( дt}нньD( в

соответствии с частью 4 статьи б Федерального закона от 27 июJuI 2006 г. Ns 152-ФЗ кО

персональньIх данньD() :

5.5.1. Обрабатывает персональные данЕые Заявителей, обратившихся в филиал ГАУ
РД (МФЦ в РД) с заявлением (запросом) о предоставлении муниципальньIх услуг,
необходимые дJuI обеспечения предоставления муниципальньD( услуг в соответствии с

Федеральным законом Jф 210-ФЗ. Состав сводений (персональньD( дzшIньD(), необходимьD(

дJUI предостzlвления муниципчlльньIх услуг, опредеJUIется на основе состава сведений,

предусмотренньD( федеральными законами, иными нормативными правовыми zктЕll\dи,

регулирующими порядок предостtlвлениll мунициIIальньтх усJгуг, в том числе

а.щ{инистративными регламентаI\{и предоставлеIIиJI муниципалЬньD( усJryг.

5.5.2. Совершает обработку персональньж данньIх Заявителя (операции) с

применением интегрированного способа, включающего в себя следующие действия с

персонЕrльными данными: сбор, накопление, уточнение (обновление, изменение),

передачу информации дJuI предоставления муниципа.тlьной усJIуги, обезлиЧивание,

блокирование, )rничтожение персональньIх данньIх путем направления отзыва согласия на

обработку персонЕrльньIх данньD( Заявителя в ГАУ РД кМФЦ в РД).
5.5.3. Стороны обязаны соблюдать требования Федерального закона от 27 июrrя 2006

Jю 152-ФЗ кО персонаJIьньD( данньтх) и при обработке персональньD( даЕньж и иной

информации, необхоммой дJIя предоставлениrI муниципальньгr( уСлУг, в частносТи:

1) при обработке rrерсонzrльньж дttнньD( в информационной системе Сторонаlли

должно быть обеспечено:

а) проведеЕие мероприятий, напрzIвленньD( на предотвращение несанкционировzlIIного

доступа к персонurльным данным и (или) передаIм их JIицztп{, не имеющим права доступа к

такой информации;

б) своевременЕое обнаружение фактов несанкционированного доступа к

персонЕrльным данным и их обработки;



в) недопущение воздействия на технические средства автоматизированной обработки

персональньж дЕtнньD(, в результате которого может быть нарушено их функционирование;

г) обеспечение KoHTpoJUI за обеспечением уровЕя защищеЕности персонапьньD(

данньш;

д) обеспечение возможности незамедлительного восстЕlновлениll информации,

модифицированной иJIи уничтоженной вследствие несанкционированного доступа к ней.

2) Стороны обязаны проводить мероприJIтия по обеспечению безопасности

персонаJIьньD( даЕньD( при их обработке в информационньD( системах, вкJIючающие в себя:

а) классификацию объектов информатизации (сегментов информационной системы

гду рД кМФЩ в РД)), используемьIх дJUI обработки персонЕrльньD( даЕньD(;

б) определение угроз безопасности lrерсональньD( дЕIнIIьD( при их обработке,

формировалlие на их основе модели угроз;
в) разработку на основе модели угроз системы защиты порсоЕальньIх данньDь

обеспечивающей нейтрализацию предполагаемьIх уцроз е использованием: методов и

способов защиты персональньD( данньD(, продусмотренньIх дJUI соответствующего кJIасса

информационньж систем;

г) установку и ввод в эксплуатацию средств защиты информации в соответствии с

экспJryатационной и технической документацией, с составлением заключений о

возможности их эксплуатации;

д) обуrение лиц, использующих средства защиты информации, применяомые в

информационньD( системах, правилаN{ работы с ними;

е) yleT применяемьж средств защиты информации, эксплуатационной и технической

документации к ним, носителей персонz}льньD( данньж;

ж) 1^leT лиц, допущенньIх к работе с персональными даЕными в информационной

системе;
з) контроль за собrподением условий использования средств защиты информации,

предусмотронньIх экспJryатационной и техЕической документацией;

и) разбоР инцидентОв и составление закJIючений по фактам несоблюдения условий

хранениJI носителей персонzrльньD( данньD(, использования сродств защиты информации,

которыо могут привести к нарушению конфиденци€rпьности персональньD( дztнньD( иJIи

другим нарушениям, приводящим к снижению уровня защищенности персональЕьж

данньж;
к) разрабОтка И принятие мер по предотвращению возможIIьD( опасных последствий

подобньпr нарушений;
л) описание системы защиты персонаJIьIIьD( данньD(;

6. Осуществление контроля порядка и условий организации предоставления

муниципальных усJIуг в ГдУ РД (МФЦ в РД)>, филиалах гАу рД (МФЦ в РЩ>> и

цоу

6.1. КонтроJIь поряДка и условий организации предоставлениrI муниципальньD(

услуг осуществJUIется посредством представления, уtIолномоченным гАу рД <МФЩ в

РД> в Орган сводной отчетности о деятельности гАу рд (МФц в Рд>, филиа-пов гАу рд
кМФЦ в РДD и ЩОУ по организации предоставлеIIия муницип4льньж услуг.

6.2. Своднtul отчетность о доятольности ГАУ РД кМФЦ В РД), фИЛИаЛаХ ГАУ РД
(МФЦ в РД) и ЩОУ по оргаIIизации предоставления муниципальIIьD( услуг, розультатах

приома и вьцачи документов от Заявителей, включ€UI информаuию о коJIичестве
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а) соблюдония срока рогистрации и передатIи запроса заrIвитоJuI о предоставлении
муниципальной услуги в Орган;

Ф соблшодения срока предостzIвления, результата предоставления муIIиципальной

услуги;
в) требования представления заlIвителем докумеIIтов, не предусмотренньж

нормативными правовыми актаN,Iи Российской Федерации, дJuI предоставлония
муниципальной услуги;

г) отказа в приеме документов, представлеЕие KoTopbD( предусмотрено
нормативными правовыми актап{и Российской Федерации для предоставления
муниципальной услуги;

д) отказа в предоставлении муниципапьной услуги, если основания откЕIза не
предусмотрены федерtUъными з€жонаIuи и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми tжтЕlп{и Российской Федерации;

е) требования внесения заJIвителем при rrредоставлении муницип€rльной успуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

ж) отказа должностного лица фипиалов ГАУ РД (МФЦ в РД) в исправлении

допущеЕньD( опечаток и ошибок в переданньж документах.
7.I.2. Список должностньD( лицl осуществJuIющих конц)оль, устанавJIивается

расrrорядитеJьными документами Органа.
7.t.З.Контроль осуществJuIется Органом посредством проведения проверок.

Проверки могуt быть ппановыми и внеплановыми.
Плановые проверки осуществJuIются на основании распорядительньIх документов

Органа и проводятся с периодичностью не чаще одного раза в год.

Проверка в части соблюдения сроков предостzlвлениll п,tуниципttJьной услуп,r и
проведениrI отдеJIьньD( ад\{инистративньD( процедур осуществJUIется посредством

документаJьньж проверок на основЕIнии сведений об истории обращений заявителей.

Проверка в части выявлениrI нарушений, допущеЕньD( должностными JIицаI\ли

филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД), по истребованию документов от зЕuIвитеJuI, не

предусмотренньD( нормативными правовыми актап,Iи Российской Федерации, отказа в

приеме докумонтов, представление которьrх предусмотрено нормативными правовыми
актаN4и Российской Федерации дJuI предоставлеIIиJI муниципальной услуги,
осуществJuIется посредством опроса заявителей в ходе проведениlI плановой проверки, а

также на основании фиксации Органом обращений заявителей по дzlнному виду
нарушений до проведения плановой проверки с целью выrIвления обоснованности таких
жалоб.

ВнеплановаlI проверка может проводиться по конкретному обращению заlIвитеJuI.

При вноплановой проверке могут раооматриваться как всо, так и отдеJьIIые воIIрооы.

По итогаrrл проверки составJUIется акт, в котором должна содержаться следующая
информация:

основание проведения проверки; состав членов комиссии;

дата и место составленшI акта;

даты и время начала и окончания работы проверо!шой комиссии;

фактические обстоятеJьства, установленные комиссией;
пgречень мероприятий, проведенньD( комиссией;

результаты проведенньD( мероприжиiт;
подписи тIпенов проверочной комиссии;
подписи доJDкностньD( лиц филиалов ГАУ РД кМФЩ в РДD.
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8. Ответственность Сторон за неисполнение или ненадлежащее
исполнение возложенных на них обязанностей

8.1. За неисполнение или нонадлежащее исполнение обязанностей по настоящему
Соглашению, а также за невыполнение и (или) ненадлежаще9 выполнение требований к
обработке персональньIх данньD( и (илм) иной информации, необходимой дJuI

предоставления муниципЕrльньIх услуг Стороны несут ответственность, предусмотренную
законодательством Российской Федерации.

8.2. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлgдяrцео
исполнение предусмотренньD( настоящим Соглашением обязательств, если это
обусловлено наступлением обстоятельств неrrреодолимой силы.

9. Срок действия Соглашения

Настоящее Соглашенио вступает в силу с даты подписания Стороналли и действует
сроком на один год. По истечении ук€цtанного срока Соглатrтение сIIитается продленным
на один год, если Еи одна из сторон не уведомила другую в письменном виде о

расторжении Соглашения за месяц до окончания срока его действия.
Срок действия Соглашения до 3 лет в соответствии с пунктом 10 Положения о

требованиях к закJIючению соглашений о взаимодействии между многофункциональными
центрчlп{и предоставления государственных и муниципальньD( услуг и федершьными
органапdи исполнительной власти, органаI\{и государственньIх внебюджетньж фондов,
орпшами государственной власти субъектов Российской Федерации, оргtlнtlп{и местного
саI\{оуправления, угвержденного постt}новлением N 79 7.

10. Материально-техническое и финансовое
обеспечение предоставления муниципальных усJrуг в филиалах ГАУ РЩ <МФЩ в

РД)

10.1. Материально-техническое и фина:rсовое обеспечение при организации

предоставления мунициrrальньж услуг Органа в филиалах ГАУ РД кМФЩ в РД)
осуществJuIется за счет средств бюджета публично-правового образования, явJuIющегося

r{редителем ГАУ РЩ кМФЩ в РД>.

|0.2. Материально-техническое и финансовое обеспечение при организации

предоставления муниципчrльных услуг органа в филиа_ltах ГАУ РД кМФЩ в РД)
осуществJuIется за счет средств республиканского бюджета Республики,Щагестан.

1 1. Заключительные положения

11.1. В соответствии с пунктами 2З-26 постановления Правительства Российской
Федерации от 22 декабря 20|2 г, Jф |З76 кОб утверждении Правил организации

деятельности многофункциональньD( центров предоставления государственньIх и

муниципальньж услуг) с момента закJIючения настоящее Соглашение становится
основанием для взаимодействиJI Органа и находящихся на территории Республики

,Щагестан филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД>, в paN,IKax осуществjuIемьIх последними в

соответствии ст. 16 Федерального закона Nq 210-ФЗ и договорtlN,lи о взаимодействии с
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ГАУ РД (МФЦ В РД> фУнкций, прав и обязанностей при предоставлении муниципаJIьньж

услуг Органа.

10.2. По взаимному согласию Сторон в текст настоящего Соглаrпения могут
вноситься изменениrI и дополнения путем закJIючониJI допоJшительного соглашения к
наСТояЩему Соглаrшению. ,Щопоrпrительные соглашения явJuIются неотъемлемой частью
настоящего Соглатттения.

10.3. Настоящее Qбрлатттgние может быть расторгнуто по инициативе любой из
сторон, о чем необходимо письменно уведомить другие Стороны не rrозднее, чем за ц)и
месяца до дня его расторжения.

10.4. Настоящее Соглашение составлеЕо и подписаЕо в дв}д экземпJIярi}х, имеюIцLIх
одинаковую юридическую силу, по одному дJuI ка"rкдой из Сторон.

12. Реквизиты и подписи Сторон

Госуларственное автономное учреждение Республики Щагестан
<Многофункциональный центр предоставления государствепных и мупиципальных
усJryг в Ресrryблике Щагестаю>
ИНН: 0572004299. оГРН: 1 130572000668.
АдреС: 367000,Россия, Республика.Щагестан, город Махачкала, trр-т. Насрутдинова, зд. 1.
E-mail: info@mfcrd.ru Тел. : 8(8722)5 1 -1 1 - 1 5.

Администрация муниципального района <tАхтынский
ИНН: 0504004974. оГРН: 1030500606047 .

Адрес: Россия, 368730, Республика,Щагестан, Ахтынский
Ахтынского, зд. 3.

E-mail : ahtiravon@e-dag. ru, Тел : +7(8 7 22) 5 5 -7 5 -8 5 ;

.Щиректор

район>>

район, с. Ахты, ул. Гаджи

Глава муницип€lльного района
гАу р (АхтынскиЙ район))


