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СОГЛАШЕНИЕ
о взаимодействии между государственным автономным учре)r(дением Ресгryблики

.Щагестан кМногофункциональный центр предоставления государственньж и
муниципальных услуг в Республике.Щагестан>) и Администрацией

<<IVIP Курахский район>>

NШ/lа_

автономное

г. Махачкала

Государственное

"В" il 2о2!r.

учреждение Респубrмки Щагестан
<Многофункциональный центр предоставления государственньIх и муниципчtльньD( услуг
в Республике,Щагестан) в лице директора Арсланалиева Магомедэмина Исамагомедовича,
действующего на основании Устава, далее именуемое ГАУ РД кМФЩ в РД), с одной
стороны, и Администрация муниципального района кКурахский район ) в JIице Главы
Дзизова Зашлра Западтrrович4 действующего на основании Устава, далее именуемое Орган,
с лругой стороны, именуемые в дальнейшем Стороны, на основании статьи 18

Федерального закона от 2'7 июJuI 2010 г. N 210-ФЗ <Об организации предоставлениJI

государственных и муниципальньIх услуг) (Собрание законодательства Российской
Федерации, 2010, N 31, ст. 4179;201|, N 15, ст. 2038; N 27, ст. 3873, ст. З880; N 29, ст.
429|; N З0, ст. 4587; N 49, ст. 7061;20t2, N 31, ст. 4З22) (далее - Федеральный закон N
210-ФЗ) закJIючили настоящее Соглашение о нижеследующем:

1. Прелмет Соглашения

1.1. Предметом настоящего Соглашения является порядок взаимодействиrI ГАУ РД
кМФЩ в РД), филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД), находящихся на территории Республики

.Щагестан многофункциональньж центров прgдоставления государствеЕньтх и

муниципальньIх услуг (далее также ГАУ РД кМФЦ в РД>) и Органа при оРГаНИЗаЦИИ

ilредоставления муниципальных услуг Органа, указанньтх в Перечне муниципальньIх

услуг Органа, ок.tзываемых по принципу (одного oKHa>) в филиалах ГАУ РД КМФЩ В

РЩ>, согласно приложению Ns 1 к настоящему Соглашению.
1.2, Перечень филиалов ГАУ РД кМФЦ в РД), перечеЕь находящихся на

территории Республики .Щагестан многофункциональньIх центров в KoTopbD(

предусмотрено оказание муниципальньIх услуг Органа, указываются в приложении Ns 2 к
настоящему Соглашению.

2. Термины и определения, используемые в Соглашении

заявитель - физическое или юридическое лицо, обратившееся в филиал гАу рд
кМФЦ в РД) или филиал ГАУ РД кМФЩ в РД) за полrIением государственньж услуг.

Представитель заjIвитеJIя 
- 

лицо, действ_ующее на основании надлежащим образом

оформленного документа, подтверждающего его rrолномочия.
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3. Права и обязанности Органа

3.1. Орган вправе:

з.1.1. Направлять запросы и обращения в ГАУ РЩ кМФЩ в РД), филиал ГАУ РД
КМФL{ В РД) по вопросам, относящимся к сфере деятельности ГАУ РД (МФЦ в РДD,
филиалов ГАУ РД (МФЦ в РД>;

з.1.2. Направлять в ГдУ РД (МФц в РД) предложения по совершенствованию
деятельности филиалов ГАУ РЩ кМФI] в РД).

З.1.3. ОСУЩеСтвлять контроль порядка и условий организации tIредоставления
муниципЕrльньIх услуг в филиалах ГАУ РД (МФЦ в РД), перечень KoTopbD( приведен в
приложении ]ф 2 к настоящему Соглаптению;

З.1.4. ОСУЩествлять мониторинг эффективности функционирования филиалов ГДУ
РД КМФЩ В РД), И степени удовлетворенности Заявителей предоставлением
МУНИЦИПаЛЬНЫХ УСЛУГ В филиалах ГАУ РД (МФЦ в РД)), направление такой информации
руководству ГАУ РЩ кМФЩ в РД>;

3.2. Орган, имеет иные права, предусмотронные нормативными правовыми tжтап{и в
установленной сфере деятельности.

3.З. Орган обязан:
3.3.1. Обеспечивать предоставленио государственньIх услуг в соответствии с

Федеральньrм законом J\Ъ 210-ФЗ, Правилами организации деятельности
многофункциональньж центров предоставления государственньIх и муниципЕrпьньж
Услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от
22 декабря 20|2 г. Ns 1376 (да-гlее - Правила), иными нормативными правовыми актами,
регулирующими порядок предоставления государственньIх услуг, в том числе
административными регламентами, технологическими схемапdи предоставления
государственньrх услуг;

З.З.2. В рамках установленной компетенции обеспечивать прием от филиа.гlов ГДУ
РД (МФЦ в РД), поступивших документов, необходимьж дпя предоставлениi
государственньж услуг, указанных в приложении Ns 1 к настоящему Соглатlтению;

3.3.3. Обеспечивать предоставление на основании запросов ГАУ Р.Щ кМФЩ в РДD,
филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД) необходимьж сведений по вопросап{, относящимся к
предоставлению государственньIх услуг;

3.з.4. При полуrении запроса от ГАУ Р! кМФЩ в РД), филиа-пов ГАУ РД кМФЩ в
РД>, в том числе межведомственного запроса, рассматривать его в tIорядке,
установленном нормативными правовыми актами, регулирующими порядок
предоставления государственных услуг;

3.3.5. Осуществлять информационное взаимодействие в соответствии с разделом 5
настоящего Соглашения;

З.З.6. Информировать Заявителей о возможности получения государственньIх услуг
в филиалах ГАУ РД (МФЦ в РД>;

з.з.7. Предоставлять по запросу ГАУ РД (МФЦ в РД), филиалов ГАУ РД кМФЩ в
РД> разъяснения о порядке и условиях полrIения Заявителями предоставляемьIх
государственных услуг, а также при изменении нормативньrх прЕtвовых €ктов,
регулирующих порядок предоставления государственньIх услуг, предоставлять в ГАУ РД
кМФI] в РД) и филиалы ГАУ РД кМФЩ в РД) необходимые разъяснения о порядке и
условияi предост€}вления Заявителям государственньгх услуг;

3.3.8. Осуществлять методическую поддержку сотрудникам ГАУ РЩ кМФЩ в РД),
и филиалов ГАУ Р! кМФЩ в РД) по вопросам оказания муницип€tльньIх успуг Органа,
включая обеспечение необходимой, понятной, актуt}льной информацией сотрудников
филиалов ГАУ РД кМФI_{ в РДD и ГАУ РЩ кМФЩ в РД), занятьIх в процессах
предоставления муниципальных услуг Органа, а также r{астие представителей Органа в
проведении мероприятий, направленньD( на обуrение и повышоние квалификации
сотрудников ГАУ РД (МФЦ в РД), филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД) по вопросам
предоставления муниципальных услуг Органа.
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з.з.9. Определить лиц, ответственньж за взаимодействие с ГАУ РД (МФЦ в Р,Щ> и

филиа-гlами гду рД кМФL{ в РД) по вопросам предоставления государственньIх услуг;

з.з.10. Осуществлять контроль ,спопr,.rrя ГАУ РД кIvIФЦ в РД>, филиа-гlов ГАУ
РД кМФЦ в РД) требований федераlrьньIх законов, иньIх нормативных правовьIх актов,

регулирующих порядок предоставления муниципальных услуг, в том числе

административных регламентов предоставления муниципальньж услуг, технологических

схем предоставления муниципальньж услуг и настоящего Соглашения;

з.з.tt. ФормиРоватЬ и предосТавлятЬ пО запросУ гАУ рД (МФЦ в РД))

информацию о своей деятельности в части предоставления муниципальньD( услуг в

филиалах ГАУ РД (МФЦ в РД) и ГАУ РД (МФЦ в РД>;

3.з.|2. обесгrечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в

соответствии с законодательством Российской Федерации, а также соблюдать режим

обработки и использования персональIIьD( данньIх ;

3.3.13. Рассматривать жа-побы на нарушение порядка предоставления

муниципальных yany. Органа в соответствии с Правилами подачи и рассмотрения жалоб

*ru p.r"n"" " д"йar"ия (бездействие) федеральньD( органов испоJIнительной власти и их

должностньIх лиц, федеральных государственЕьIх служащих, должностньж пиц

государственньIх в"ебюдж"rн"ж фондов Российской Федерации, утвержденными
постановлением ПравительстваРоссийской Федераuии от 16 августа 20112г. Jф 840;

з.з.14. обеспечивать предоставление муниципальньIх услуг в филиалах ГАУ РД

кМФЦ в РД) и ГдУ РЩ кМФI-[ в РДD, указанньЙ в прилоЖении Ns 2 к настоящему

Соглашению, при условии соответствия их требованиям, установленным Правилами

предоставления государственных и муниципальньD( услуг,
3.4. Орган имеет иные обязанности, предусмотренные нормативными правовыми

актаIvIи в установленной сфере деятельности.

4. Права и обязанности ГдУ РД (МФЦ в РД) и филиалов ГдУ РД (МФЦ в РД)

4.1. гду РД кМФц в РД) и фипиалы гду рд (МФц в РД)) вправе:

4.1.1. Запрашивать и получать документы и информацию, необходимые дJuI

продоставления муниципtшьньж услуг в соответствии с частью 2 стжьи 16 ФедералtьIIого

закона Ns 210-ФЗ, нормативными правовыми актами, регулирующими предоставпением

муниципальных услуг, в том числе административными реглаJ\4ентами, технологическими

схемами предоставления муниципальных услуг, настоящим Соглашением;

4.1.2. гдУ рД кМФЦ в РДD вIIраве с целью организации предоставления

муниципаJIьных услуг заключать договоры с фипиалами ГАУ РЩ кМФЩ в РД) в порядке,

предусмотренном Правилами.

4.2. ГАУ РЩ кМФЩ в РД) и филиалы ГАУ _

предусмотренные нормативньiми правовыми акТаI\dи

РД (МФЦ в РД) имеют иныо права,

. в установленной сфере деятельности.

4,3. ГАУ РД кМФЦ в РД) обязано:
4.З.|. Организовать взаимодействие

предоставпению муниципаJьньD(,услуг
настоЯЩеМу СоТп'апен-ПО; -- 

1

настоящему Соглашению;
4.3.3. Контролировать качество оказания

оказания иными находящимися на территории
кМФЦ в РД).

4.3.2. Проводить мероприrIтиrI, нtшрчlвленные на

квалификашии сотрудников гду рД кМФЦ в РДD, филиа-ttов

предоставлению муниципаJIьньгх услуг Органа, указанньж

с иными фипиала:чrи ГАУ РД (МФЦ в РД) по

_ 9-n:1*: .Iiучтт,,: _,р"оожении 
Ns1 к

обрение и повышение
ГАУ РД (МФЦ в Р,Щ> по
в приложонии Ns 1 к

муниципальньIх услуг Органа, условия их
Республики ,Щагестан филиаrrов ГАУ РД

4.з.4. обеспечиватЬ защиту информации, доступ
соответствии с законодательством Российской Федерации,

обработки и использования персончrльньIх данных;

к которой ограfiичен ъ
а также соблюдать режим
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4.з,5. Осуществлять взаимодействие с Органом в соответствии с настоящим

Соглашением, нормативными правовыми актами, уставом деятельности ГАУ РД кМФЦ в
РД>;

4,з.6. обеспечить доступ Заявителей (их представителей, иньD( заинтересованных

лиц) к сведениям, размещенным в фелеральной государственной информационной

системе кЕдиный портал государственных и муниципальньIх услуг 1функttиЙ)>

(www.gosuslugi.ru), а также официа-ltьному сайту Органа в информационно-

телекоммуникационной сети кИнтернет>;
4.з.7. обеспечивать прием жаrrобы Заявителя, поданной в соответствии с

Правилами податм и рассмотрения жа.тlоб на решения и действия (бездействие)

фЬдералъных органов исполнительной власти и их должностньIх лиц, федера-тrьньтх

государстВенньIХ служащиХ, должноСтньIХ пиц госуДарственЕьIх внебюджетньD( фондов
Россиiiской Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской

Федерации от 16 августа 2012 J\b 840, в т.ч. на нарушения, доrryщенные филиалами
гду рД (МФЦ в РД) , указанными в приложении NЬ 2 к настоящему Соглашению, и

передачу указанной жалобы в Орган в течение суток с момента ее поступления, но не

позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы;

4.з.8. борrироuать и представлять сводную отчетность о деятельности филиа-ltов

гду рД пМФц ы РЩ> и iду рД (МФЦ в РД), указанных в приложении Ns 2 к
настоящемУ Соглашению, пО организациИ предостаВления муниципапьньIх услуг .в

соответствии с настоящим Соглашением;
4.з.9, обеспечивать соблюдение стандартов комфортности, требований к

организации взаимодействия с заJIвитеJUIми, установленньIх Правилами,

адмиЕистративными реглаN{ентами предоставпения муниципЕrльньD( услуг, настоящим

Соглашением, при организации предоставления муниципаJIьньD( услуг в филиалах ГАУ

Р,Щ кМФI] в РД), указанньD( в приложении Ns 2 к настоящему Соглашению.

4.з.10. обеспечивать защиту передаваемых в Орган сведениЙ от непраВомерногО

доступа, уничтожеЕия, модификации, блокированиlI, копирования, распространениlI, иньD(

неправомерных действий с момента поступления этих сведений в фипиалы гду рд
кМЬц " 

РДо, в том числе в автоматизированную информаuионную систему гАу рд
(МФЦ в РД), и до момента их поступления в Орган, в том числе в информационную

систему Органа, либо до момента их передачи Заявителю (его представителю, иным

заинтересованным лицалл);

+.з.t t.соблюдать стандарты комфортности, требования к организации

взаимодействия с Заявителями, установленные Правилами, административными

регламентами предоставления муниципальных услуг, настоящим Соглашением, а также

методическими рекомендациями по созданию и обеспечению деятельности гАу рд

кМФЩ в РД), утверждаемыми в установленном порядке;

4.з.|2. Систематически разъяснять сотрудникаrчr ГАУ РЩ кМФЩ в РД), филиалов

гду рД кМФЩ в РД) требования федера_пьного закоЕодательства и иньIх правовьIх актов,

регламентирующих порядок работы с персональными данными;
4.з..1з. О"ущ""rвлять контроль 

"ф6"*r"""ости функционированиЯ филиалов ГАУ
РД (МФц в РД) и ГдУ РД кМФЦ в РД) и стогIени удовлетворенности граждан качеством

предоставления муЕиципt}льньIх услуг.
4.з.|4.Предоставлять Заявителям возможность дJUI предварительной записи на

подаЧу заjIвления (запроса) о предоставJIении муниципальньD( услуг следующими

способалци по выбору Заявителя:

- при личноМ обращении Заявителя в филиал гАу рД (МФЦ в РД>;

- по телефону филиала ГАУ РЩ кМФI_{ в РД>;

- через официальныЙ сайт гдУ рД кМФЦ в РД) в информационно-

телекоммуникационной сети кИнтернет>;
4.3.i5. Предоставлять на осflовании запросов и обращений Органа, заявителей, их

представителей, иньж заинтересованньIх лиц необходимые сведения по вопросап{,

относящиМся к установленной сфере деятельЕости ГАУ РЩ кМФЩ в РД>;
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4.З.16. ГАУ РД (МФЦ в РД)) имеет иные обязанности, предусмотренные
нормативными правовыми актап{и в установленной сфере деятельности.

4.4. Филиа-пы ГАУ Р[ кМФt{ в РДD и ГАУ Р[ кМФI] в РД) обязаны:
4.4.1 Осуществлять прием от Заявителей (их представителей) заявлений (запросов)

и иньгх документов, необходимых для предоставления муниципаJIьньD( услуг, в

соответствии с требованиями нормативньD( правовьIх актов, регулирующих порядок
предоставления муниципальньгх услуг, в т.ч. административньIх реглапdентов
прgдоставления государственньIх услуг, техЕологических схем, с осуществлением
проверки полноты комплекта представляемьIх докумонтов, а также выдачу документов по

результат.Iм предоставления государственньD( услуг;
4.4,2 Обеспечивать доведение до Заявителей, их представителей, иньж

заинтеросованньIх лиц информации (консультирование) о порядке предоставлеIIия
муниципальных услуг Органа, в т.ч. о нормативных правовьIх актах, регулирующих
предоставлении муниципальных услуг, сроках предоставления муниципальньIх услуг, о
порядке обжалования решений, действий или бездействия должностньD( лиц,
обеспечивающих предоставление муниципЕIJIьЕьIх услуг;

4.4.3 Соблюдать при предоставлении муниципаJIьньIх услуг требований

федера;rьных законов, иньIх нормативньD( правовьтх актов, регулирующих
предоставление МУниципалЬных УСЛУГ, В ТОМ ЧИСЛе аДМИНИСТРаТИВНЬЖ РеГЛtlП,IеНТОВ,

технологических схем предоставления муниципаJIьных услуг;
4.4.4 Обеспечивать сохранность принятьIх от Заявителей документов, а также

документов, предназначенных для вьцачи Заявителям ;

4.4.5 В соответствии с частью 3 статьи 16 Федерального закона Jф 210-ФЗ при

реЕrлизации своих функций филиалы ГАУ РД кМФЦ в РД) и ГАУ РЩ кМФЩ в Р,Щ> не
вправе требовать от Заявителя:

- .предоставления документов и информации иJIд осуществления действий,
предоставление или осуществление которьж не IIредусмотрено нормативными правовыми
актrlми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением
муниципальных услуг;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении
иньIх государственЕых органов, органов местного сtlп{оуправления, иньD( организаций,и

rIреждений в соответствии с нормативными rrравовыми актаN{и Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципttльными
правовыми акт€lми, за исключением документов, включенньD( в определенный перечень
частью б статьи 7 Федерального закона Ns 210-ФЗ;

_ осуществления действий, в том числе согласований, необходимьD( дjul получения
муниципшIьных услуг и связанньIх с обращением в иные государственные органы, органы
местного сzlмоуправления, организации) за исключением полуIения услуг, указанные в

части 1 статьи 9 Федерального закона]ф 210-ФЗ.
4,4.6. Филиатrы ГАУ РД кМФЩ в РД) и ГАУ РЩ кМФI] в РД) имеют иные

обязанности, предусмотренные нормативными правовыми актами в установленной сфере

деятельности.

5. Порядок информационного обмена. Порядок участия ГАУ РД (МФЦ в РД)
и филиалов ГДУ РД (МФЦ в РД> в.предоставлении муниципальных усJryг

5.1. Информачионный обмен между ГДУ РД кМФЦ в РД), филиа_ltов ГАУ РД
(МФЦ в РД) и Органом осуществляется посредством почтового отправления, в

электронном виде, курьерской доставкой, в том числе с испольЗоВаниеМ

автоматизированной информачионной системы ГАУ РД кМФЩ в РД>, др.

5.2. Фипиа_irы гду рд (мФц в рд) и гду рщ кмФt{ в рд) участвуют в

предоставлении муниципаJIьньж услуг Органа с rIетом одобренньгх (утвержленньгх)

технологических схем предоставления муниципальньD( услуг, содержащих подробное
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Qписание требований, условий, процесса предоставления муниципальньD( услуг,
основанное на нормативньIх правовьIх актах Российской Федерации, реГУлиРУюших

предоставление мунициIIальных услуг, детализированные разъяснеЕия, а Также

информацию 0 требуемом документационном и технологическом обеспечении

процесса предоставления муниципальньD( услуг (да-пее - технологические схемы),

сведения о которых ук€ваны в Прилоrкении N 3 к настоящему Согпашению.

5.З. При реализации своих функций ГДУ РД (МФЦ в РД), филиалы ГДУ РД

кМФI] в РД)), вправе запрашивать документы и информацию, необходимые дJIя

информационного взаимодействия при направлении межведомственного запроса.

5.4. В рамках настоящего Соглатпения устанавливаются следующие особенЕости

межведомственного информационного взаимодействия между Сторонами настоящего

соглашения:
5.4,1. Орган обязан передавать в филиалы ГАУ Р,Щ кМФI] В РД) и ГАУ Р,Щ кМФL{

в РД>> документы и информацию необходимую для предоставления муниципальньrх успуг,

указанных в приложении }Гs1 к настоящему Соглашению;

5.4.2. Орган обязан передавать в ГАУ РД (МФЦ в РД), филиалы ГАУ РД кМФI] в

Р,Щ>, локументы и информацию, указанную в пункте 5.4.1 настоящего Соглашения, в срок,

не превышающий пяти рабочих дней с момента полrIения межведомственного Запроса о

предоставлении документов и информации;

5.4.З. Орган обязан предостЕlвJuIть по запросу ГАУ РД (МФЦ в РД), филишlов

ГдУ РД кМФЩ в РД) сведения о ходе вьшолнения можведомственного зzшроса в срок, не

превышающий двух рабочих дней с момента полrIения соответствующего запроса от

ГАУ РД кМФL{ в РД), филиалов ГАУ РД (МФЦ в РД>;

5.4.4. ГДУ РД кМФЩ в РД), филиа-ilы ГАУ РД (МФЦ в РД) обязаны соблюдать

требования Соглашения, в том числе HaпpaBJuITb межведомственный запрос в Орган в

срок, не гIревышЕ}ющий двух рабочих дней с момента пол)чения запроса от заJIвитеJUI о

предоставлении муниципальной услуги;
5,4,5. Орган обеспечивает представление в филиалы ГАУ РД (МФЦ В РД) И ГАУ

РД кМФЦ в РД) для выдачи Заявителю документов, сформированньIх по результатам

рассмотрения заявлений (запросов) и необходимьIх документов (далее - документы по

результатам предоставления муниципальньж услуг), в срок, не позднее двух рабочих дней

со дня подготовки согласно устаIIовлено закоЕодательством срокztil{ соответстВУюЩих

документов;
5.4.6. ГДУ РД кМФIf в РД), филиалы ГАУ РД кМФЩ в РД) обязаны передавать в

орган документы и информацию, пол)п{енную от заJIвитеJш, в срок, не превышающий

двух рабочих дней с момента получения запроса от заявителя о предоставлении

муниципальной услуги;
5.4.7. В предоставлении информации может быть отказано в слr{ае:

а) отсутствия в органе запрашиваемой информации;

б) отсутствия в запросе необходимой для его обработки инфОРМаЦИИ;

в) отсутствия в межведомственном запросе обязательной информации,

установленной нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление

муниципальных услуг.
Перечень документов, передаваемьIх ГАУ РД кМФЦ в РД), филиалаl,rи ГАУ РД

кМФЩ в РД) в Орган и Органом, филиалы ГАУ РД кМФЦ в РД) и ГАУ РД (МФЦ в РД)

указываеТся в сооТветствуюЩем сопроВодительном письме или описи передаваемьIх
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документов, составляемой отдельно на каждый комплект документов.

5.5, гдУ Р[ кМФI] в РД)), являясь оп9ратором персонЕ}льных данных, с целью

предоставления муниципальньD( услуг субъекту персональньж данньD( в

соответствии с частью 4 статьи б Федsрального закона от 27 июля 2006 г. Ns 152-ФЗ (о
персональньж данЕьtх) :

5.5.1. Обрабатывает персональные данные Заявителей, обратившихся в филиал ГАУ
рд кМФЦ в РД) с заявлением (запросом) о предоставлении муниципurльньгх }СЛ}Г;

необходимые дJUI обеспечения предоставления муниципальньD( усJryг в соответствии с

Федеральным законом ]ф 210-ФЗ. Состав сведений (персона-пьньD( данньD(), необходимьD(

для предоставления муниципальньD( услуг, опредеJUIется на основе состава сведений,

предусмотренньж федеральными законаI\,1И, ИНЫми нормативными правовыми актами,

регулирующими порядок предоставления муниципапьньIх услуг, в том tмсле

административными регламентаN4и предоставления муниципальньIх услуг.
5.5.2. Совершает обработку персональньж данньIх Заявителя (операции) с

применением интегрированного способа, включающего в себя следующие действия с

персональными данными: сбор, накопление, утоtIнение (обновление, изменение),

передачу информации для предоставления муниципальной усJIуги, обезличивание,

блокирование, уничтож9ние персонЕUIьньж данных путом направлония отзыва согласия на

обработку персональных данньж За.sвителя в ГАУ РД кМФЦ в РД>.

5.5.3. Стороны обязаны соблюдать требования Федерального закоЕа от 2'7 июля 2006

Ns 152-ФЗ <О персональньD( данньIю) и при обработке персон.rльньIх данньпr и иной

информашии, необходимой дJUI предоставлениJI муниципальньIх услуг, в частности:

1) при обработке персональньж данньD( в информачионной системе Сторонаlvtи

должно быть обеспечено:

а) провеление мероприятий, направленньIх на предотвращение несанкционированногО

доступа к персональным данным и (или) передачи их лицам, не имеющим права доступа к

такой информаuии;

б) своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к

персональным данным и их обработки;

в) нелопущение воздействия на технические средства автоматизированной обработки

персональньIх данных, в результате которого может быть нарушено их функционирование;

г) обеспечение koHTpoJuI за обеспечением уровня защищенности персональньтх

данных;
д) обеспечение возможности незап{одлительного восстановлениrI информации,

модифицированной или уничтоженной вследствие несанкционированного доступа к неи.

2) Стороны обязаны проводить мероприятия по обеспечению безопасности

персональньж данных при их обработке в информационньD( системах, включающие в себя:

а) классификацию объектов информатизации (сегментов информационной системы

гду рД кМФЦ в РД)), используемых для обработки персональньD( дЕlнньтх;

б) определение угроз безопасности персонt}льньж даЕньD( при их обработке,

формирование на их основе модели угроз;
в) разработку на основе модели угроз системы защиты персонапьньIх данньDq

обеспечивающей нейтрализацию предполагаемых угроз е использованием: методов и

способов защиты персональньIх данньIх, предусмотренных дJUI соответствующего кJIасса

информаuионЕьIх систем;

г) установку и ввод в эксшлуатацию средств защиты информации в соответствии с

эксплуатационной и технической документацией, с составлением зактпочений о

L
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возможности их эксплуатации;

д) обучение лиц, использующих средства защиты информации, применяемые в

информационньD( системах, прttвипаN{ работы с ними;

е) учет применяемьж средств защиты информации, экспJryатационной и технической

документации к ним, носителой персонаJIьньD( данньж;
ж) учет лиц, допущенньIх к работе с персональными данными в информационной

системе;
з) контроль за соблюдением условий использования средств защиты информации,

предусмотренных эксплуатационной и технической документацией;
и) разбор инцидентов и составление закJIючений по фактап{ нособJIюдония условий

хранения носителей персонаJIьньж данньж, использования средств защиты информации,

которые могут привести к нарушению конфиденциальности персональньIх данньгх или

другим нарушениям, приводящим к снижению уровня защищенности персональньrх

данных;
к) разработка и принятие мер по предотврацению возможньD( опасных последствий

подобньD( нарушений;
л) описание системы защиты пepcoнalJlbнbD( данньж;

б. Осуществление контроля порядка и условий организации предоставления
'муниципальных 

усJryг в филиалах ГАУ РД (МФЦ в РД), ГАУ РД (МФЦ в РД)>

6.1. КонтроJIь порядка и условий оргшlизации предостatвления муниципальньж

услуг осуществJUIется посредством представления, уполномоченным ГАУ РД кМФЩ в

РД> в Орган сводной отчетности о деятельности ГАУ РД кМФЦ в РД) и филиалов ГАУ
РД кМФЦ в РД> по организации предоставления муниципальньIх услуг.

6.2. Сводная отчетность о деятельности ГАУ РД кМФЩ в РД>> и филиалах ГАУ РД
кМФЦ в РД> по организации предоставления муниципальных услуг, результатах приема и

выдачи документов от Заявителей, включаJI информачию о количестве предоставленньIх

муниципальных услуг и о соблюдении установленньIх настоящим Соглашением сроксв

предоставления муниципttльньж услуг представляется ГАУ РД (МФЦ в РД) в Орган

ежеквартально, не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным в том числе,

сведения о:

а) наименовании филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД) и ГАУ Р,Щ кМФЩ в РД)
б) количестве окон обслуживания заявителей в каждом фипиале ГАУ РД кМФЩ в

РД>;

в) количестве обрапIений заявителей за отчетный период, в том числе по приему

документов, выдаче документов ;

г) среднем времени ожидания в очереди для подачи документов на предоставление

муниципальных услуг, при получении результата муниципальньD( успуг;
д) количестве жалоб на деятельность уполномоченного ГАУ РД КМФЩ В РД>;

филиалов ГДУ РД кМФL{ в РДl> при организации предост€}вления муниципальньD( услуг, в

том числе сведения о действиях (бездействии) и (или) решониях, послуживших

основанием для подачи жалобы, а также сведения о принJIтьгх мерах по устраfiению
вьuIвленных нарушений;

6.3. В слу{ае вьuIвления нарушений требова:rий действующего з€жонодательства

Российской Федерации, Правил, административньD( регламеЕтов, техIIологических схем

предоставления муниципtlльньIх услуг и Еастоящего Соглашения, Оргшr:
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а) устанавливает сроки устранения нарушений и направляет уведомпение в Гду рд

(мФц в РД), соответствующий филиал гАу рД (мФц в РД) с одновременным

возвратом предстtlвлеЕньIх докуIuентов;

б) в слуrае, если допущенные нарушения не быпи устранены в установленный

срок, инициирует исключенио соответствующего филиаrrа гАу рД (мФЦ в РД) или ГАУ

fiаПрбЬлЪннЬм'Ё ёсjответствии С поДпунктом (а) п. б.З настоящего ,лашения, из перечня

мФц, указанных в припожении Jф 2 к настоящему Соглашению,

.Щля реализации укЕulанЕой процедуры Орган наIIравляет в ГдУ РЩ кМФЩ в РД)

письмо с указаЕием обстоятольств не устранения соответствующим филиалом ГАУ рЩ

(мФЦ в РД) ипи ГдУ РД кМФЦ в РД) нарушений в срок, установленный в редомлении.

гду рД кМФЦ в РД) в течение З рабочих дней с даты получоЕия указанного

письма доводит данную информачию до исключаемого филиала ГАУ РЩ кМФЩ в Р.Щ> с

одновременным представлением в Орган проекта догlолнительного соглашения к

настоящему Соглашению, предусматривающего внесение изменений (исключение

соответствующего филиала гАу рД кМФЦ в РД)) в перечень филиалов гАу рД кМФI-{ в

Р,Щ>, указанньIх в приложении N9 2 к настоящему Соглашению,

7. Правила осуществления Органом
.конТроляПоряДкаиУсЛоВийорганизацииПреДосТаВлеНия

муниципальных усJryг в ГАУ РД (МФЦ в РД>

7.|. Контропь Органом порядка и условий оргzlнизации предоставления

муниципальных услуг в филиалах ГдУ РД кМФЦ в РД) осуществляется в слодующем

порядке:
7.|,1.Предметом контроля за выполнением филиалов ГАУ

и условий при организации предоставления муниципальньIх

контроль) является соблюдение работниками филиалов ГАУ Р,Щ

настоящего Соглашения в части:

а) соблюдения срока регистрации и перодаtIи запроса заJIвитеJSI о предоставлении

муниципапьной услуги в Орган;

б) соблюдения срока предоставления, результата предоставления муниципальной

услуги;
в).требования представления заявителем докумеЕтов, не предусмотронЕьD(

нормативными правовыми актами Российской Федерации, дJIЯ предоставления

муниципаjIьной услуги;
г) отказа в приеме

нормативными правовыми

муниципальной услуги;
д) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основzlния отказа не

предусмотрены федеральными законаI\iIи и принятыми в соответствии с ними иными

нормативными правовыми актами Российской Федерачии;

е) требования внесения заJIвителем при предоставлении муниципальной услуги

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

ж) отказа должностного лица филиалов гАу рД (МФЦ в РД) в исправлении

допущенньD( опечаТок и ошибок в гIереданных документчlх,

7.Т..2.Список должностньгх лиц, осуществJuIюпIих KoHTpoJrь, устанавливается

распорядитеJьными документами Органа,

РД кМФЦ в РД) порядка

усJryг Органа (далее -
(МФЦ в РД) положений

документов, представление KoTopbD( предусмотрено

актами Российской Федерации дJUI продоставлеЕия



rJ,

7 .1.3. Контроль осуществJUIется Органом посредством проведеЕия проверок.

проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки осуществляются на осIIовании распорядительньIх документов

органа и проводятся с периодичностью не чаще одного раза в год.

Проверка в части соб.iподения сроков предоставления муниципtшьной услуги и

проведения отдельньгх административньD( процедур осуществJUIется посредством

документальньгх проверок на основании сведений об истории обращений заявителей,

проверка в части вьUIвления нарушениЙ, допущенньD( дОЛЖНОСТНЫМИ JIИЦЕlП{И

филиалоВ гду рД кМФЩ в РД)), по истребованию документов от з.UIвит9JIя, не

предусмотреIIньD( нормативными правовыми актап4и Российской Федерации, отказа в

приеме документов, представление которьтх предусмотрено нормативными правовыми

актами Российской Федерации для предоставления муниципа.пьной услуги,

осуществляется посредством опроса заявителей в ходе проведения плановой проверки, а

также на основании фиксации Органом обращений заявителей по данному виДУ

нарушений до проведения плановой проверки с целью вьUIвления обоснованности таких

жалоб.

ВнеплановаrI проверка может проводиться по конкротному обращению з€UIвитеJUI.

При внеплановой проверко могут рассматриваться как все, так и отдеJьные вопросы,

предусмотреЕные пунктом 6.2. 1 настоящего Соглашения,

По итогам проверки составJUIется акт, в котором должна содержаться следующа.ll

информаuия:
осНоВаниепроВеДенияпроВерки;сосТаВIIJIеноВкоМиссии;

джаи место составления акта;

даты и время начала и окончания работы проверотшой комиссии;

фактические обстоятельства, установленные комис сией;

перечень мероприятий, проведенньIх комиссией;

результаты проведенньж мероприятий;

подписи tIпенов проверотIной комиссии;

подписи должностньж лиц филиалов гАу рд кМФI] в РД>,

8. Ответственность Сторон за неисполнение или ненадлежащее

исполнение возложенных на них обязапностей

8.1. За неиспоJIнение или ненадлежащее исполнение обязанностей по ЕастоящеЧУ

Соглашению, а также за невыполнение и (или) ненадлежащее вьшолIIение требований к

обработке персональныХ данньD( И (или) иной информации, необходимой дJUI

предоставления муниципальных услуг Стороны несут ответственность, продусмотренную

законодательством Российской Федераuии.

8.2. стороны освобождаются от ответственности за неисполнение Или Ненадлежащее

исполнение предусмотренньIх настоящиМ Соглашением обязательств, если это

обусловлено наступлением обстоятельств непреодолимой силы.

9. Срок действия Соглашения

Настоящее Соглашение вступает в силу с даты подписания Сторонами и действует

сроком на один год. По истечении указанного срока Соглашение сtIитается продленным

наоДингоД,еслиниоДнаизсТороннеУВеДоМилаДрУГУюВписьМ9нномВиДео
расторжении Соглашения за месяц до окончания срока его действия.
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Ср'ок действия Соглttшения до 3 лет в соответствии с пунктоNI 10 Положения о
требованиях к заключению соглашений о взаимодействии между многофункциоЕальными
центрами предост€}вления государственньIх и муниципЕtльньD( усJryг и федера;rьными
0рганами исполнительной власти, органами государственньD( внебюджетньD( фондов,
органаNIи государственной власти субъектов Российской Федерации, органаN{и местного
самоуправления, утвержденного постановлением N 797.

10. Материально-техническое и финансовое
обеспечение предоставления муниципальных усJryг в филиалах ГДУ РЩ <МФЩ в

РДD

10.1. Материально-техническоо и финаrrсовое 
, обеспечение при организации

предоставления муниципальных услуг Органа в филиалах ГАУ РД кМФI] в РД)
осуществляется за счет средств бюджета публично-правового образования, явJuIющегося

r{редителем ГАУ РД (МФЦ в РД).

|0.2. МатериальЕо-техническое и финансовое обеспечение при организации
предоставления муниципальных услуг органа в филиалах ГАУ РД кМФI] в РД)
осуществляется за счет средств республиканского бюджета Республики,Щагестан.

1 1. Заключительные положения

l1.1.B соответствии с пунктами 2З-26 постановления Правительства Российской
Федерации от 22 декабря 2012 г. Jф 1З76 кОб утверждении Правил организации

деятельности многофункционЕtльньж центров tIредоставления государственньIх и
муниципt}льных услуг) с момента заключения настоящее Соглашение становится
основанием для взаимодействиrI Органа и находящихся на территории Республики

,Щагестан филиа_ltов ГАУ РД кМФL{ в РД), в рамкЕж осуществJшIемьIх последними в

соответствии ст. 16 Федерального закоЕа Ns 210-ФЗ и договорzlпdи о взаимодействии с
ГАУ РД кМФЩ в РД>t функций, прав и обязанностей при предоставлении муниципtlпьньж

услуг Органа.
10.2. По взаимному согласию Сторон в текст настоящего Соглашения могут

вноситься изменения и дополнения tIутем заключения доIIолнительного соглашения к
настоящему Соглашению. ,Щополнительные соглашеЕия являются Ееотъемлемой частью
настоящего Соглашения.

10.3. Настоящее Соглашение может быть расторгнуто по инициативе любой из
Сторон, о чем необходимо письменно уведомить другие Стороны не позднее, чем за три
месяца до дня его расторжения.

10,4. Настоящее Соглашение составлено и подписано в двух экземпJIярах, имеющих
одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

12. Реквизиты и подписи Сторон

Госуларственное автономное учреждение Республики Щагестан
<Многофункциональный центр предоставления государственньш и муниципальных
услуг в Республике Щагестан>>
ИНН: 0572004299. оГРН: l l30572000668.
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Ддрес: з67000,Россия, Республика ,Щагестан, город Махачкала, ПР-Т. Насрутдинова, зд. 1.

E-mail: info@mfcrd.ru Тел. : 8(8722)5 1 - 1 1 -1 5.

Администрация МР <Курахский райою>
ИНН:05 1 901 3 1 39, оГРН: 1 120529000096

Курахский район, с.Курах, ул. Назаралиева,Адрес: Россия, 368180, Республика ,Щагестан,

зд. 1а.

E-mail: email@mail.ru, Тел: +79654884996

Глава Администрации МР
,Щиректор

гАу р
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Приложение Jф 1

к Соглашению о взаимодействии
между ГАУ РД (МФЦ в Р.Щ>и Администрацией

оr'/Q "

МР кКурахский. районр
202?г,NэОf7 19fuL

Перечень муниципальных услуг Администрации МР <Курахский райою>,
предоставляемых в филиале ГАУ РД (МФц в РД) по принципу (одного окна)

l, Предоставление в собственность или аренду земельного участка для целей, не

связанных со строительством.
2, Предоставление земельного участка для строительства с предварительным

согласованием места размещения объекта.

3. Перевод жилого помещения в нежилое помещение ипи нежилого помещения в

жилое помещение' 'гтаа,*асi,ъжз,мjiТýr:

4, Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого

помещения.

5. Принятие на учет граждан в качостве нуждающихся в жилых помещениях.

6, Согласие на обмен жилыми помещениями, которые предоставлены по договорам
социального найма и в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или

ограниченно де9способные гра}кдане, явJuIющиеся членами семей нанимателей данньж
жилых помещений.

7. Предоставление выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого

помещения.
8. Предоставление в собственность или в аренду земельного yIacTKa для целей, не

связанных со строительством.
9. Предоставление земельньж участков, входящих в состав земель

сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципа-пьной собственности, для
созданиi фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

10. Предоставление земельных участков для индивидуЕtльного жилищногq

строительства.
1 1. Прелоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое

имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципаJIьного

образования, включая предоставление информачии об объектах недвижимого имуществц

находящихся в муниципальной собственности и предн€цtначенных дJuI сдачи в аренду.

12. Выдача ордеров на проведение землrIных работ.
13. Выдача акта освидетельствования проведения основньгх работ по строительству

(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением

средств материнского (семейного) капIлтала.

14, Организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей (за исключением

организации отдьжа детей в каникуJuIрное время).

15..Предоставление информаuии об организации общедоступного и бесплатного

дошкольного, начаJIьного общего, основного общего, среднего общего образования, а

также дополнительного образования в образовательных уrрЬжлениях, подведомственных

мун и ци паJIьному образованию.

lб.Прием детей в дошкольные учреждения в первую очередь (для многодетньD(

семей)
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17. Обеспечение первоочередного выделения для многодотньш семеЙ садово-

огороjItI ых yLIacTкoB.

l8, I-Iрелоставление разрешения на осуществление условно разрешенного вида

использования земельного участка или объекта капитального строительства.

l9. Обеспечение бесплатного проезда на внутригородском транспорте (троллейбус и

автобус городских линий (кроме такси), а также в автобусах пригородньж и

внутрирайонных линий для уIащихся общеобразовательньтх школ (для многодетньгi

семей).

20, Выдача градостроительных планов земельных rIастков.
21, Заключение договора на установку и эксплуатацию реклаtrлной конструкции на

земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в

муниципальной собственностй.
22. Прием заявлений и предоставление информации об организации проведения

оплачиваемых общественных работ.
2З, Организация временного трудоустройства несовершеннолетних граждан в

возрасте от |4 до 18 лет в свободное от учебы время, безработных граждан,

испытывающих трудности в поиско работы, безработньж граждан в возрасте от 18 до 20

лет, имеющих среднее профессионаJIьное образование, ищущих рабоry впервые.

24. Содействие гражданам в переселении для работы в сельской местности.

25, Прелоставление информации о профессиональной подготовке, переподготовке и

повышении квалификации безработных граждан.

26. Вьrдача разрешений на установку рекламньIх конструкций на соответствующей

территории, аннулирование таких разрешений.
27. Вьцача разрешений на строительство, разрешениЙ на ввод объектов в

эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта
объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального

образования,

28, Присвоение адреса объекту недвижимости.

29. Прием заявлений и постановка на учет детей в целях зачисления в

муниципальные образовательные учреждения, реЕIлизующие основные

общеобразовательные программы дошкольного образования.

30. ГосударственнаJI регистрация заключения брака (в части приема зffIвления q

предоставлении государственной услуги).
3l. ГосуларственнаJI регистрация расторжения брака по взаимному согласию

супругов, не имеющих общих несовершеннолетних детей (в части приема зЕuIвления о

предостаЁлении государственной услуги).
З2, Согласование размещения и приемка в эксплуатацию нестационарньD(

(временных, мобильньж) объектов.

33. Выдача повторного свидетельства о государственноЙ регистрации акта

гражданского состояния.

34. Пролление срока действия разрешения на строительство.

З5, Предоставление разрешения на отклонение 9т предельных параметров

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства,

36. Изменение вида ршрешенного использования зем9льньIх участков и объектов

капитального строительства.

37. Подготовка документов и вьIдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
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38. Прелоставление в собственность земельных rIacTKoB и3 земель, находяЩихся в

муниципаJiьной собственности, и земель, собственность на которые не ршцрапиченq
садоводаI\{, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным

некоммерческим объединениям.

39. Прекращение прав на земельные участки, находящиеся в ведении органов

местного самоуправления городского округа.

40. Постановка на учет для предоставления земепьЕого rIастка для индивидуаIIьного

жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства на безвозмездной

основе.

4l. Предоставление земельньж участков, на которых расположены зДания, строения,

сооружения, и переоформление прав на земельные участки.
42. Согласование проеkта границ земельного r{астка.
43, Содействие предоставлению многодетным семьям льготных кредитов, дотаций,

беспроцентных ссуд на приобретение строительньIх материалов и строительство жилья.

44. Подготовка документов в цеJuIх вьцачи постановления на строительство.

45. ПредоставлеЕие информаIлии о порядке lrредоставления жилищно-коммунальных

услуг населению.

46. Рассмотрение заявлениЙ граждан и юридических лиц по вопросап,I осУЩествлеЕия

градостроительной деятольности и принятие решения в пределах своей компетенции.

47. Предоставление информаuии об объектах, включенньтх в Реестр муниципальной

собственности.
48. Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений

на условиях социального найма.

49. Принятие на учет граждан, имеющих право на получение жилого поМоЩения из

жилищного фонда Республики .Щагестан.

50, Принятие на учет граждан, признанных малоимущими, в качестве нуждающихся

в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

5l. Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации,

оформление соответствующих договоров о безвозмездной передаче жилого помещения в

собствdнность.
52. Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательЕые

учрех(дения, реализующие основную образовательную программу дошкольного

образования (детские сады).

53. обеспечение жильем детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителейо

а также лиц иЗ числа детей-сирОт и детей, оставшихся без попечения ролителей.

54. Выдача справок, выписок и копий архивных докрIентов.
55. Предоставление информации об образовательных програIvIмах и учебных планах,

рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых

каJIендарных учебных графиках.
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