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СОГJIАШЕНИЕ
о взаимодействии между государственным автономным учреждением Рестryблики

,Щагестан <,<Многофункциональный центр предоставления государственных и
муниципальных услуг в Ресrryблике.Щагестан>) и Администрацией

муниципального района <Сулейман-Стальский райою>

г. Махачкала

Госуларственное

,0r, 0 З 202!г. а_

автоЕомное учреждение Республики ,Щагестан
<Многофункциональньй центр продоставпениlI государственньж и муниципIIJБньD( услуг
в Республике,Щагестан)) в лице директора Арсланалиева Магомедэмина Иса:rдагомедовича,

действующего на основании Устава, далее именуемое ГАУ РД кМФЩ в РД), с одной
стороны, и МминистрациrI муниципального района кСулейман-Стальский рйон> в JIице

Главы Теп,плрхаrrова Саrца Мусшrовича" действующего на основании Устаза, далее
именуемое Орган, с другой стороны, именуемые в дальнойшем Стороны, на основании
статьи 18 Федершьного закона от 27 июJuI 2010 г. N 210-ФЗ (Об организации
прOдоставлония государственньD( и муниципальньD( услуг) (Собрание
законодательства Российской Федерации, 20|0,N 31, ст, 4|79;2011, N 15, ст. 2038; N
27, ст.3873, ст. 3880; N 29, ст.429|; N 30, ст. 4587; N 49, ст. 7061;20|2, N 31, ст.4З22)
(далое - Федеральный закоЕ N 210-ФЗ) заключили настоящее Соглаllтение о

нижеследующем:

1.IIредмет Соглашения

1.1. Прелметом настоящего Соглашения явJIяется порядок взаимодействиJI ГАУ РД
кМФЦ в РД>>, филиалов ГАУ РД (МФЦ в РД), находящихся на территории Республики

,Щагестан многофункциоЕальньIх центров предоставлениrI государствонньIх и
муниципtшьньж услуг (далее такжо ГАУ РД кМФI] в РДD) и Органа при органиЗации
предоставления муниципальньD( услуг Органа, указанЕъж в Перешtе муниципалЬньD(

услуг Органа, оказываомьж по принцишу (одного oKHa>) в филиалах ГАУ РД кМФЩ в
Р,Щ>, согласЕо приложению Ns 1 к Еастоящему Соглашению.

1.2. Перечень филиалов ГАУ РД кМФЦ в РД), перочень находящихся на
территории Республики [агестая многофункционаJIьньD( центров в которьж
предусмотрено оказание муIrиципЕIльньD( услуг Органа, указываются в приложонии Ns 2 к
настоящему Соглашению.

2. Термины и определепия, исполшуемые в Соглашении

Заявитель - физическое или юридическоо лицо, обратившеося в филиал ГАУ РД

кМФЦ в РД) или филиал ГАУ РД (МФЦ в РД) за поJггIонием государственньIх услуг.
Представитель за;IвитеJUI 

- 
лицо, действующее на основании надлежащим образом



оформленного документа, подтверждЕlющего его полномоtIиlI.

3. Права и обязанности Органа

3.1. Орган вправо:

3.1.1. Направлять запросы и обращения в ГАУ РЩ кМФЩ в РДD, филиал ГАУ РД
кМФЩ в РД) по вопросzllu, относящимся к сферо деятельности ГАУ РД (МФЦ в РД),
фиrмалов ГАУ РД (МФЦ в РД>;

з.|.2. Направлять в ГАУ РД (МФЦ в РД) предложениrI по совершенствовtlнию
деятеJIьности филиа_гtов ГАУ РД (МФЦ в РД>.

3.1.3. Осуществлять контроль порядка и условий оргiшизации предоставлениrI
муниципальньIх услуг в филиалах ГАУ РД кМФЩ в РД), перечень которьD( приведеII в
приложении Ns 2 к настоящему Соглаrrтению;

3.1.4. ОсУществлять мониторинг эффективности функционировilния филиалов ГдУ
РД (МФЦ В РД)), И степени удовлетворенности Заявителей предостttвлением
муниципальньж услуг в филиалах ГАУ РД кМФЩ в РД), нtшр.lвпение такой информации
руководству ГАУ РЩ кМФЩ в РД>;

3.2. Орган, имееТ иные права, продусмоТреЕЕые нормативными прitвовыми акТаI\{и В
установленной сфере деятельности.

3.3. Орган обязан:
3.3.1. обеспеTивать предостаВление государстВенньD( услуг в соответствии с

ФедеРальньпл зrжоном Ns 210-ФЗ, Правилалли оргЕlнизации деятольности
многофункционЕIльньD( центров предостilвлеIIиrI государствонньIх и муниципIIJIьньж
УСЛУт, УтВержденными постановлением Правительства Российской Федерации от
22 ДеКабРя 2012 г. Ns 1376 (далее - Празила), иными нормативными правовыми актilп{и,
регулирующими порядок IIредоставления государственньж услуг, в том числе
административными реглаN{ентами, техFIологическими схемаN{и предоставпения
государственньж услуг;

З.З.2. В раlлках установленной компетенции обеспе.мвать.приом от филиалов ГДУ
РД кМФЩ в РД), поступивших докумеIIтов, необходдмьж дJuI предоставления
государственньж услуг, укrванньж в приложонии Jt 1 к настоящему Соглатпению;

З.З.З. Обеспечивать предостtlвление на основании зtlпросов ГАУ РД (МФЦ в РДD,
фИЛИалОв ГАУ РД кМФЩ в РДD необходимьж сведений по вопросаil{, относящимся к
IIредоставлеЕию государствонньж услуг;

З.З.4. При полрении запроса от ГАУ РЩ кМФЩ в РД), филиа_гtов ГАУ РД кМФIf в
РДD, В том IIисле межведомствонного запроса, рассматривать его в порядке,
устilновленном нормативными правовыми tжтttми, роryлирующими порядок
предоставлоЕия государственIIьD( услуг;

3.3.5. ОсУществлять информационное взаимодействие в соотв9тствии с разделом 5
настоящего Соглагпения;

З.З.6. Информировать Заявителей о возможности полlпrония государственньж услуг
в филиалах ГАУ РД кМФЩ в РД>;

з.З.7. Предостазлять по запросу ГАУ РД кМФI] в РД), филиалов ГАУ РД <МФЩ в
РД)) разъяснеЕиrI о порядке и условиях полуIениrI Заявителяrли предоставJшIемьIх
государственньж услуг, а так}ке при измеЕении нормативньD( прttвовьж актов,
регулирующих порядок продоставления государствеIIньIх услуг, предоставJuIть в ГАУ РД
(МФЦ В РД)) и филиалы ГАУ РД кМФЩ в РД) необходимые разъясЕениjI о порядке и
условиях предоставления Заявителям государственньIх услуг;

3.3.8. Осуществлять методическую поддержку сотрудникаrц ГАУ РД (МФЦ в РД)),
и фиrпаа-пов ГАУ Р! кМФЩ в РД) по вопросtlп{ оказаниrI муниципальньD( усJryг Органа,
вкJIючаjI обеспечение необходлмой, понятной, актуальной информацией сотрудников
филиа-пов ГАУ РД кМФЩ в РДD и ГАУ РЩ кМФЩ в РД), заIrIтьD( в процессах
продоставления муниципilльньж услуг Органа, а такжо участие представителей Органа в
проведении мероприятий, направлонньD( на обуrение и повышение квалификации



сотрудников ГАУ РД кМФЦ в РД), филиалов ГАУ РД кМФL{ в РД) по вопросаN{
предоставлониlI муниципальньж услуг Органа.

З.З.9. Определить лиц, oTBeTcTBeHHbIx за взаимодействие с ГАУ РЩ кМФId в Р,Щ> и
филиалал,tи ГАУ РД кМФЩ в РД) по вопросап{ предоставления государствонньж услуг;

3.3.10. Осуществлять контроль испоJIнения ГАУ РД кМФЦ в РДD, филиалов ГАУ
РД (МФЦ в РД) требований федеральньD( законов, иньD( нормативньD( правовьD( tжтов,

регулирующих порядок предоставлениrI муЕиципаJБньIх услуг, в том тмсле
административньж реглаN{ентов предоставления муниципальньD( услуг, технологиtIоских
схем предостitвлениrl муниципальньD( услуг и настоящего Соглшпения;

3.3.11. Формировать и предоставJшть по запросу ГАУ РД кМФЩ в РД)
информацию о своей деятельности в части предоставления муниципальньD( услуг в

фиrпrалах ГАУ РД кМФЩ в РД) и ГАУ РЩ кМФЩ в РД>;
З.З.|2. Обеспецавать защиту информации, доступ к которой ограЕичен в

соответствии с зaжонодательством Российской Федерации, а также соб.тподать режим
обработки и использовilЕиrl персональньD( дtlнньD(;

3.3.13. Рассматривать жалобы на нарушоЕие порядка предоставлениlI
муЕиципilльньж услуг Органа в соответствии с Празилами подаIм и рассмотрения жалоб
на рошениrI и действия (бездействие) федеральньж оргtIнов испоJIнительной власти и их
должностньж лиц, федеральньж государственньж служащих, должностньж JIиц
государствонньж внебюджотньD( фондов Российской Федерации, утворждонными
постttновлением ПравительстваРоссийской Федерации от 16 августа 2012r. Nэ 840;

З.З.|4. Обеспеwrвать продоставление муниципальньIх услуг в фи.тшалах ГАУ РД
кМФЩ в РД)) и ГАУ РД кМФЦ в РДD, укванньж в приложении Jф 2 к настоящему
Соглшrrению, при условии соответствия IM требованиям, устаIIовлонным Правилами
предоставл0IIи,I государственньж и муниципальньD( услуг.

3.4. Орган имеет иные обязанности, предусмотренные нормативными правовыми
aктаi\{и в устаIIовленной сфере деятельности.

4. Права и обязанности ГАУ РД <МФЦ в РД> и филиалов ГАУ РД (dVIФЦ в РДD

4.1. ГАУ РД (МФЦ в РДD и филиалы ГАУ РД кМФЩ в РД)) впрilве:

4,|.l.Запратттивать и полrIать документы и информацию, необходамые дJuI

продоставления муниципztльньD( услуг в соответствии с частью 2 статъп 16 Федерального

закона Ns 210-ФЗ, ЕормативIIыми правовыми актап4и, реryлируIощими предостtlвпением

мУНИЦИПttПЬ}IЬD( УСЛУГ, В ТОМ ЧИСЛО аДМИНИСТРаТИВНЫМИ РеГЛttI\iIеНТаN,IИ, ТеХНОЛОГИЧеСКИМИ

схемЕtп{и продостilвлениrl муниципапьньIх услуг, настоящиМ Соглатrтонием;

4.1.2. ГАУ РД кМФЩ в РДD впрЕIве с целью организiш{ии предостЕlвлеЕиll

муниципttпьIIьD( услуг зtкJIючать договоры с филиалаlrли ГАУ РД (МФЦ в РДD в порядке,

trредусмотренном Правилаrrли.

4.2. ГАУ РД (МФЦ в РДD и фиrиа-ttы ГАУ РД кМФt] в РД) имеют иные права,
предусмотреЕныо нормативIIыми прitвовыми tктtlми в устtIновленной сферо деятельности.

4.3. ГАУ РД (МФЦ в РД) обязано:
4.З.7. Организовать вз.tимодействие с иными филиалаirли ГАУ РД (МФЦ в РЩ> по

IrродоставлеЕию муниципаJIьньж услуг Органа, указilнньш в приложении Nsl к
настоящему Соглатпению;

4.З.2. Проводить мороприJIтиII, нtшравленные Еа обуrение и повышение
квалификации сотрудников ГАУ РЩ кМФЩ в РДD, филиалов ГАУ РД (МФЦ в Р,Щ> по
предоставлению IчrуIrиципЕtJъньж услуг Органа, .указчtнньD( в приложении ]ф 1 к
настояIцему Соглашеншо ;

4.3.3. Контроrпrровать качество оказаниrI муниципаJIьньж услуг Органа, условиJI их
оказания иЕыми нilходящимися на территории Республики ,Щагестан филпrалов ГАУ Р,Щ

кМФЦ в РДD.
4.З.4. Обеспечивать затциту информации, доступ к которой огрtlничон в



соответствии с зtжоЕодательством Российской Федерации, а тiжже соблподать режимобработки и испоJIьзовtlниrI персональньD( дttнньD(;

_ 4.3.5. Осуществлять взаимодействие с Оргаrrом в соответствии с настоящим
СоглашеНиом, ЕорМативнымИ правовыми €ктilп4и, уставоМ деятольЕости ГдУ Pff <МФЩ в
РД>;

4.з.6. обеспечить доступ Заявителей (их представителей, иньD(
лиц) к сведеЕиям, р.tзмещенным в федеральной государственной
систоМе <ЕДиный порТал ГосУДарсТВоЕнЬЖ И МУниципалЬньж 

'(цдцц€qsцslцgrцд), а тiкже официальному сайту Органа в
телекоммуникационной сети <Интернет>;

заинтересованньD(
, информационной
услуг (функций)>

информационно-

4.3.7. обеспе,п,tвать приеМ жалобы Заявителя, поданноЙ В соответствии с
ПравилаlrлИ подачи и рассмотреЕиlI жалоб на решения и действия (бездействие)
федеральньш оргtlнов исполнитепьной власти и их должностньж лиц, федеральн#
государственньIх сJryжатrlих, должностньж JIиц государственньIх внебюджетньп< фондовРоссийской Федерации, утвержденными постановлением Правитепьства Российской
Федерации от 16 iIвгуста 2012 Ns 840, в т.ч. на нарушеция, допущенные филиаламигАу рД <(МФЦ в РД>), указанными в приложении Jtb 2 к настоящему Соглашению, и
передачу указанной жалобы в Орган в течоЕие сугок с момеIIта ое поступлениlI, но не
поздное Следующего рабочего дня со дЕя поступления жалобы;

4.3.8. Формировать и продстчrвJuIть сводную отчетность о деятельности филиаловгАу рД кМФЩ в Р!> и гАу рД (МФЦ в РДD, укffiанньш в приложении Ns 2 к
настоящемУ Соглашению, по организащии предостаВлеIIия муниципilльньIх услуг в
соответствии с настоящим Соглатпением;

4-з.9. обеспеrивать собrподение стандартов комфортности, требовшrий к
оргtlнизации взаимодействиlI с за;IвитеJUIми, устЕlЕовленньж Правилами,
административными реглаN{ентЕlп{и предоставления муниципальньD( услуг, настоящим
Соглашением, при организации предоставления муниципzlльньD( усJryг в фиrпrалах ГдУ
РЩ кМФЩ в РД), укaзtшньж в приложении Ns 2 к настоящему Соглашению.

4.3.10. обеспечивать ЗаТЦИту передаваемьтх в Орган сведоний от неправомерного
доступа, уничтожения, модификации, блокированиrI, копирования, распространениrI, иньгх
неправомерньж действий с момента постуIIления этих сведений в филиалы гду рд(МФц в РДD, в том Iмсле в автоматизированную информационную систему гду рд
кМФЩ в РД), и до момеIIта их поступлеЕия в Орган9 в том числе в информuчrоrrу,
систему Органа, либо до момента их поредаrм Заявитешо (его предстilвитеJIю, иным
зЕlинтересоваIIным лицапл);

4.3.11. Соблюдать стаIцарты комфортности, требования к орг.lнизации
взаимодеЙствия с ЗаявитеJUIми9 устtIновлеЕные Празилаtrли, адп{инистративными
регламонт€lN,lи предоставлениJI муЕиципаJIьньж услуг, настоящим Соглатпением, а такжо
методическими рекомендациlIми по создtlнию и обеспечению деятельности гду рд
кМФЩ в РД), утворждаемыми в установлонном порядке;

4.з.12. Систематически разъясЕять сотрудникам ГАУ Р! кМФЩ в РД)), филиаловгАу рД кМФЩ в РД>> требования федерального законодательства и иньж прzlвовьD( чtктов,
реглап4оIlТирующих порядок работы с персональными данными;

4.3.13. Осуществлять контроль эффективности функционирования филиалов ГДУ
РЩ кМФЩ в РД) и ГАУ Р.Щ кМФЩ в РД) и степени удовлотворенности граждан качоством
предоставления муниципальньD( услуг.

4.З.l4.Предоставлять Заявителям возможность дJUI предварительной зiшиси на
подачу з€ивления (заrrроса) о предостtlвлении муниципttльньD( услуг следующими
способшли по выбору Заявителя:

- при JIичноМ обратцении Заявителя в филиал гАу рД кМФI] в РД>;
- по телефону филиала ГАУ РЩ кМФЩ в РД>;
- через официа-тьньй сайт гАУ рД (МФЦ в РД)) в информационно-

телекоммуникационной сети <Интернет>;
4.з.15. ПредостаВлять на основЕIниИ запросоВ и обршшеНий Оргала, заявителей, их



ПРеДСТаВИТелеЙ, иньж заинтересованньж jIиц необходимые сведониrI по вопросttп4,
относящимся к устаIIовленной сфере деятельЕости ГАУ РЩ кМФЩ в РД>;

4.З.|6. ГАУ РД КМФЩ в РД) имоет иные обязанности, предусмотренные
нормативными прilвовыми ЕктаN{и в установленноЙ сфере деятельности.

4.4. Филиалы ГАУ Рff кМФЩ в РД)) и ГАУ РЩ кМФЩ в РД)) обязаньт:
4.4.| ОСУществлять прием от Заявителей (их продстЕlвителей) заявлений (запросов)

И ИНЬD( ДОкУментов, необходамьж дJUI предостtIвлениJI муниципttJIьньD( услуг, в
соотвотствии с требованиями нормативIIьж правовьж iжтов, регуJп{рующих порядок
пРеДостtIвления муницип€IJьньD( услуг, в т.ч. административньж реглап,Iентов
предост€IвлеЕия государственньIх услуг, техЕологических схом, с осуществлениом
пРОВорки поJIноты комплекта предстЕIвJUIемьж документов, а тчкже вьцачу документов по
результатаI\4 предостitвления государственньгх услуг;

4.4.2 Обеспеwtвать доведение до Заявителей, их продставителей, иньD(
зilинтеросовtlнньж JIиц информации (консультировшrие) о порядке продоставлениrI
МУНИЦИПаЛЬНЬЖ УСлУг Органа, в т.ч. о нормативньIх правовьIх актах, реryлирующих
преДостtlвлении IчtуниципальньD( услуг, cpoкttx предостitвления муниципаJIьньD( услуг, о
ПОРяДке обжаловаяия решений, действий или бездействия должностньж лиц,
обеспе.пtвающих продоставленио муЕиципаJьных услуг;

4.4.З Собrподать при предоставлении муниципtlпьЕьIх услуг требований
федеральньп< Зzконов, иньж нормативньD( прЕ}вовьж актов, регулирующих
преДоставление мунициIIальньD( услуг, в том tмсле адцчIинистративньж реглulментов,
технологических схем предоставления муЕиципальньгх услуг;

4.4.4 ОбеспеIIивать сохранность гIриIuIтьD( от Заявителей документов, а также
докумеЕтов, предназначенньIх дJuI вьтлачи Заявителям;

4.4.5 В соответствии с частью 3 статьи 16 Федерального закона Nч 210-ФЗ при
реаJIизации своих функциИ филиалы ГАУ РД кМФЩ в РДD и ГАУ Pfl кМФЩ в Р,Щ> не
вправе требовать от Заявителя:

- предостzIвлениlI докр{ентов и информации иIм осуществления действий,
предоставление или осуществление KoTopbD( не предусмотроно нормативными правовыми
iжтаN,Iи, регулирующими отношения, возникающио в связи с предоставлонием
муниципальньD( услуг;

- предостtIвлениJI документов и информации, которые находятся в распоряжении
иньD( государствонньD( оргtlнов, органов местIIого сilп4оуправлениll, иньж организаций и
учреждениЙ в соответствии с нормативными прtlвовыми актilп{и Российской Федерации,
нормативными rrравовыми акт€lми субъектов Российской Федерации, муниципztjьными
правовыми актЕlп{и, за исключением документов, вкJIюченньж в опредоленньй поречень
частью б статьи 7 Федерального закона Nя 210-ФЗ;

- осУЩествления деЙствиЙ, в том Iмсле согласований, необходимьD( дJUI поJýrЕIеншI
муниципaльньж услуг и связанньж с обращением в иные государственные органы, органы
местного саN{оуправлениrI, оргаЕизации, за искJIючением поJryчония услуг, указаЕные в
части 1 статьи 9 Федерального закона Ns 210-ФЗ.

4.4.6. Филиалы ГАУ РД (МФЦ в РД) и ГАУ РД (МФЦ в РД) имоют иные
обязанности, предусмотреЕные нормативными правовыми актап4и в установленной сфере
доятельности.

5. Порядок информационного обмена. Порядок участия ГАУ РД (МФЦ в РД)
и филиалов ГАУ РД (ФIФЦ в РД) в предоставлении муниципальньш усл},г

5.1. Информационньй обмен между ГАУ РД (МФЦ в РДD, филиалов ГАУ РД
кМФЩ в РД> и Оргалом осуществJuIется посредством почтового отправлониlц в
электронном виде, курьерской доставкой, в том Iмсле с использованием
автоматизированной информационной системы ГАУ РД кМФЩ в РД>, др.

5.2. Филиалы ГАУ РД кМФЩ в РДD и ГАУ РД (МФЦ в РД) участвуют в



предоставлении муниципаJъньD( услуг Органа с yIeToM одобренньпс (утвержденньж)
технологических схом предоставлониrI муЕиципальЕьж услуг, содержащих подробное
описание требований, условий, процосса предоставлоЕиrI муниципальньD( услуг,
ocHoBitHнoe на нормативньD( прiIвовьD( €жT€lx Российской Федерации, регуJIир)дощих
предостаВление муIIиципitльньIх услуг, дет€IлизировilнЕые разъяснения, а также
информацию о требуемом документационном и технологическом обеспечении
процесса продоставления муниципаJБньD( услуг (далее - технологические схемы),
сведения о которьгх ук€lзttны в Приложении N з к настоящому Соглатпению.

5.3. При реализации своих функций гАу рд (МФц в РДD, филиа_пы гАу рд
кМФЩ В РДD' вправе зilпратпивать документы и информацию' необходимые дJш
продостЕIвления государствеIIньж и муниципальньж услуг, в pili\{Krlx можведомствеЕного
информационного взаимодействия при направлонии межведомственного запроса.

5.4. В раrrлках настоящего Соглаптения устанавливzlются следующие особенности
межведомственIIого информационного взаимодеЙствиrI можду Сторонаtrли настоящего
соглашения:

5.4.1. Орган обязаrr перодавать в фи.шlалы ГАУ РД кМФЩ в РД) и ГАУ РД (МФЦ
В РДD ДОКУМОIIТЫ И Информацию необходимую дJuI предоставлениrI муницип€tпьньD( услуг,
указаЕньж в приложении Nsl к настоящему Соглаптонию;

5.4.2. Орган обязан передавать в ГАУ РЩ кМФЩ в РДD, филиа_тlы гАу рД <МФЩ в
Р,Щ>, докумеЕты и информацию, указанную в пункте 5.4.1 настоящего Соглаlпения, в срок,
Ее превышшощий пяти рабо.п.tх днеЙ с момонта полrIения можведомственного зtшроса о
предоставлении документов и информации;

5.4.з. Оргал обязан продостЕIвJUIть по запросу гАу рД (МФЦ в РД)), филиалов
гАу рД кМФЩ в РД) сведеIIиII о ходе вьшолнения межведомственного зzшроса в срок, не
превышЕtющий двух рабо.пtх дней с момента поJгr{ения соответствующего запроса от
ГАУ РД кМФЩ в РДD, филиалов ГАУ РД (МФЦ в РД>;

5.4.4. гАу рД (МФЦ в РД), филиалы гАу рД кМФЩ в РД)) обязаны соблюдать
требования СоглатпониrI, в том tмсле HaпpaBJUITb межведомственньй запрос в Орган в
срок, не превьппfiощий двух рабошах дней с момеIIта полrIения запроса от заявитеJuI о
предоставлении муниципальной услуги;

5.4.5. Орган обоспечивает представление в филиалы гАу рД кМФЩ в РДD и ГдУ
РrЩ кМФЩ в РД) дJUI вьцачи Заявите.тпо документов, сформиров.шньж trо резуJБтатаIu
рассмотрениrI заlIвлений (затrросов) и необходимьD( документов (далее - докуп[енты по
резуJьтатап{ предоставления муниципttльньж услуг), в срок, не позднее двух рабоwrх дней
СО ДНrI ПОДГОтОВки согласно установлоно закоЕодательством cpoкtlil{ соотвотствующих
документов;

5.4.6. гАу рД (МФЦ в РД), филиалы гАу рД кМФЩ в РД)) обязаны передавать в
ОргаН докумонтЫ и информ&цию, поJгrIенную от заявитоJUI9 в срок, Ее превышающий
дв)гr( рабоrпах дIеЙ с момента получениlI запроса от зzUIвитоJUI о продоставлении
Iчtуниципttльной услуги ;

5.4.7. В предоставлеЕии информации может быть отказzlно в сJDцае:
а) отсутствия в органе запр2ттrиваемой информации;
б) отсутствия в запросе необходимой для его обработки информации;
в) отсутствия в межведомственном запросе обязательной информациио

устttновленной нормативными правовыми акТЕlN,Iи, регулирующими rrредостtlвлоние
муниципальньж услуг.

Перечень документов, передаваемьж гАу рд кМФщ в РД), филиалалли гду рд



(МФЦ в РД) в Орган и Органом, фиrпаалы гАу рД кМФЩ в РД) и ГАУ РЩ кМФЩ в РД)
указывается в соответствующем сопроВодительном письме или описи передаваомьIх
документов, составJUIемоЙ отдольно на каждыЙ комплект документов.

5.5. гАУ Р.Щ кМФЩ в РД)), явJIя;Iсь оператором порсонzIJБньIх дtlнньж, с целью
предоставлеIIиII муниципапьньIх услуг субъекту порсонttльньD( данньD( в
соответствии с частью 4 статьи б Фодерального закона от 27 июJUI 2006 г. Ns 152-ФЗ ко
порсоЕальньж даЕньDо) :

5.5.1. Обрабатывает персонitльные данные Заявителей, обратившихся в филиал ГДУ
РД (МФЦ в РД) с зtUIвлеЕиом (запросом) о предоставлении муниципttльньD( услуг,
необходимые дJUI обеспечения предостt}влониll муниципaльньD( услуг в соответствии с
Федеральным законом Ns 210-ФЗ. Состав сведений (персональньж данньD(), необходимьD(
дJUI продОставлениrI муниципальньж услуг, опродеJUIется на основе состава сведений,
ПРеДУСМОТРеЕНЬIХ федеральныМи зtжоЕаIии, иными норматI,Iвными правовыми tктil1{и,

регулирующими порядок предоставлониrI муниципапьЕьж услуг, в том тIисле

адмиЕистративными реглаN{ентilп{и предоставления муниципальньD( усjгуг.
5.5.2. СОвершает обработку персонЕrльньш данньж Заявителя (операции) с

применением интецрированного способа, вкпючающего в себя следующие действия с
персоЕальными данЕыми: сбор, накопление, утоrш{ение (обновление, измонение),
передачу информации дJUI предостtIвлениrI муниципальной усJгуги, обезличиванио,
бпокирование, уIIичтожоние порсональньж дitнньD( пугем наlrравлениll отзыва согласиrI на
обработку персонtшьньIх даIIньD( Заявителя в ГАУ РЩ кМФtl в РД).

5.5.3. Стороны обязаны соблюдать требования Федерального зiкона от 27 июля 2006
J\g 152-Фз <О персональньD( дtlнньж> и при обработке порсонЕtпьньгх данньD( и иной
информации, необходамой дJUI предоставления муниципальньж услуг, в частности:

1) ПРИ Обработке персоЕапьньD( данньD( в информационной системе Сторонами
должно быть обеспечеЕо:

а) проведение мероприятий, направленньж на предотвращение несанкционировaнного
доступа к персональЕыМ данныМ и (или) перодатIИ их JIицам, не имеюЩим права доступа к
такой информации;

б) СВОеВременное обнаружение фактов несЕtЕкционированного доступа к
порсонttльным д.lнЕым и их обработки;

в) недопущение воздействия на техничоские средства автоматизированной обработки
персональIIьD( данньж, в резуJьтате которого может быть нарушено их функционировitнио;

Г) Обеспечение KoHTpoJuI за обеспечением ypoBHrI защищенности персонatльных
данньгх;

Д) Обеспечение возможности незtlмедлительного восстановлениlI информаuии,
МОДИфицированноЙ иJIи уfiичтоженной вследствие несtlнкционировalнного доступа к ней.

2) Стороны обязаны проводить мероприrIтиrI по обеспечонию безопасности
персональньж дilнньж при кх обработке в информационньD( системtlх, вкJIючающие в себя:

а) классификацию объектов информатизации (сегментов информационной системы
ГАУ РД кМФЩ в РДD), используемьD( дJuI обработки персональньD( данньD(;

б) оtrредепение угроз безопасности lrерсональньж данньж при их обработке,

формирование наих основе модоли угроз; :

в) разработку на основе модели угроз системы защиты персонаJIьньж данньDь
обеспе.пrвающей нейтрализацию предполагаемьD( угроз е использованием: мотодов и
СПОСОбов Заrциты персональньж даЕньD(, предусмотренньD( длlI соответствующего кJIасса
инф ормационньD( систем ;



г) устаrrовку и ввод в эксплуатацию средств затциты информации в соответствии ic

эксплуатационной И технической документацией, с состчIвлеIIиом заключений о
возможЕости rх эксплуатации;

д) обуrение лиц, использующих средства затциты информации, применяемые в
информационньD( системах, прtlвилilпл работы с Еими;

е) yreT применяемых средств зациты информации, эксплуатационЕой и техничоской
документации к ним, носителей персональньD( даЕЕьжi ',

ж) yreT лиц, допущенньгх к работе с персонitльными данными в информационной
систоме;

з) контроль за соблюдонием условий использования средств заТЦИты информации,
предусмотренньж эксплуатационной и технической документацией;

и) разбор инцидентов и составлени9 закJIючений по фактаlrл несобшодения условий
хрtlнониJI носителей персональньD( дЕIнньD(, использов€lниrl средств зятциты информации,
которые могут привести к нарушонию конфиденциальЕости персональньD( данньD( или
другим нарушеншIм, приводящим к сЕижеЕию уровня зятцищенЕости персональньж
дfiнньж;

к) разработка и пришIтие мер по предотвраrцению возможньж опасньж последствий
подобньп< нарушений;

л) описание систомы заrциты персональньж данньж;

6. Осуществление контроля порядка и условиЙ оргапизации предоставлеIIия :

муниципальныХ услуГ в филиаЛах ГАУ РД (МФЦ в РД)>, гАу рД (ФIФЦ в РД)>

6.1. Контроль порядка и условий оргапизации предостtIвления муниципztл"*"о'
УСлУг осуществляется посредством представления, уIIолномоченным ГДУ РД кМФщ в
РД> в Орган сводной отчетIIости о деятольности гАу р! кМФЩ в РДD и филиалов ГдУ
РД (МФЦ в РД) по оргttнизации предостtlвления муниципальньD( усJrуг.

6.2. Сводная отчетность о деятельности ГАУ РД кМФЩ в РД) и филиалах ГДУ РД
кМФЩ в РД) по организации предоставлеIlия муниципальньD( услуг, результат€ж приема и
вьтлачи докумонтов от Заявителей, вкjIюч;ш информацию о количостве предоставленньж
мУниципЕIльньIх услуг и о соблюдении установленньIх настоящим Соглатпениом сроков
ПРеДОсТаВлениrI муниципальньIх услуг предстЕIвJrIется ГАУ РЩ кМФЩ в РДD в Орган
ежеквартально, не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным в том tмсле,
сведения о:

а) наименовании филиа-тlов ГАУ РД (МФЦ в РД) и ГАУ РД (МФЦ в РДD
б) количестве окон обсrryживаншI зtulвителей в каждом филиале ГАУ РД кМФЩ в

РД>;

В) КОЛичестве обращений заявителей за отчетньй пориод, в том числе по приему
документов, вьцаче документов;

Г) СРеДнем ВреМени ожидаЕия в очореди дпrI податIи документов на предостЕlвление
муниципальньD( услуI, при поJryчении результата муниципttльньж услуг;

л) кОличестве жалоб на деятеJБность уполномоченного ГАУ РД кМФЩ в РД),
фИЛИаЛОВ ГАУ РД кМФЩ в РДD при организации предоставления муЕиципaльньD( услуг, в
тОМ Iмсле сведениrI о действиях (бездействии) и (или) рошениrж, послуживших
основанием для податм жалобы, а такжо сведения о принятьж морах по устранонию
вьuIвлоЕньIх нарушений ;



6.3. В слуIае вьUIвлониII IIарушений требований действующего зitконодательства
Российской Федерации, Правил, административньD( рсглаN4ентов, технологических схемi
предостаВлениЯ муниципЕUIьньЖ услуГ и настояЩего СоглатпониlI, Орган:

а) устанавливает сроки устраЕеIIия Еарушений и направJUIет редомление в ГДУ РЩ,
кМФ[{ в РД), соответствующий филиал гАу рД кМФЩ в РД) с одновр9меЕным
возвратомпредстtlвленньD(документов; \ 9

б) в сrц,.qпg, есJIи допущенIrые нарушония не бьши устраЕены в установленньй
срок, инициирует искJIючение соответствующего филиала гАу рД (МФЦ в РДD или ГдУ
РЩ кМФЩ в РД), в котором не устранены нарушениjI, отмечеЕные в уводомлении,
напрilвленном в соответствии с подпунктом (al) п. 6.3 настоящегg Q9рдятпения, из перочня
МФЦ, yкa:taнHbж в приложении Ns 2 к настоящему Соглатпению.

,.Щля роализации указанной процедуры Орган H.Iпp.IBJUIеT в ГАУ РЩ кМФЩ в РД)
письмо с укrванием обстоятольств не устранения соответствующим филиаrrом ГДУ РД
кМФЩ в РД)) или ГАУ РД (МФЦ в РДD нарушений в срок, установлонньй в уведомлении.

гАу рД кМФЩ в РДD в точение З рабош.rх дней с даты полrIеЕиrI укilзЕIнного
письма доводит данЕую информацию до искJIючаомого фи;иала ГдУ Р.Щ кМФЩ в Р.Щ> с,
одIIовремонЕым продст€Iвлениом в Орган проекта дополIIитеJБного согл2тпениrI К
настоящему Соглатпению, предусматривtlющего вносение изменений (исключение
соотвотствующого филиала гАу рД (МФЦ в РДD) в перочень филиалов гду рД <МФЩ в
Р,Щ>, указапньж в приложеIrии J\b 2 к настоящему СоглатпоЕию.

7. Правила осуществления Органом
контроля порядка и условий организации предоставления

муниципальных услуг в ГАУ РД (МФЦ в РД>

7.1. Контроль Органом порядка и условий организации Предоставлония
муниципЕIльЕьD( услуг в филиалах ГАУ РД (МФЦ в РД) осуществJUIется в следующем
порядке:

7.1.1. Предметом KoHTpoJUI за вьшоjIнением фиrп,lалов гАу рД (МФЦ в РДD порядка
и условий при оргtlнизации продоставлениrI муниципtIJъньж усJIуг Оргапа (да.тrое -
контролъ) явJUIется соблюдение работникаlrли филиалов ГАУ РЩ кМФId в РДD положений
настоящего Соглаrпениll в части:

а) соблюдония срока регистрации и передачи зiшроса зffIвитоJuI о предоставлении
муниципальной услуги в Орган;

Q соблшодения срока предостtlвления, результата предостtIвлениlI муниципальной
услуги;

в) требования продставления зiulвителем
нормативIIыми правовыми актами Российской

документов, не пре,ryсмотренньD(
Федерации, дJuI предостttвления

муниципальной услуги;
г) отказа в приеме докумонтов, представленио KoTopbD( предусмотрено

ЕормативIIыми прrtвовыми акТаN,Iи РоссийскоЙ Федерации длЯ предоставлония
муЕиципz}льной услуги;

д) отказа в предостzlвл9нии муниципальной услуги, если ocHoBaHшI отказа не
предусмотрены федеральными законап4и и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными прt}вовыми актап{и Российской Федерачии;

е) требованиlI внесения зшIвителоМ при предоставлении муниципitJIьной услуги
ппаты, це предусмотренной нормативIIыми прaвовыми актzlми Российской Федерации;



ж) отказа должностного JIица филиалов гАу рД кМФЩ в РДD в испрiIвлении
допущенньD( опечаток и ошибок в переданнъж документах.

7,1.2.СПИСОК ДОЛЖНОСТнЬD( лиц, осуществJuIющих конц)оJь, устанавливается
распорядитеJIьными документаIuи Органа.

7.1.З.Контроль осуществJU{ется Органом посредством проведониrI проверок.
Проверки могуг бьrгь плановыми и вЕеплitновыми.

Плановые проверкИ осуществJUIютсЯ на основании распОрядительIIьD( документов
Органа и проводятся с периодичностью цg qатцо одIого раза в год.

Проверка в части соблюдения сроков предоставлеЕиrI муниципшьной усrгуги и
проведеншI отдельньж ад\4инистративЕъж процедур осуществJUIется посредством
документаJIьньж проверок на основании сведений об истории обратцений заявителей.

Проверка в части вьивления нарушоний, допущенньD( должностными JIицап4и

филиалов гАу рД кМФЩ в рд>, по истребованию документов от за;IвитеJUI, не,
продусмотренньD( IIормативными правовыми актilп{и Российской Федерации, отказа в
приеме документов, представление которьж предусмотрено нормативными правовыми
актilп4и Российской Федерации дjUI предоставления муниципальной услуги,
осуществJuIотся посредством опроса заявителей в ходе проведениrI плановой проверки, а
также на основании фиксации Органом обращений завителей по данному вИДУ
нарушений до проведения ппalЕовой проверки с целью вьUIвлениII обоснованности таких
жалоб.

Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявитеJUI.
При внеплановой проверке могут рассматриваться как все, так и отдеJьные вопросы,
предусмотренные гtунктом 6.2. 1 настоящого СогляшениlI.

По итогаtrл проверки состЕIвJUIется акт, в котором должна содержаться следующаrI
информация:

основtlнио проведения проверки; состав !шенов комиссии;
дата и место состt}вления акта;

даты и время начала и окончания работы проверочной комиссии;
фактические обстоятельства, установл9IIные комиссией;
перечонь мороприrIтий, проведенIIьD( комиссией;

резуJIьтаты проведеЕньD( мероприжиiт;
подписи tшенов провороtIной комиссии;
подписи должностньж лиц филиалов гАу рД кМФЩ в РД)).

8. ответствепность Сторон за пеисполнение или ненадлежащее
исполнепие возложенньш на цих обязанностей

8.1. За нсисполнеЕие или Еенадлежаrцее исполнение обязанностей по Еастоящому
Соглаттlениlо, а также за невьшолнеЕие и (и.тпr) ненадлежацее вьшолнение требований к
обработке персоЕальньЖ данньЖ И (или) иноЙ информации, необходимой дJIя
предоставлениlI муниципa}льньD( услуг Стороны несут ответствеЕность, гtредусмотронную
законодатольством Российской Федерации.

8.2. СТОРОНЫ ОСвОбождilются от ответственности за неисполнеЕие иJIи нонадл9ц?тцее
исполноние предусмотренЕьж настоящим Соглатпением обязательств, если это
обусловлено наступлением обстоятельств нопреодолимой сиJIы.



9. Срок действия Соглашения

Настоящсе Соглашение вступает в сиJry с даты подписания Сторонами и действует
сроком на один год. По истечении указанЕого срока Соглатпенио считается продленным
на один год, если ни одна из сторон не уведомила другую в письмецном виде о
расторжеНии СоглаШения за месяц до окончЕIния срока его действия.

срок действия Соглатпения до 3 лет в соответствии с пунктом 10 Положения о
требованиях к зtкJIючению соглатпений о взаимодействии между многофункционЕlльЕыми
центрilN{и предоставления государственньD( и муницип€tльньж услуг и федералъными
органtlп4и исполнительноЙ власти, органаN,lи государственньD( внебюджетньп< фондов,
органап,Iи государственной власти субъектов Российской Федерации, органап{и местIIого
саN{оупрilвлениJI, утвержденЕого постановлениом N 797.

10. Материально-техническое и фипансовое
обеспечение предоставления муниципальньж услуг в филиалах ГАУ РЩ <МФЩ в

рд>

10.1. Материально-техническое и финансовое обеспечение при организации
предоставлеIIия муниципальньIх услуг Органа в фишrалах гАУ рД кМФt{ в РД)
осуществJшется за счет сродств бюджета публично-прtlвового образованиrI, явJUIющегося
учродитолем ГАУ РД (МФЦ в РДD.

l0.2. Материально-техническое И финансовое обеспечение при оргi}низации
предостаВлениrI муниципtlJIьньD( услуг органа В филиалах гАУ рД кМФI] в РД).
осуществJuIется за счет средств республикtlнского бюджета Республики.Щагестан.

11. Заключительные положения

11.1.В соответствии с пунктыли 2з-26 постановления Правительства Российской
ФедерациИ от 22 лекафя 2012 г. Ns |З76 (об утверждении Правил организации
деятельности многофункциональЕьж центроВ пРедоставления государственньж и
муЕиципальЕьж услугD с момеЕта закJIючения настоящее Соглатттение стztновится
основuIнием для взаимодействиJI Органа и находящихся Еа территории Республики
,Щагестан филиалов гАу рД (МФЦ в РДD, В ptll\dкax осуществJUIемьж последними в
соответствии ст. 16 Федерального закона Jю 2l0-ФЗ и договор{l1,lи о взаимодеЙствии с
гАу рД кМФЩ в РДD функций, прав и обязанностей при предостttвлении муниципttльньж
услуг Органа.

10.2. По взаимному согласию Сторон В текст настоящего Соглатпения могут
вноситься изменениrI и допоJIIIения путом зilкJIючониrI допоJIнительЕого соглаmения к
настоящему Соглаrпению. ,Щополнительные соглатпениrI явJUIются Ееотъемлемой частью
настоящего Соглатпения.

10.3. Настоящее Соглатпение может быть расторгнуто по инициативе шобой из
Сторон, о чем необходимо письмеЕно уведомить другие Стороны Ее позднее, чем за три
месяца до дня его расторжения.

10.4. Настоящее СОглатпение составлено и подписано в дв)ж экземплярtlх, имеющих
одинаковую юридическую силу, по одЕому дjUI каждой из Сторон.



Государственное

12. Реквизиты и подписи Сторон

автономное учреждение Республики Щагестан
<<Многофупкциональный центр предоставления государственньш и муниципальЕых
усJryг в Ресrryблике.Щагестаю>
ИНН: 0572004299. оГРН: 1 130572000668.
Адрес: 367000,Россия, Роспублика,Щагестан, город Махаrшала, пр-т. Насрутдинова, зд. 1.

E-mail: info@mfcrd.ru Тел.: 8(8722)5 1-1 1 -1 5.

МЙинистрация МР <Сулейман-Стальский райою>
ИНН: 0529909647. оГРН: 1 080529000232
Адрес: Россия, 368761, Республика,Щагестан, Сулейман-Стальский район, с.Касумкент,
ул.Ленина,26
E-mail: sstalskrayon@e-dag.ru .Тел: 8(87 2З6) З-44-11. Факс: 8(87 236) З-4|-76.

Глаза муниципаJьного района
кСулейман-Стальский район>

trъ:"r*ээ

id]trф
въ:\&wtgiъЁЁ
: - *\Ъ*j/Ё9""



Приложение Ns 1

К СОГлатпению о взаимодействии
между ГАУ РД кМФЩ в Р,Щ>и Администрацией

от 0!' ОЗ 2025г. NэИЬ 1 1t/

Перечень муниципальных усJrуг Администрации МР <<Сулейман-Стальский райою>,
вляемых в иале ГАУ РД <МФП в Р нпо

ль
п/п Наименование муЕиципальной услуги

1 вьцача разрешения на ввод объекта в экспJryатацию
2 вьцача разрешения Еа строительство объе

вносение изменений в рtlзрешение на строительство объскта капитt}JьЕого строительства
и вIIесение изменений в разрешоние на строитеJIъство объекта кiшитального
строительСтва в связИ с продлониом срока тЕжого разрешения)

a
J Направление редомлоЕия о соот@ннь* иIм реконструировапньп<

объектов индивидуального жиJIищного строительства иJIи садового дома требовани.шл
законодательства Российской Федерации о градостроительной деятелъности

4 Вьцача градостроитольного плана земельЕого rIастка
5 признание садового дома жильпrл домом и жилого дома садовым домом

6 предоставлоние разрешениrI на откJIонение от продельньж параN4етров разрешенного
строитеJIъства, реконструкции объекта капитального строительства

1 Въцача разрошения Еа ycTtlнoBкy и экспJIуатацию рокJIа]\,Iньж конструкций
соответствующей территории, аннулирование такого рzlзрешония

Iна

8 перевод жипого помещения в нежилое rтомещение и нежилого поraце"и" " *rnoa
помещение

9 Вьцача Ежта освидетельствов€tниrl проведения основнЫ
феконструкции) объекта индивидуального жилищIIого строительства с привлечОНИеI\4
средств маторинского (семейного) капитала

10

11 Предоставлоние разрешения на условно рtврешенньй
rrастка или объекта капитального строительства

ffi
;

I

вид

|2 присвоение адреса объекту адресации, изменение иJIи аннулирование такоБ адреса
13

14 Направление уведомлоЕия о соответствии укванньж в уведомлении о- гlланиррмБй-
строительстве параN4ец)ов объекта иЕдивиду€rпьного жилищного строитеJIьства иJIи
садового дома установленным параI\4етрчlп{ допустимости рtlзмещониrl объекта
индивидуального жилищного строитольстваили садового доманазомельном r{астке i

15 Предоставпение разрошениrI на осуществлоIlие земJuIньж работ

16 Согласование создания места (гшощадки) накопления твердьж коммунальньпr отходов
|7 Принятие Еа учет граждан в качество, нуждitющихся в жильD( помещениrж
18 Предостазление жилого помещениrI по договору социtlльного найма
\9 дубликата разрешения)

багажа легковым тtжси

вьцача разрешения (пореоформление разрешеЕия, вьцача
осуществление деятельЕости по перевозке пассажиров и
территории субъекта Российской Федерации

на
на

l

:



20

21

22

2з ПpиемзaявлeниЙoЗaЧиcленииBгocyДapcTвeнныеимyн
оргtlнизации субъоктов Российской Федер ации,реализующие программы общего
образования

24 отнесение земель или земельньIх rIастков в составе та
категории земель иJIи перевод земель и земельньж rцстков в составе таких земель из
одной категории в другую

J

25 предварительноо согласование предоставления земел"ноБ rrастка
26 ПредостаЗлоние земельIIого участка, нtжодящог

муниципальной собственности, гражданину или юридичоскому лицу в собствен"оari
бесплатно

27 ПpeдocтавлениеBcoбcтвеEнoсть,apoнДy'пoстoяннo@oлЬЗoBtlEиo'B
безвозмездное поJIьзование зомельного yTIacTKa, находящегося в государственной
муниципitпьной собственности, без проведениrI торгов

или

28 Перераспроделение земель и (иrпr) земельньD( rIастков, находящихся в гйудфБыйfr

:jf,.rТ#Ж*ЬНОЙ 
СОбСТВенности, и земельньж участков, находящихся в частной

29 утверждение схемы расположениrI земельного участка или земельньж-@Б на
кадастровом плане территории i

30 ПpeдocтaвлениeЗeМелЬнoГorIacTкa,нaxoДяЩеГocяBмyниц@
государственнаlI собственность }Ia которьй не разгрtlничена, на торгtlх

или

31 Постановка граждан на rIeT в качестве лиц, имоющих
rIacTKoB в собственность бесплатно

право на предоставление земельных

эZ предоставление информации об объектах недвижимого имуществц находrrцп."с" 
"муниципалъноЙ собствонности и предназначенньж дJUI сдатIи в ареЕду

JJ предоставление информации о форме собственности на недвижимое и дви*имое Т
имyЩeстBo,ЗеМелЬнЬIeуracтки'нaxoДяЩиecявcoбственнocTиМyниципaлЬнoгopaйoнa

34 Вьцача разрешений на право размещения ностационарньD( торговьпс ооъоктов
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