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Государственное автономное r{реждение
Республики ,Щагестан

кМногофункционапьный центр
предоставления государственных и

мунициIIальных услуг в
Республике Щагестан

Администрация
муницип€tJIьного района

(Ахвахский райою>

NЁL_L
учреждение Республики .Щагестан

СОГЛАШЕНИЕ
о взаимодействии между государственным автономным учреждением Республики

Щагестан <Многофункциональный центр предоставления государственных и
муниципальных услуг в Ресrryблике Щагестан>) и Администрацией муниципального

района <<Ахвахский райою>

20{г."/9 " оэг. Махачкала

Госуларственное автономное
кМногофункциональный центр предоставления государственных и муниципальньж услуг
в Республике .Щагестан) в лице директора Арсланалиева Магомедэмина Исаллагомедовича,

действующего на основании Устава, далее именуемое ГАУ РД (МФЦ в РД), с одной
стороны,

и Администрация муниципального района кАхвахский район> в JIице Главы
Муртазаrмева Магомеда Мурryзович4 действующего на основаЕии Устава, далее именуемое
Орган, с другой стороны, именуемые в даJIьнейшем Стороны, на осIIовании статьи 18

Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ кОб организации предоставления
государственных и мунициrrальньIх услуг) (Собрание законодательства Российской
Федерации, 2010, N 31, ст, 4|79;2011, N 15, ст. 2038; N 27, ст. 3873, ст. З880; N 29, ст.
429l; N 30, ст. 4587; N 49, ст. 7061;20|2, N З1, ст. 4З22) (далее - Федеральньй закон N
210-ФЗ) заключили настоящее Соглаттlение о нижеследующем:

1. Предмет Соглашения

i.1. Предмотом настоящего Соглашения явлrIется порядок взаимодействиrI ГАУ РД
кМФI_{ в РД), филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД), находящихся на территории Республики
,Щагестан многофункциоЕальных центров предоставления государственньIх и
муниципаJIьных услуг (далее также ГАУ РД кМФI] в РД)) и Органа при организации
предостitвления муниципальных услуг Органа, указанных в Перечне муниципальньIх

услуг Органа, окtвываемых по принципу (одного окнa>) в филиалах ГАУ РД кМФЩ в
Р.Щ>, согласно приложению Jtlb 1 к настоящему Соглашению.

1.2. Перечень филиалов ГАУ РД (МФЦ в РД), rrеречонь находящихпя на
территории Республики ,Щагестан многофункциональньD( центров в KoTopbD(

предусмотрено оказаЕие муниципаJIьньIх услуг Органа, указываются в приложении J\b 2 к
настоящему Соглашению.

2. Термины и опредеJIения, используемые в Соглашении

Заявитель - физическое или юридическое лицо, обратившееся в филиал ГАУ РД
(МФЦ в РД) или филиал ГАУ РД (МФЦ в РД) за полrIением государственньIх успуг.

Представитель зzuIвитеJIя 
- 

лицо, действующее на основ€tнии надлежащим образом

оформленного докумонта, fIодтверждающего его полномоIмя.



3. Права и обязанности Органа

3.1. Орган вправе:

3.1.1. Направлять запросы и обращения в ГАУ РЩ кМФt{ в РД>, филиал ГАУ РД
кМФЩ в РДD lrо вопросаiчI, относящимся к сфере деятельности ГАУ РД кМФЦ в РД>,

филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД>;
З.|.2. Направлять в ГАУ РД (МФЦ в РД)) предложения по совершенствованию

доятельности филиалов ГАУ РЩ кМФI] в РД).
3.1.3. Осуществлять коIIтроль порядка и условий организации предоставлеIIия

муниципаJIьньж услуг в филиалах ГАУ РД кМФЩ в РД), перечень KoTopbD( приведен в
приложении JtlЪ 2 к настоящему Соглашению;

3.I.4. Осуществлять мониторинг эффективности функционирования филишrов ГАУ
РД кМФЦ в РД), и степени удовлетворенности Заявителей предоставлением
муниципальньrх услуг в фипиалах ГАУ РД кМФЩ в РД), направление такой информации
руководству ГАУ РЩ кМФI] в РД>;

3.2. Орган, имеет иные права, предусмотренные нормативными правовыми чжтаI\{и в

установленной сфере деятельности.
3.3. Орган обязан:
З.3.1. Обеспечивать rrредоставление государственньж услуг в соответствии с

Федеральным законом Ns 210-ФЗ, Правила.тrли организации деятельности
многофункциональньD( центров предоставлония государственньгх и муниципальньD(

услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от
22 декабря 20|2 г. Ns 1376 (далее - Правила), иными нормативными правовыми актами,

регулирующими порядок предоставления государственньж услуг, в том tIисле

административными регпalментами, технологическими схемfIми предоставления
государственньгх услуг;

З.З.2. В рамках установленной компетенции обеспечивать прием от филиалов ГАУ
РД кМФЦ в РД), поступивших документов, необходимьгх дJuI предоставления
государственньIх успуг, указанньгх в приложении Ns 1 к настоящему Соглашению;

З.З.З. Обеспечивать предоставление на основании запросов ГАУ РЩ кМФЩ в РД),
филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД) необходимьж сведоний по вопросЕlп{, относящимся к
предоставлению государственньIх услуг;

З.З,4. При полуrении запроса от ГАУ РД (МФЦ в РД), филиалов ГАУ РД <МФЩ в

РДll, в том числе межведомственного запроса, рассматривать его в порядке,

установленном Еормативными правовыми актаIuи, регулирующими порядок
предоставления государствоIIЕьж услуг;

3.3.5. Осуществлять информационное взаимодействие в соответствии с разделом 5

настоящего Соглашения;
З.З.6. Информировать Заявителей о возможности полу{еншI государственньIх услуг

в филиалах ГАУ РД кМФt{ в РД>;
З.З.7. ПредоставJuIть по запросу ГАУ РД (МФЦ в РД>, филиалов ГАУ РД <МФЩ в

РД) разъяснеIIия о порядке и усповиях полrIения Змвитеrrями предоставJuIемьтх

государственных услуг, а также при изменении ЕормативньD( правовьD( €ктов,

регулирующих.порядок предоставления государственных услуг, предоставJuIть в ГАУ РД
кМФЩ в РД>l и филиалы ГАУ РД кМФЦ в РД) необходимые разъяснения о порядке и

условиях предоставления Заявителям государственньD( услуг;
3.3.8. Осуществjulть методическую поддержку сотрудникmл ГАУ РЩ кМФЩ в РД),

и филиа_гlов ГАУ РЩ кМФr{ в РД> по вопрос€lNл оказЕшиrI муницип&льньж услуг Органа,
включаlI обеспечение необходимой, rrонятной, актуальной информацией сотрудников

филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД) и ГАУ РД кМФЦ в РД), занrIтьж в процессах
предоставления муниципальньIх услуг Органа, а также участие предст.tвителей Органа в
проведеЕии мероприятий, направленньD( IIа обучение и повышение квалификации
сотрудников ГАУ РЩ кМФЩ в РД), филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД> по Boпpocttlvl

предоставлония муниципальных услуг Органа.



З.З.9. Определить лиц, oTBeTcTBeIIHbD( за взаимодействие с ГАУ РЩ кМФЩ в Р,Щ> и
филиалами ГАУ РД (МФЦ в РД> по вопроса.N{ предоставлениrI государственньIх услуг;

3.3.10. Осуществлять коЕтроль испоJIнения ГАУ РЩ кМФI] в РД), филиалов ГАУ
РД (МФЦ в РД> требований федеральньD( законов, иньж нормативньж правовых актов,

рогупирующих порядок предоставления муниципzlJIьньIх услуг, в том числе
административЕьгх реглаN{ентов предоставления муниципальньD( услуг, технологических
схем предоставлеЕия муЕициlrальньж услуг и настоящего Соглашения;

3.З.11. Формировать и предоставJuIть irо запросу ГАУ РД кМФЩ в РД)
информацию о своей деятельности в части предоставления муниципальньD( услуг в

филиалах ГАУ РД кМФЩ в РД) и ГАУ РЩ кМФЩ в РД>;
3.З.12, Обеспочивать защиту информации, доступ к которой ограничен в

соответствии с законодательством Российской Федерации, а также соблюдать режим
обработки и использования персоЕальньж данньж;

3.3.13. Рассматривать жалобы на нарушоние порядка предостч}вления
муниципальньгх услуг Органа в соответствии с Правилами подачи и рассмотрения жалоб
Еа решения и действия (бездействие) федеральньD( органов исполнительной впасти и их
должностньж JIицэ федеральньтх государственньIх сJryжащих, должностньIх лиц
государственньrх внебюджетIIьж фондов Российской Федерации, угвержденными
постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012г. Ns 840;

З.З.l4. Обеспечивать предоставление муниципальньIх услуг в филиалах ГАУ РД
кМФЩ в РД) и ГАУ РЩ кМФЩ в РД), указанньD( в приложении Jф 2 к настоящему
Соглашению, при условии соответствия их требованиям, установленным Правилаrrли
предоставления государствеIIньIх и муницип.tльньD( услуг.

3.4. Орган имеет иные обязанности, предусмотренные нормативными правовыми
актами в установленной сфере деятельности.

4. Права и обязанности ГАУ РД (МФЦ в РД) и филиалов ГАУ РД (МФЦ в РД>

4.1. ГАУ РД (МФЦ в РД) и филиалы ГАУ РД кМФЩ в РД)) вправе:

4.1.1. Запраlттивать и полуrать документы и информацию, необходимые дJuI

предоставления мунициrrальньж услуг в соответствии с частью 2 статьи 16 Федерального

закона Ns 210-ФЗ, нормативными правовыми акт€l1чIи, регулирующими продоставлением

муниципшIьных услуг, в том числе административными реглаN{ентапdи, технологическими

схемаIчIи предоставлениJI муниципtlльных услуг, настоящим Соглашением;

4.1.2. ГАУ РД (МФЦ в РД) вправе с целью организации предоставления

муниципальньIх услуг закJIючать договоры с филиалаivlи ГАУ РД (МФЦ в РД>> в порядке,

предусмотренном Правила"тrли.

4.2. ГАУ РД (МФЦ в РД) и филиалы ГАУ РД (МФЦ в РД) имеют иные llрава,
предусмотренные нормативными прttвовыми актами в установленной сфере деятельности.

4.3, ГАУ РД кМФЦ в РД>> обязано:
4.3.1. Организовать взаимодействие с иными филиалами ГАУ РД кМФЩ в Р.Щ> по

предоставлению муниципаJьIIьIх услуг Органа, укt}з.tнньж в приложении Ns1 к
настоящему Соглашению;

4.З.2. Проводить мероприrtтиrц направленные на обуrение и повышение
квалификации сотрудников ГАУ РД кМФЦ в РДD, филиалов ГАУ РД кМФI] в Р.Щ> по
предоставлению муниципЕIльньD( услуг Органа, указанньж в приложении J\b 1 к
настоящему Соглашению;

4.З.З. Контролировать качоство оказания муfiиципальньD( услуг Органа, условия их
оказания иными находящимися на территории Республики Щагестан фиrшлалов ГАУ Р,Щ

кМФЩ в РД).
4,з.4. обеспочивать заrrlиту информации, достуII к которой ограЕичон в

соответствии с законодательством Российской Федерации, а также соблюдать рехшм
обработки и использования персональньIх данных;



4.З.5. Осуществлять взаимодействие с Органом в соответствии с настоящим
Соглашением, нормативными правовыми актами, уставом деятельности ГАУ РЩ <МФЩ в
РД>;

4.З.6. Обеспечить доступ Заявителей (их представителей, иньD( заинтеросованньIх
лиц) к сведениям, размещенным в федеральной государственной информационной
системе кЕдиный портал государственньж и муниципальньж услуг (функций)>
(www.gosuslugi.ru), а также официальному сайту Органа в информационно-
телекоммуникационной сети кИнтернет> ;

4.З.7. Обеспечивать прием жалобы Заявителя, поданной в соответствии с

Правилаirли подачи и рассмотрения хсалоб на решения и действия (бездействие)

федеральньтх органов исrrолнитепьной власти и их должностньrх JIиц, федеральньпt
государственных служащих, допжностньIх лиц государствеЕных внебюджетньD( фондов
Российской Федерации, утвержденными rrостановлеIIием Правительства Российской
Федерации от 16 августа 2012 Jt 840, в т.ч. на нарушения, допущенные филиалами
ГДУ РД (МФЦ в РД) , указанными в приложении NЬ 2 к настоящему СоглашеЕию, и
передачу указанной жалобы в Орган в течоние суток с момента ее поступления, но не
позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы;

4.3.8. Формировать и представJuIть сводную отчетность о деятельности филиа_тlов
УМФЦ и МФЩ, указанных в приложении }lb 2 к настоящему Согпашению, по оргаЕизации
предоставления муниципальньIх услуг в соответствии с настоящим Соглашением;

4.З.9. Обеспечивать соблюдение стандартов комфортности, требований к
организации взаимодействия Q заявуlтеJuIми, установленньж Правилаrrли,

административными реглtlN{ентами предоставления муЕиципальньD( услуг, настоящим
Соглашением, при организации предоставления муниципальньD( услуг в филиалах ГАУ
РЩ кМФЩ в РДD, указанньD( в приложении Jtlb 2 к настоящему Соглашению.

4.3.10. Обеспечивать защиту передаваемых в Орган сведений от нетrравомерного

доступа, уничтожения, модификации, блокирования, копирования, распространения, иньD(

не11равомерных действий с момента постуrrления этих сведений в филиалы ГАУ РД
кМФI] в РДD, в том числе в автоматизированную информационную систему ГАУ РД
(МФЦ в РД), и до момента их поступления в Орган, в том тIисле в информационную
систему Органа, либо до момента их передачи Заявителю (его представитеJIю, инЬiМ

заинтеросованным лицап,r) ;

4.З.t|. Соблюдать стаIIдарты комфортности, требования к организации
взаимодействия с ЗаявитеJuIми, устаЕовленные Правилами, административными

регламентами предоставлениrI муниципЕrльньж услуг, настоящим Соглашением, а также

методическими рекомендациями по созданию и обеспечению деятолЬносТи ГАУ РД
кМФЩ в РД), утверждаемыми в установленном порядке;

4,3.|2. Систематически разъяснять сотрудникаrrц ГАУ РД кМФЦ в РД), филиалов
ГДУ РД кМФI] в РД) требования федерального законодательства и иньIх правовьж актов,

реглЕlI\iIентирующих порядок работы с персональными данными;
4.З.13. Осуществлять контроль эффективности функционирования филиалов ГАУ

РД кМФЦ в РД> и ГАУ РД (МФЦ в рД> и степени удовдетворенности граждаII качеством
IIредоставления мунициIIальньIх услуг.

4.З.|4,Предоставлять Заявителям возможность дJuI предварительноЙ зЕшиси на
подачу заявления (запроса) о предоставлении муниципальньD( услуг слеДУюЩиМИ

способами по выбору Заявителя:

- при личном обращении Заявителя в филиал ГАУ РД кМФЦ в РД>;

- по телефону филиала ГАУ РД (МФЦ в РД>;
_ через официальный сайт ГДУ РД кМФЩ в РД) в информационно-

телекоммуникационной сети кИнтернет> ;

4.З.15. Предостазлять на основании запросов и обращений Органа, заявиТелоiт, иХ
представителей, иньD( заиIIтересованньD( лиц необходимые сведениЯ по вОПРОСаI\d,

относящимся к установленной сфере деятельности ГАУ РД (МФЦ в РД>;

4.3.16. ГдУ РД (МФЦ в РД)) имеет иные обязанности, предусмотренные



нормативными правовыми актаN{и в установленЕой сфере деятельности.
4.4. Филиалы ГАУ РЩ кМФЩ в РД) и ГАУ РД (МФЦ в РД) обязаны:
4.4.I Осуществлять прием от Заявителей (их представителей) заявлений (запросов)

и иньж документов, необходимьrх для предоставления муниципаJIьньD( услуг, в
соответствии с требованиями нормативньIх правовьж €ктов, регулирующих порядок
предоставления муниципальньD( услуг, в т.ч. административньIх реглап4ентов
предоставления государственных услуг, тохнологичоских схем, с осуществлением
проверки полноты комппекта представJUIемьIх документов, а такжо вьцачу документов по

результатам предоставления государственньIх услуг;
4.4.2 Обеспечивать доведение до Заявителей, их продставителей, иньD(

заинтересованньIх лиц информации (консультирование) о порядке предоставления
муниципальЕьгх услуг Органа, в т.ч. о нормативньж правовых актах, регулирующих
продоставпении мунициIIальньгх услуг, сроках предост[Iвления муниципальньж услуг, о
порядке обжалования решений, действий или бездействия должностньD( лиц,
обеспечивч}ющих rrредоставление муниципt}льньж услуг;

4.4.З Соблюдать при предост{}влении муниципальньD( услуг требований

федеральньж законов, иньIх нормативньIх шравовъIх €lктов, регулирующих
предоставление муниципальных услуг, в том числе адмиЕистративньD( регламентов,
тохнологических схем предоставления муниципаJIьньIх услуг;

4.4.4 Обеспечивать сохранность принятых от Заявителей документов, а такжо

докумеЕтов, rrредназначенных дJuI вьцачи Заявителям;
4.4.5 В соответствии с частью 3 статьи 16 Федера_пьного закона Ns 210-ФЗ при

реализации своих функций филиалы ГАУ РД кМФЦ в РД) и ГАУ РЩ кМФЩ в Р,Щ> не
вправе требовать от Заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий,
предоставление или осуществление которых не предусмотрено Еормативными правовыми
актЕIми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением
МУНИЦИПЕ}ЛЬНЬIХ УСЛУГ;

- предоставления документов и информации, которые нtжодятся в распоряжеЕии
иньж государственньD( органов, органов местного самоуправлениJI, иньD( организаций и

уIреждений в соответствии с нормативными правовыми актаivlи Российской Федеращии,

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципaJьными
правовыми актztшfи, за исключением документов, включенньD( в определенньй перечень
частью б статьи 7 Федерального законаNs 210-ФЗ;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимьD( дJuI полrIения
муниципшIьньIх услуг и связанньж с обращением в иные государственЕые оргtlЕы, органы
местIIого саN{оуправлеЕия, организации, за исключением поJryчения услуг, указанные в
части 1 статьи 9 Федерального закона Ns 210-ФЗ.

4.4.6. Филиалы ГДУ РД кМФЦ в РД) и ГДУ РЩ кМФЩ в РД) имеют иные
обязанности, предусмотренные нормативными гIравовыми актами в установленной сфере

деятельности.

5. IIорядок информационЕого обмена. Порядок участия ГАУ РД (МФЦ в РД)
и филиалов ГДУ РД (МФЦ в РД) в предоставлении муниципальных усJryг

5.1. Информационный обмон между ГДУ РД кМФЩ в РД)), филиалов ГДУ РД

кМФЦ в РД) и Органом осуществJuIется посредством почтового отправлениlI, в

электронном виде, курьерской доставкой, в том числе с испольЗоВаниОМ

автоматизированной информационной системы ГАУ РД кМФЩ в РД>, др.

5.2. Филиалы гду рд кмФц в рд)) и гду рд (мФц в рд) участвуют в

предоставлении муниципальньжуслуг Органа с rIетом одобренньтх (угвержленньrх)

технологических схем продоставления муниципапьньD( усл)д, содержащих поДробнОе



описание требований, условий, процесса предоставления муниципшIьньD( услуг,
осIIованно9 на Еормативных правовьrх актах Российской Федерации, регулирующих
предоставление муниципапьньн услуг, детализированные разъяснениlI, а также

информацию о требуемом документационном и технологическом обеспечении

процесса предоставления муниципaльньD( услуг (да_пее - технологические схемы),

сводения о которых указаны в Прилохсении N 3 к настоящему Соглашению.

5.3. При реализации своих функций ГАУ РД кМФЩ в РД), филиалы ГАУ РД
кМФЦ в РД), вправе запрашивать документы и информацию, необходимые дJuI

предоставления государственньIх и муниципальньD( услуг, в рЕ}L{ках межведомственного

информационного взаимодействия при направлонии межведомственного запроса.

5.4. В ршлках настоящего Соглашения устанавливаются слодующие особенности

можведомственного информационного взаимодействия между Сторонами настоящего

соглашения:
5.4.1. Орган обязан передавать в филиалы ГДУ РЩ кМФЩ в РД>> и ГДУ РЩ кМФЩ

в РД) документы и информацию необходимую дJuI предоставления муниципаJIьЕьD( услуг,

указаЕных в приложении Nql к настоящему Соглашению;

5.4.2. Орган,обязан lrередавать в ГДУ РЩ кМФЩ в РД), филиа.пы ГДУ РД кМФЩ в

Р,Щ>, документы и информацию, )rказанную в пункте 5.4.1 настоящого СоглашениrI, в срок,

не превышающий пяти рабочих дней с момента получения межведомственного запроса о

предоставлении документов и информации;

5.4.З. Орган обязан предоставJuIть по запросу ГАУ РД кМФЦ в РД), филиалов
ГДУ РД кМФЦ в РД) сведения о ходе выполнения межведомственного запроса в срок, не

11ревышающий дву< рабочих дней с момента пол)п{ения соответствующего запроса от

ГАУ РД кМФЩ в РД), филиалов ГАУ РД (МФЦ в РД>;

5.4.4. ГДУ РД кМФЩ в РД), филиалы ГАУ РД кМФL{ в РД) обязаны соблюдать

требования СоглашениrI, в том числе направJuIть можведомственный запрос в Орган в

срок, не превышaющий двух рабочих дней с момента получения запроса от заявитеJIя о

предоставлении муЕиципatльной услуги;
5.4.5. Орган обеспечивает представлеЕие в филиалы ГАУ РД кМФЩ в РД) и ГАУ

РД кМФЦ в РД) дJuI вьцаIм Заявителю документов, сформированньIх по результатап4

рассмотрениlI заlIвлений (запросов) и необходимьD( документов (лалее - ДокУМенты по

резупьтатам предоставления муниципаJIьных услуг), в срок, не позднее двух рабо'мх Дней

со дня подготовки согласно установлено законодательством срокам соответствующих

документов;
5.4.6. ГДУ РД кМФЩ в РД), филиальi ГАУ РД кМФЩ в РД)) обязаны передавать в

Орган документы и информацию, поп)ченную от заIIвитеJIя, в срок, не преВышШОщИЙ

двух рабочих дней с моменТа гIолучения запроса оТ заявитеJUI о предоставлеЕии

муIIиципапьной услуги ;

5.4.7. В предоставлении информации может быть отказано в слrIае:

а) отсутствия в органе запрашиваемой информации;

б) отсутствия в запросе необходимой длlя его обработки инфорМации;

в) отсутствия в межведомствонном запросе обязательной информации,

установленной нормативными правовыми актами, регулирующими предоставлеIIие

муниципальных услуг.
Перечень документов, передаваемых ГАУ РД (МФЦ в РД), филиалаirли ГАУ РД

кМФL{ в РД) в Орган и Органом, филиалы ГАУ РД кМФЦ в РД) и ГАУ РЩ кМФЩ в РД))

указываеТся в сооТветствуюЩем сопроВодительЕом письме или описи передаваемьгх



документов, составляемой отдельно на каждый комппект докумонтов.
5.5. ГАУ РЩ кМФI] в РД), явJuIясь оператором персональньIх данньIх, с целью

предоставлония муниципальньD( услуг субъекту rrерсональньD( данньD( в

соответствии с частью 4 статьи б Федерального закона от 27 июJuI 2006 г. Ns 152-ФЗ (О

персоЕальньD( данньж)):

5.5.1. Обрабатьшает персональные даIIныо Заявителей, обратившихся в филиал ГАУ
РД (МФЦ в РД) с заjIвлением (запросом) о предоставлении муниципальньD( услуг,
необходимые дJuI обеспечения предоставления муниципальIIьD( услуг в соответствии с

Федеральным законом Ns 210-ФЗ. Состав сведений (персональньD( данньж), необходимьж

дJuI предоставления муниципапьньD( услуг, опредеjulется Еа основе состава сведений,

предусмотренньIх федера_irьными закон€II\4Iи, иными нормативЕыми правовыми актаIии,

регулирующими порядок предоставления муниципальньIх усJгуг, в том числе

административными реглаI\dентами предоставления муниципапьньD( услуг.
5.5.2. Совершает обработку персональных данных Заявителя (операции) с

применением интегрированного способа, включающего в себя следующие действия с

rrерсонt}льными данными: сбор, Еакопление, утоtIнение (обновление, изменение),

передачу информации дJuI предоставлеЕия муниципальной усJIуги, обезличив€lние,

блокирование, уничтожение персонаJIьньIх данньIх путом направлениlI отзыва согласиlI на

обработку персональньIх данньD( Заявителя в ГАУ РД (МФЦ в РД).
5.5.3. Стороны обязаны соблюдать требования Федерального закона от 27 июля 2006

J\b 152-ФЗ кО персональньж данньDо и при обработке персональньIх данньж и иноЙ

информации, необходимой для предоставлениrI муниципальньIх услуг, в частности:

1) при обработке персоныьньIх данньD( в информачионной системе Сторонами

должно быть обеспочено:

а) проведение мероприятий, направленньD( на предотвращение несанкционированного

доступа к персональным данным и (или) передачи их JIицам, не имеющим права доступа к

такой информации;

б) своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к

irерсональным дtlнным и их обработки;

в) недопущение воздойствия IIа технические средства автоматизированной обработки

персонаJIьньD( данньD(, в результате которого можот быть нарушено их функционирование;
г) обеспечение KoHTpoJuI за обеспечением уровня защищеЕности персональньж

данньж;
д) обеспечение возможности незамедлительного восстаIIовления информаrдии,

модифицированной или уничтоженной вследствие IIесаЕкционированного достУпа к неЙ.

2) Стороны обязаны проводить мероприJIти;I по обеспечению безопасности

персональньD( данньD( при их обработке в информационньIх системах, включающие в себя:

а) классификацию объектов информатизации (сегментов информационной систеМы

УМФЦ), исrrользуемьж дJuI обработки liерсоЕальньж данньD(;

б) оrrределение угроз безопасности персонЕrльньD( данньD( при их обработке,

формирование на их осново модели угроз;
в) разработку на основе модели угроз системы защиты персонt}льньIх дt}нньж,

обеспечивающей нейтрализацию предполагаемьrх угроз е использованием: методов и

способов защиты персональньD( данньD(, предусмотренньш дJuI соответствующsго класса

информационньIх систем;

г) установку и ввод в эксплуатацию средств защитьi информации в соответстВии с

эксплуатационной и технической документацией, с составлением закrпочений о



возможности их эксплуатации;

д) обl^rение лиц, использующих средства защиты информации, применяемые в
информационньж системах, правилаN{ работы с ними;

е) yteT применяемьж средств защиты информации, эксплуатационной и технической

документации к ним, носителей персонапьньD( данньD(;
ж) учет лиц, допущенньж к работе с шерсональными данными в информационной

системе;

з) контроль за соблюдением условий использова}Iия средств защиты информации,
предусмотронньж эксrrлуатационной и технической докуrиентацией;

и) разбор инцидентов и составление закJIючений гrо фактам несоблюдениrI условий
хранения носителей персонаJIьньж данньж, использованиrI средств заттIиты информации,
которые могут привести к Еарушению конфидеЕциальности персональньж данньD( иJм
другим нарушениям, приводящим к снижению уровня защищенности гIерсональньD(

даЕньIх;

к) разработка и принятие мер по предотвратцонию возможЕьгх опасньIх последствий
подобньrх нарушений;

л) описание системы зятIIиты порсональньD( даJIньж;

6. Осуществление контроля порядка и условий организации предоставления
муниципальных услуг в филиалах ГАУ РД (МФЦ в РДD, ГАУ РД (МФЦ в РДD

6.1. Контроль порядка и условий организации предоставления муниципаJIьньIх

услуг осуществJuIется посредством продставления, уполномоченным ГАУ РД кМФIf в

РД> в Орган сводной отчетности о деятельности ГАУ РД кМФЩ в РД) и филиалов ГАУ
РД (МФЦ в РД) по организации предоставления муниципальньж услуг.

6.2. СводнаjI отчетность о деятельности ГАУ РД кМФЩ в РД) и филиалах ГАУ РД
кМФЩ в РД)) iто организации предоставления муниципальных услуг, результатах приема и
вьцачи документов от Заявителей, включаlI информацию о количестве предоставленньж
муниципальньж услуг и о соблюдении установленных настоящим Соглашением сроков
предоставления муниципальньж услуг представJuIется ГАУ РЩ кМФЩ в Р,Щ>в Орган
ежеквартаJIьно, не позднее 10 числа мосяца, следующего за отчетным в том числе,
сведония о:

а) наименовaнии филиалов ГАУ РД кМФI_{ в РД) и ГАУ Р,Щ кМФt{ в РД)
б) количестве окон обслуживания заlIвителей в каждом филиале ГАУ РД кМФЩ в

РД>;

в) количестве обращений заявителей за отчетIIый период, в том числе по приему

документов, вьцаче документов;
г) среднем времени ожидания в очереди для подаtм документов на предоставление

муниципальньIх услуI, при IIолучении результата муниципальньIх услуг;
д) количестве жалоб на деятельность уполномоченного ГАУ РД кМФIf в РДD,

филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД) при организации предоставления муниципапьньD( услуг, в

том числе сводениll о действиях (бездействии) и (или) решениях, посJryживших
основанием для подачи жалобы, а также сведения о принlIтьтх мерах по устранонию
вьuIвленньIх нарушений ;

6.3. В сл)п{ае вьuIвления нарушений требований действующего законодательства
Российской Федерачии, Правил, административньгх регпаментов, технологичоских схем
предоставления муниципЕrльЕьж услуг и настоящего Соглаш ения, Орган :



а) устанавливает сроки устранения нарушений и направJUIет уведомлоние в ГДУ РЩ
кМФЩ в Рд>, соответствующий филиал гАу рД кМФЩ в РД) с одновременным
возвратом представленньж документов;

б) в слуrае, если допущенные нарушения не были устранены в установленный
срок, иЕициирует исключение соответствующего филиала гАу рД (МФЦ в РД> или ГдУ
РЩ КМФЩ В РД), В КОТОроМ не устранены нарушения, отмеченные в уведомлении,
направленном в соответствии с подпунктом (a>) п. 6.3 настоящего Соглатттения, из перечня
МФЦ, ука:}анньж в приложении }lЪ 2 к настоящему Соглаттrению.

,Щля реализации указанной процедуры Орган HaпpaBJUIeT в ГАУ Р! кМФI] в РД>
письмо с указаЕием обстоятельств не устранения соответствующим филиалом ГДУ РЩ
(МФц в РД) или ГАу РЩ кМФI] в РД) нарушений в срок, установленный в редомлении.

гАу рД кМФЩ в РД) в течение 3 рабочих дней с даты rrолrlениrl указанного
письма доводит данную информацию до искJIючаемого филиала ГдУ РЩ кМФЩ в Р,Щ> с
одновременным представлением В Орган проекта дополнительного соглашения к
настоящему Соглашению, предусматривающего внесение изменений (искпочение
соответствующего филиала гАу рД кМФI_{ в РД)) в перечень филиалов гАу рД <МФI] в
Р,Щ>, указанных в приложении JrlЪ 2 к настоящему Соглатттению.

7. Правила осуществления Органом
контроля порядка и условий организации предоставления

муниципальных услуг в УМФIt

7.I. Контроль Органом порядка и условий организации предоставлония
муниципаJIьньrх услуг в филиалах ГАУ РД (МФЦ в РД) осуществJUIется в следующем
порядке:

7.|.l. Предметом KoHTpojUI за вьшолнением филиалов гАу рД (МФЦ в РД> порядка
и условиЙ прИ оргЕIнизаЦии предоСтавлениЯ муниципальньD( усJryГ Органа (далее -
контроль) явJUIется соблюдение работниками филиалов ГАУ РД (МФЦ в РД) положений
настоящего Соглаlттения в части:

а) соблюдения срока регистрации и передачи запроса заJIвитеJш о предоставлении
муниципальной услуги в Орган;

6) соблюдениrI срока предоставлениrI, резупьтата предоставления муниципальной
услуги;

в) требования представления заJIвителем док)д4ентов, не предусмотренньD(
нормативIlыми правовыми акТаN,Iи Российской Федерации, дJIя предоставления
муниципальной услуги;

г) отказа в приеМе докуМентов' представпение которьж ПреДусмотреIIо
нормативными правовыми актilми РоссийскоЙ Федерации дJIя предостzlвлениll
муниципальной услуги;

д) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основаниrI откaва не
предусмотрены федеральными закон€tN{и и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актаN{и Российской Федерации;

е) требования внесения заrIвителем при предостявлении муниципаJIьной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актап{и Российской Федерачии;

ж) отказа должностного JIица филиалов гАу рД (МФЦ в РД) в исправлении
допущенньD( опечаток и ошибок в переданных документах.

"l.|.2. СписоК должностньж ЛИЦ, осуществляющих контроль, устаIIавJIиtsается
распорядитеJIьными документами Органа.



7.1.З.Контроль осуществJuIется Органом посредством проведения проверок.
Проверки могут бьrть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки осуществJuIются на основании распорядительных документов
Органа и проводятся с периодичностью не чаще одного раза в год.

Проверка в части соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги и
проведениrI отдельньD( адdинистративньD( процедур осуществJUIется посредством
документаJIьньD( проворок Еа основании сведений об истории обратцений заявителей.

Проверка в части вьUIвления нарушений, допущенньж должностЕыми лицЕtN,Iи

филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД), по истребованию документов от з€uIвитеJuI, не
продусмотренньж нормативньiми правовыми акт€lми Российской Федерации, oTкzula в
приеме документов, представление которьж предусмотрено нормативными правовьIми
актами РоссиЙскоЙ Федерации дJuI предоставлония Iчгуtrиципальной услуги,
осуществJuIется посредством опроса заявителей в ходе проведениrI плановой проверки, а
также на основании фиксации Органом обратцений заявителей по данному виду
нарушений до проведения плановой проверки с целью вьuIвления обоснованности таких
жалоб.

Внеплановtш проверка может проводиться по конкретному обращению заявитеJuI.

При внеплановой проверке могут рассматриваться как все, так и отдельные вопросы,
предусмотренные пунктом 6.2. 1 настоящего Соглашения.

По итогаirд проверки составJuIется акт, в котором должна содержаться следующtul
информация:

основание проведения проверки; состав Iшенов комиссии;

датаи место составления акта;

даты и время начала и окончания работы проверочной комиссии;

фактические обстоятельства, установленные комиссией;
перечень мероприятий, проведенньD( комиссией;

результаты проведенных меропрпятлй;
подrrиси членов проверочной комиссии;
подписи должностньD( лиц филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД).

8. Ответственность Сторон за неисполнение или ненадлежащее
исполнение возложенных на них обязанностей

8.1. За неисполнение или ненадлежащее исполноние обязанностей по настоящему
Соглашению, а такх(е за невыполнение и (ипи) ненадлежащее вьшолЕение требований к
обработке персонzrльньIх данньD( и (или) иной информации, необходамой дJuI

предоставления муIrициrrальных услуг Стороны несуt ответствеIIнооть, предусмотронную
законодательством Российской Федерации.

8.2. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее
исполнение предусмотренньDt настоящим Соглашением обязательств, если это
обусловлено наступлением обстоятельств непроодолимой силы.

9. Срок действия Соглашения

Настоящее Соглашение вступает в силу с даты подrrисания Сторонаlrли и действует
сроком на один год. По истечении указанного срока Соглашение считается продленным
на один год, если ни одна из сторон не уводомила другую в письмеЕЕом виде о

расторжении Соглашения за месяц до окончания срока его действия.



Срок действия Соглашения до 3 лет в соответствии,с пунктом 10 ПоложениrI о
требованиях к закJIючению соглашоний о взаимодействии между многофункциональными
цонтраN,Iи предоставления государственньгх и муниципаJIьньD( услуг и федеральными
оргаЕами исполнительной власти, органами государственньIх внебюджетIIьж фондов,
органами государственной власти субъектов Российской Федерации, оргЕIнЕlIvIи местного
сztмоуправления, утвержденного постановлением N 797.

10. Материально-техническое и финансовое
обеспечение предоставления муниципальных усJryг в филиалах ГАУ РЩ <МФI| в

РДD

i0.1. Материально-техническое и
продоставпения муниципальньж усJIуг
осуществJuIется за счет средств бюджета

уt{редителем ГАУ РЩ кМФЩ в РД).

|0.2. Материально-техническое и

финансовое обеспечение при оргtшизации
Органа в филиалах ГАУ РД (МФЦ в РД)
публично-правового образовштия, явjulющегося

финансовое обеспечение при организации
предоставлония муниципальных услуг органа в филиалах ГАУ РД (МФЦ в РД)
осуществJuIется за счет средств республиканского бюджета Республики,Щагестан.

1 1. Заключительные положеция

11.1.В соответствии с пунктами 2З-26 постановлеIIия Празительства Российской
Федераrдии от 22 декабря 2012 г. Ns 1,З76 кОб утверждении Правил организации

доятельности многофункциональньж центров tIредоставления государственньrх и
муниципальньD( услуг) с момента закJIючени;I настоящее Соглашение становится
основанием дJuI взаимодействия Органа и находящихся на территории Республики

,,Щагестан филиалов ГАУ РД кМФЩ в РД), в pEIMKax осуществляемьIх последними в

соответствии ст. 16 Федерального закона j\b 210-ФЗ и договорап{и о взаимодействии с

ГАУ РД кМФЩ в РД)) функций, гIрав и обязанностей при предоставлении муниципапьньIх

услуг Органа.
10.2. По взаимному согласию Сторон в текст настоящего Соглатттения могут

вноситься изменения и дополнения путем заключения дополнительного согJIашения к
настоящему Соглашению. ,Щополнитепьные соглашения явJuIются неотъемлемой частью
настоящего Соглашения.

iO.З. Настоящее Соглашение может быть расторгнуто по инициативе любой из

Сторон, о чем необходимо письменно уведомить другие Стороны не позднее, чем за три
месяца до дЕя его расторжения.

10.4. Настоящее Соглашение составлено и подписано в дв)ж экземпJuIрах, имеющих
одинаковую юридическую силу, по одному дJuI каждой из Сторон.



12. Реквизиты и подписи Сторон

Государственное автономное учреждение Республики .Щагестан
<Многофункциональный центр предоставления государствецных и муниципальньш
услуг в Республике Щагестаю>
ИНН: 0572004299. оГРН: 1 1З0572000668.
Адрес: 367000,Россия, Республика,Щагестан, город Махачка_тtа, пр-т. Насрутдинова, зд. 1.

E-mail: info@mfcrd.ru Тел. : 8(8722)5 1 - 1 1 - 1 5.

Администрация МР <Ахвахский райою>
ИНН: 0503005728. оГРН: 1020500561432
Адрес: Россия, 368510, Республика .Щагестан, Ахвахский район, с. Карата, ул.
Бокохинская, д. 11а.

E-mail: adm_ahvй05@mail.ru, Тел: 8 (87250) 2-2З-2З. Факс:-.

Глава Администрации МР
кАхвас



Приложение J\b 1

к Соглашению о взаимодействии
между ГАУ РД (МФЦ в РЩ>и Администрацией

оr "/,У" о} 202Ь.хпЩU Н
Перечень муниципальных усJryг Адмипистрации МР <<Ахвахекий райою>,

предоставляемых в филиале ГАУ РД (МФЦ в РД) по приЕципу (одного oKHD)

1. Предоставление в собственность иJIи аренду земельного участка для целей, не
связанных со строительством.

2. Предоставление земельного участка для строительства с предварительным
согласованием места размещения объекта.

3. Перовод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в
жилое помещение.

4. Согласование проведения rrереустройства и (или) rrерепланировки жилого
помещеншI.

5. Принятие на учет-|рЕDкдан в качестве нуждЕtющихся в жилых помещениJD(.
6. Согласие на обмен жилыми помещеЕиями, которые предоставлены по договораi\{

социi}льного найма и в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или
ограниченно дееспособные грtl)кдане, являющиеся членами семеЙ нанимателеЙ данньur
жидьIх помещений.

7. Предоставление выписки из домовой книги, карточки yleтa собственника жилого
помещения.

8. Предоставление в собственность или в аренду земельного участка для целей, не
связанных со строительством.

9. Предоставлени€ земельных участков, входящих в состав земель
СеЛЬскохозяЙственного назначония, находяпiихся в муниципальноЙ собственности, для
создilниll фермерского хозяйства и осуществлениlI его деятельности.

10. Предоставление земельных участков дJuI индивидуального жипищного
строительства.

11. Предоставление-информации о форме собственности на недвижимое и движимое
ИМУЩесТВо, земельные )ластки, нitходящиеся в собственности муницип4льного
образовштия, вкJIючiш предостilвление информации об объектах недвижимого им)дцества,
нulхоДяЩихся в муниципальной собственности и преднi}значенньIх дJIя сдачи в аренду.

12. Вьтдача ордеров на проведоние земляных работ.
13. Выдача акта освидетельствования проведения основньтх работ по строительству

феКОнстрУкции) объекта индивидуtlльного жилищного строительства с привлечением
средств материнского (семейного) капитаJIа.

14. Организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей (за исключеЕием
оргzlнизации отдьDи детей в кilникуJIярное время).

15. Предоставление информации об оргаЕизации общедоступного и бесплатного
Дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образоваrrум, а
также дополIIительного образования в образовательных учреждениях, подведомственньrх
муниципальному образованию.

16. Прием детей в дошкольные уIреждения в первую очередь (лля многодетньIх
семей).

17. Выдача разрешения Еа совершение сделок с имуществом подоrrечньгх.



18. Обеспечение первоочередного выделениrI дJuI многодетных семей садово-
огородных rIастков.

19. Предоставление рЕврешениrI на осуществление условно разрешенного вида
использовЕlIIия земельного rIастка или объекта капитiulьного строительства.

20. Обеспечение бесплатного проезда на внутригородском трtlнспорте (троллейбус и
автобус городских линий (кроме такси), а также в автобусах пригородных и
внугрирайонных линий для }цатцихся общеобразовательньIх шIкол (для многодетньIх
семей).

21. Выдача градостроительньж планов земельньж участков.
22. Зактпочение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на

земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, нzlходящемся в

муниципальной собственности.
2З. Прием зilявлений и предоставление информации об организации проведения

оплачиваемых общественных работ.
24. Организация временного трудоустройства несовершеннолетних граждан в

возрасте от 14 до 18 лет в свободноо от уrебы время, безработных цраждан,
испытывilющих трудIости в поиске работы, безработных |рчDкдЕtн в возрасте от 18 до 20
лет, имеющих среднее профессионч}льЕое образование, ищущих работу впервые.

25. Содействие грiDкданаIи в переселении для работы в сельской местности.
26. Предоставление информации о профессиональной подготовке, переподготовке и

повышении квалификации безработньтх гр.Dкдан

27. Выдача р.}зрешений на установку реклчlп,fньж конструкций на соответствующей
территории, аннулирование таких разрешений.

28. Постановка на учет в качестве усыновителя.
29. Выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в

эксплуатацию IIри осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта
объектов капит€tльного строительства, расположенных на территории муниципального
образования.

30. Присвоение адреса объекту недвижимости.
31. Прием заявлений и постzIновка на учет детей в цеJuIх заIIислени;I в

мунициrrальные образовательные учрежденшI, рошизующие основные
общеобразовательные програN,Iмы дошкольного образования.

, З2. Назначение единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в

семью.
3З. ГосуларственнаJI регистрация закJIючения брака (в части приема зЕuIвления о

предоставлении государственной услуги).
33. Госуларствонная регистрация расторжения брака по взzlимному согласию

супругов, не имеющих общих несовершеннолетних детей (в части приема заJIвления о

предоставлении государственной услуги).
35. Согласование размещения и rrриемка в эксплуатацию нестационарньD(

(временных, мобильньrх).объектов.

З6. Выдача повторного свидетельства о государственной регистрации акта

цршкданского состояния.
37. Создание приемной семьи.
З8. Выдача ра:}решений на изменение имени и (или) фаirлилии несовершеннолетнему.
З9. Решение воIIроса о признании несовершеннолетнего ребенка полностью

дееспособным (эмансипированным).



40. Выдача разрешенияна снижение брачного возраста.
4l. Продление срока действия разрешения на строительство.

42. Предоставление ршрешения на отклонение от предельных парап,Iотров

разрешенного строительства, реконструкции объектов кЕlпитЕlльного строительства.

43. Изменение вида разрешенного использования земельных rIастков и объектов

капитального строительства.

44. Подготовка документов и выдача рЕврешения на ввод объекта в экспJryатацию.
45. Предоставление в собственность земельных уqастков из земель, нi}ходящихся в

муниципальной собственности, и земель, собственность на которые не ра:}гр€}ничена,
садоводilм, огородникам, дачникtlм и их садоводческим, огородническим и дачным
некоммерческим объединениям.

46. Прекраlllение прав на земельные участки, находящиеся в ведении органов
местного самоуправления городского округа.

47. Постановка на }лIет дJul предоставления земельного )пIастка для индивидуального
жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства IIа безвозмездной
осново.

48. ПредоставлеЕие земельных участков, на которых расположены здания, сц)оениrI,

сооружениrI, и переоформлоние прав на земельные rIастки.
49. Согласование проекта границ земельного у{астка.
50. Содействие rrредоставлению многодетным семьям льготньIх кредитов, дотаций,

беспроцентньIх ссуд на приобретение строитеJБньтх материалов и строительство жилья.' 
51. Подготовкадокументов в целях выдачи постановления на строительство.
52. Предоставлоние информации о порядко предоставления жилищно-коммун.lльных

услуг населению

53. Рассмотрение заявлений грtDкдан и юридических лиц по вопросам осуществления
градостроительной деятельнос,гии принятие решения в пределах своей компетенции.' 

54. Предоставление информации об объектах, включенных в Роестр муниципальной
собственности.

55. Предоставление,информации об очередности предоставлеIIия жилых помещений
на условиях соци€шьного найма.

56. Принятие на учет грчDкдан, имеющих право на получение жилого помещенvlя из
жилищного фонда Ресгryблики,Щагестан.

57. Принятие на rIет грa:кдан, признанньIх мilлоимущими, в качестве нуждalющихся
в жилых помещениях, предоставляемьIх по договор€lп{ социЕIльного найма.

58. Передача жилых помещений в собственность грaDкдан в порядке приватизации,
оформление соответствующих договоров о безвозмоздной передаче жилого помещения в

собственность.
59. Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные

учреждения, роализующие основную образовательную программу дошкольного
образования (детские сады).

. 60. Обеспечение жильом детей-сирот и детей, оставIIIихся без попечения родителей,
а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечеЕия родителей.

61. Выдача справок,-выписок и копий архивных документов.
62. Предоставление информации об образовательных программilх и уrебньгх планах,

рабочих программах уrебньш курсов, продметов, дисциплин (модулей), годовьIх
калеЕдарньтх 1..rебньтх графиках.
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