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Госуларственное автономное уIре}Iсцение
Республики ,]агестан

<Многофункцион:шьньй центр

цредоставлgния государственньг{ и

муниципaльньж усJIуг в Республrке
.Щагестан>

Управление Министерства юстиции
РоссийЬкой Федерации по Республики

.Щагестан

Госуларствеflное aBTtIHoMHoe учреждение Ресrrублики ,Щагестан

<<iVIногофункционалъный центр-предоставления государственных и муниципальнЫх

усJryг в 
- 
Гесrrублиrе |.Щагестан:> в JIице директора Дрсланаrпrева Магомедэмина

Исаrrлагомедовича, де;iствующего эа оснбвании Устава, д€шее именуемое ГдУ РД,кМФЦ в

российской Федерац]Iи по респубпики,щагестан о Еижеследующем.

РД>, с одной сторонь:,
и УправленЕе Министер.ства юстиции Российской ФедераЦии пО РесrryбликИ

.щагестан В лице начальЕика Тарханова Заура Сейфединовича, действующего на

основании Положенrя об Управл=Iии Министерства Юстиции Российской Федерации по

республики ,щагестан, рвержлённоlо Прикззом Министерства юстиции Российской

Федерации от 3 марта 2014года м 2q, д€rлее именуемое <Управление), с другой стороЕы,

именуемы" u д*"iaйшем <Сторсrныl,>, на осЕовании Федерального закона от 27 июля

2010 г. Nq 210-ФЗ коб оргЕшизацЕи предоставлениlI государственньD( и

муниципальньD( усл}т> (даrrее _ Федеральlый закон Ns 210_Фз) заключиJм настоящее

Соглашение о взаимодействии м9жду Госуларственным автономЕым уrреждением
Республики ,Щагестан кМногофунЕцчональньй центр предоставления государственньD( и

муниципальньD( УСлjrг в Республике Дагестап> , о"I11тY1Y_Министерства юстиции

СОГЛАШЕНИЕ
о взаимодействии г{ежду государственным автоIIомным учреждением Ресrryблики

.щагестан <многофункциональный центр предоставления государственных и

муниципальныц усJrуг в Ресrryблике Щагестан>) и Управлением Министерства
юстиriии, Российсrк.й Федерации по Ресrryблики .Щагестан

г. Махачкаrrа
,\иу с г 2025 г. N/ l 030р

соглаrпонию.
1.3. Предоставление государсlвенной услуги осуществJUIется в ГАУ РД кМФЩ в

Р,Щ>, филиалах Гд]/ РД кМФЦ u iрД по lrКсТорриториilльному принципу в пределах

i,;;уа;;;Л-;;, u""..""",''.OCM от регистрации по месту жительства, пребьrваяия в

. fIпелмет Соглашения

1.1. Предметом настоящого Со|лашениF- является порядок взаимодействи,I гду рд
(МФЦ в РД), филиЫов гду рД пЦдоЦ в Рд, находяпрIхся на территории Республики

,Щагестан при оргЕшизации.rр"ло"rфления гоэударственной услуги, указшlной в Перечне

государствьнной успуги Управлэнi,rя, оказr,ваемой физическим литам по принципу

(одного OKHa)) в ФГдУ РЩ кМФItr в РД), согласно приложению Nq 1 к настоящему

Q6lлаrттению. 
i

1.2. Перечень фиrпrалов ГдУ РД (МФЦ в Рд>, в которьIх предусмотрено оказание

государственньD( успуг Управлениi, упа"u*Еlются в приложении Ns 2 к настоящему

Российской Федерации.



1. Термины и определения, используемые в Соглашении

'

заявитель - фиэическое или юридическое лицо, обратившееся в фипиал гду рд

(МФЦ в РД) за полrIеЕием государс:венньIх услуг,

ПредставитеJIъ !аявителя - пицо, действующее

оформленного докумрIIта, подтвеF,хдающего е]о полномочия,

i

I

,

З. Права J обязанности Управленlя Министерства юстиции Российской

; Феперщии по Ресryблики.Щагестан
i

(МФЦ в РД>;
3.1.5. Выступать с предлоOкением о пересмоц)е

на основании надIежащим образом

ГАУ РД (МФЦ в РД) по вопросам,

IIредложоЕия по соворшенствованию

сроков и условий настоящего

3. 1. Управление вправе:

3.1.1. Ншrравлять запросы а обрацени:я в

отIIосящимся к сфере деятельЕостп iVIФЩ;

З.t.Z. Напразл:rть в ГАУ-РД (МФЦ в РД)

деятельности МФЦ;:
3.1.3. Осущесв_лtять контFоль порядке и условий организации предоставлеItи,I

государствеIIньIх уЬу. u огду рД (МФЦ в рд>, перечень KoTopbD( приведеII в

,rрилоЙ"""и Ns 1 к настоящему Сс,глашению;

з.|.4. осуществлять монитор7нг эффэктивности функционирования ФгАу рд

(мФц в рд) и степеЕи удовлетв]ре!Iности заявителей прsдоставлением государственньж

услуг в ФГдУ РД qМОЦ в РЩ>- 
"*|uuo""ae 

такой 
"rr6ор*uчии 

руководству гду рд

Q9lдатпения;
з.2.Управленде'иМееТиF.ыепраВа,цреДУсМоТренныеЕорМаТиВныМипраВоВыми

актаIuи в установленной сфере деtтепьности,
3.3. Управленче обязано:
3.3.1. Обесперавать предФтазление ]осударственной услуги в соответствии с

Федеральныirл заЕоном lTn 210-Фз, Правилалли организации доятельItооти

многофункчиональFьD( центроБ цредоставfения государственньIх и муниципаJIьньD(

услуг' утвержденными постаЕ)влениеМ Правительства Российской Федерации от

iZ i"*й, iotz ,..\lb 1з76 (далеэ - Правила), иflыми нормативными правовъп{и aKTaI\iIи,

реryлирующими горядок прqдоставлеIIиJI государственной услуги, в том tIисле

адмиIIистративным!1 РеГЛаI\4еНТ€lМИ, тех:{ологическими схемами предоставJIени,I

государственной успуги ;

3,з.2.врu',.оУ"'u'оuп":тrойкомпетаЕцииобеспечиватьприеМотГАУРД(МФЦ
в РД), 6"n"-ou ilУ РЛ ФЦ " 

РД" 
_1"л":I_у,:ших 

документов, нgобходимьD( дJuI

предоставлениrI горударствен}Iсп услуги, у<азанной в приложении Ns 1 к настоящемУ

'о,пъ*j::озU""'.*вагь предоDтавлеЕие IEt основании запросов ГдУ РД кМФЦ в РД),

филиалов гду pi ,,моц Ъ гцо необходнмьж сведений по вопросап{, относящимся к

предоставлению государственно7 услуги;
З.З.4. При пс;лгуrеЕии запро;;;i-АУ РД (МФЦ в РДl>, Фlут:" ГАУ РД <МФЩ в

РД),ВтоМчислеМежВеД|)п,lстВенЕоГоЗаIIроса'рассМатриВаТьегоВпоряДке'
установленном Fорм€Iтивным7 правовыми актаI\,1и, регулирующими порядок

пр едо стЕtвлеllиll го рудар ственнъf{ услуг ;

3.3.5. ОсущФтвлять информачионное взаимодействие в соответствии с разделом 5

настоящего Соглагrения;
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I

,

3.з.6. Информl4овать Заяшrтелей о Е,озможности поJIучени,I государственной

услуги в фипиалах ГДiУ РД кМФLI в РД>; 
\ТТ _ DПrr ,, ТТо\

3,3.,7.ПредоставJUIтЬпозапросУГАУРД(МФЦВРД)иЩоУрЕВъяснеЕи'Iо
11орядке и условиrtх :IоJIуIеflия Запвителяrци trредоставJUIемьIх государствеIIЕьD( услуг, а

также прИ измеIIGIIиИ ЕормшивньD( празовьD( актов, регулирующих порядок

предоставлеЕиrI государственньD( услуг, предDставJuIть в ГАУ РД (МФЦ В РД) И ЦОУ

необходимые разъяснения' о поря,ще и условиях предоставле}Iия Заявител,mл

государственJ{ьD( услуг;
3.3.8. ОсуществЛять метоД!нескуЮ поддержкУ _с_отрудниКам 

ГАУ РД кМФЦ в РД)

по вопросап{ оказаЕия государсгвенной уеJIуги Управления, вкпючztя обеспечение

необходимоЙ, понятг, оЙ, актуальrхlй информЬцией сотрудников фиJЕIалов ГАУ РД (МФЦ

в РД), занrIтьD( в IIрсцессах предс|ставлениrI государственной чслгlУпl,авления, а также

й;;" представ;телей Управгения В проведенит-*"*".11YУ:ъ#,1"1тj::;1';1^1?
ЁЙ;;";;;;Б;-"-"Ь"-*ии сотрйиков гду рД <моц в рд), филиалов гАу
РД (МФЦ в РД) ,rо {o.rpo"u, ,rр"л.тавления государственньIх услуг Управления;

з.з.9. оп лиц, отвеrственЕьIх за взаимодействие с ГАУ РЩ кМФЩ в Р,Щ> по

3.3.10.
вопросам

йпй"; прЙоставIениrI госу.щрственньж успуг, в том числе административньD(

реГлап{ентоВпреДрсТаВленияГосУДарсТВ€нньD(УслУг'технологическихсхеМ
предоставлеЕия госуцарственньD( услуг и настоящего Соглашения;

3.3.11. Ф"йБ;;;; и ов"до"ruu*r" по запросу гду рД кМФЦ в РД)

информаuию о 
""оРИ 

деятельнGсти в части предостчIвлениrI государственньж услуг в

филиалах ГАУ РД,,ЦОЦ в РД>; . ]

з.3.t2. Обеспq.швать заIIшту инфориации, доступ к которой ограничен в

соответствии, с закьнодательствгм Россййсвой Федераuии, а также собшодать режим

обработки и исполь{ования персо-{tшьньD( даЕньгх;

з.з.lз. РассмЬивать жалобы Еа нарушение порядка предоставлениjI

государственньIх чiлуг Управле:шая в соотвеIствии с Правипаlrли подаtIи и рассмотрени,I

жалоб на решени" ,i, д"И"rйя (бездействие) оедеральньIх оргаIIов исполIIительной власти

и их должностн"il оrц, федера.:-lьньIх гос}дарственньIх сJryЖЕIIЦИХ, ДОЛЖНОСТНЬIХ JIИЦ

государственньIх рнебюдЙетнъf{ фондов Российской Федерации, утвержденными

постановлением ПравительстваРосслiйской Федерации от 16 августа 2012г, Ns 840;

..з.з.14. обеспечивать предоставление'государствонньIх услуг в филиалах ГДУ РД

(МФЦ в рд>, указанньЖ в приJожении Ng 2 к настОящемУ Соглашению, при условии

соответствия их требованшшrл, устаЕовленным Правилаrrли предоставления

государствеIIньж и idуниципальIiъD( услуг,- 
i.ц. Управлеrие имеет иные обязлтtности, предусмотренные нормативЕыми

прzlвовыми актами в установпенrюй сфере де_dтельности,

4. Шрава и обязанности ГАУ РД (МФЦ В РД>, филиалов

l ГАУ РД (МФЦ в РД>

,

4.1. ГАУ РД (А{ФЦ в РД) fправе:

4.1.1. запрашiвать и поIJлIать документы и информаuию, необходимые дJIя

продоставления государственньIх услуг в соответствии с частью 2 статьи 16

Федерального закона Ns 210-Ф,З, нормативIIыми fiравовыми актами, регулирующими

предостаВлениеМ государственнъгх успуг, в тоМ числе администРативнымИ РеГЛаI\4еНТаI\dИ,



РД (МФЦ в РД> r степени у влетвореЕности гракдан качеством предоставлени,I

государствеIIньгх услуг;
возможЕость дJIя предварительной записи на

4.3.12. Предоставлять
ии государственIIьD( услуг следующими

подачу зtulвления (запроса) о

способаirли по выбору Заявителя:

- при JIичном обращении в филиал ГАУ РД (МФЦ в РД>;

- по телефону (!илиаrrа ГАУ
- через офишrааrrьньй ГАУ РД (МФЦ в РД) в информационIIо-

ньIх лиц необходимые сведеЕия по вопросапd,
ихпреДсТавителей,инЬfхзаинтересоВанньIхJIицнgUUлtJллIчlDrwчDчl+чrдJ

отIIосящим"" n у"ЙБurr."*оt "фф" 
деятельности ГАУ ВД_'М9_Ц"J":

4.з.|4. гду iд--_йоц, $ _rдо имеет иIIре обязанности, предусмотренные
' I ,становленной сфере деятельности,ЕормативIIыми правс.u"*IзпlryЗ" } л_ Z__ ____.

4.4. Филиалы ГАУ РД <МФЦ в РД)) обязаны:

4.4.| осуществлятu ?р"., ф, з*u"r"п.t 1"" предсТаВИ::Т:}::::::: ('*:.Т""]

и ""iJ' ^;;й;;;, 
r,"оО*оо"фu* дJUI предост111:нi:-:""ж|,зл:ж:#""'*1;;"""

л ллDп l+v\Jrtlvдддw2 "------" | 
к актов, регулируIощих 

поряДок
соответстВии с тре5ованиями нРрмативнъD( правовьIх _*Y,л..|I:]":::* пагпят\,fатrтпRв т.ч. административIIьж регламентов
предоставлеЕия гсiсударственнт УсЛуГ, В,l"ч,,ry{ýдлrryrvrt,qLllDlLD\|

пьrrпяп..гретттrкk чслчг_ технологических схем, С Осуществлением
предостаВлениrI государственньt< услуг, ТехнOJIUIи:

проверки поJшоты ймплекта пре|ставляемьIх l:IIY""roB, 
а также вьцачу докумеЕтов по

заинтеросованньD( й- ""$Ърф"" 
(консультирование) о порядке предостtlвлени,I

государственньIх у"rrfV"р*оЪ"]пй, в т.ч., о нормативньIх правовьD( aKTElx, регупирующих

предоставлении гос-/дарственнь{ услуг, сроках предоставле}Iия государственньD( успуг, о

порядке обжаловшrия решениr, действий или бездействия должностньD( ЛИЦ,

обЬспечивающих rrр,"до""u"лениеi государственньIх услуг;

4,4.зСоблюДатЬприпреДосТtlзленииГосУДарсТВеннЬD(УслУГтребований
федера_пьньтх законЬв, иньD( норчативньD( правовьD( актов, реryлирующих предоставление

госУДарсТВенIIЬIхУРлУг,ВТомРIслеаДý{иЕистратиВIIъIхреглаI\4енТоВ'технологических
схом предоставления государствýнньтх усп}т;

i.ц.ц oa""rr"u-u-i "b"puri"ocTb 
принrIтьж от ЗаявителеЙ ДОКУМеНТОВ, а ТаКЖе

документов, предIIазЕаченньD( лф вылачи Заявителям;

4.4.5 В соотЕетстВии с чаЬтьо'3 ",u,"и 
16 Федерчшьного закона Nч 210-ФЗ при

реаJIшаци" ""о"*'iЬ"й"? йй;; гАу рд (мФц в РД) и ЦОУ Не ВПРаВе ТРебОВаТЬ ОТ

з*u"]"Тпедоставлениrl 
до*уonё,п,о" и информаuии иJIи осуществления действий,

преДосТаВлениеилиосУщесТВл9ЧиокоТорьжнеI1реДУсмотренонорМаТиВIIыМипраВоВыМи
акт€tIч{и'регУлирУюЩиМиоТношения,ВоЗникающиеВсВязиспреДосТаВлениеМ
государстВенIIьD( уDлуг; )тоDые находятся в распоряжении_ предоставо"rrЬ докумеЕтов и информаЦИИ, КОТОРЫе Y_"У:::,
иньD( государств".iБ ;;;";i оргаIIов местного самоуправпени,I, "":* 

оргшrизаций и

гщеждений в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными празовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципаJIъными

правовыми актами, за исключением документов, вкJIюченньD( в опредепенный перsчеЕь

,u"""o б статьи 7 ФедеРальногоiзакона Nэ 210-ФЗ; __ __^лF_.^_...lтl
- осущестurr*й действий, в том IIиcпe согпасований, необходимьж дJUI поJггIениJI

государстВенньD( услуГ и связанньж с обрацением в ицые государственные органы,

органыМесТЕого;саМоУпрлаВлаНИЯ)органиЗации,-.З?искJIючениеМIIопуIенияУсл}г'
указанные в частц 1 cTaTbr,r9 Федерального закона Ns 210-ФЗ

4.4.6. о"rr"й"r-iJу i,д йъц в рд) имеют иЕые обязанности, предусмотреЕные
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нормативными

5.1. Инфорrrtионньй обмен между ГАУ РД (МФЦ в РД), филиалаlrли ГАУ РД

!r,n*n.,nr"* осуществJUIется на_ !rмажном_чт:::л,::,::::"""*
*[""ооr"етствиI,LсприложеЕиllNчакЕас]_о_1I1sм, j"T1l"jl1;

5.2. Филиалы i гдУ рД кМФЦ в РД), уIаствуют в предоставлеЕии

государствеIIньж усJryг Управления с уt{етом одобренньж (утвержленньгх)
r'fiTlv пппnпбнпе

технологических предоставлgЕия государствsЕЕых услуг, содержаrцих подробное

;;;;;; 
-rр"бо"u"lой, 

у.ооurй, процесса предоставлениlI государственньIх услуг,

,1*urr""uo. правовьж актах российской Федерации, регулиоry:::

"Joup"r""rr'bж 
услуг, детаJIизированЕые разъяснени,I, а также

информацию о треоуомом документационном и 
]:_:"]::::::::"_:_:::J,"""""

ffi;;;;;о";*l;;.о"уоuр",uеЕньIхусJIуг(о*""_]::]::j"r:::yi']iТН],
5.3. ;;";i;;;;;i;"*""ием управление поруrает гду рд кмФщ в рд)

ОСУЩОСТВJUIТЬ
,ку порсонапьньIх дй"о и иной информации, необходимой для

предоставлениrI гос}дарственной услуги;

" """;.;;:"ъаЦ;; .r.п.о"ЬньIх данньIх и иной инфоРМаЦИИ, НеОбХОДИМОй ДЛЯ'

предоставлеЕия rофлuп"rвенньж услуг, в том числе предоставляемой Управлением должflа

осуществJUIться в ЧРлях предоставлеЕия государств9нньD( услуг и улучшеЕия деятельности

оргаIIов государствЬннои власти Республики,Щагестан, подведомственньж им оргаЕизаций;

5.з.2. u "пЁ;;;; "n.o"""*n."* 
государственной услуги гду рД (МФЦ в РД))

I следую;ие действия с персон*"*1yllyiл|ljз" "::::ж;lll;.

ffi;#";Ё;i;;;; ; ;;r,Ь, предусмотр*::i 
-:*::",:::*:""*-' TTr":

автоматизированнQм режиме;
l ръ кМФц в РД> обязано соблюдать , конфиденциаJьIIость и

;;rr; ;; о.у*#uпении обработки персональнь1 данньD( и иной
-[-

информачии, "еоб{одимой 
дJUI предоставпения государственной услуги, а также принимать

необхо.щrМые праВоВые, оргаЕизационные и техЕические меры дJUI защиты персональньD(

даЕньIх бт неправо*"р"Ъaо илпl слуrайного достуIIа к ним, уЕичтожения, изменения,

блокирован*, ооJ,r"пов€шия, предоставпения, распространения персональЕьIх данньD(, а

также от иIIьD( *"фu"оr"рньпr действий в отношеЕии персонаJIьЕьD( даннъD(;

5.3.4. Сводная отчётность о деятельности филиалов гду рД кМФЦ в РЩ> по

организации предостttвлениJI государственной усJrуги, розуJьтате приема и въцатм

документов от Заявителей, вкJIючаII информачию о количsстве предоставленной

государственной услуги и о соблюдении установленньж настоящим соглашеЕием сроков

прsДостаВлениягосУДарстВеннойУслlгипреДосТаВJUIеТсяГАУРДкМФЦВРД)В
Управление по море востребованности Управления,

5.3.5. гду^ рД (dvlФЦ в РД) по мере востребоваЕIIости направJUIет запрос в



g.2. Материа;ьно-техническое и финансовое обеспечsЕие организации

продоставпения государственньтх услуг управления в филиалах гду рд кмФц в рд)

осуществjUIется за счет средств республиканского бюджета Респубпики ,Щагестан,

. 10. Заключительные положения

10.1.В соответствии,с пунктауwт 23-26 постановления Правительства Российской

Федерации от 22 декабря 2012 г. Ns 1з'76 (об утвgрждеЕии Правил орiанизации

деятельности многофункциоЕальньж центров предоставлениJI государственньIх и

муниципЕuIьньIх услуг) с момента закJIючения настоящее Соглашение стаIIовится

основанием дJIя взаимодействия Управления и находящихся Еа территории Республики

,Щагестаrr мФц, в pal\{Kax осуществйемьж последними в соответствии ст, 16

Федерального закона Ns 210-ФЗ и договораI\dи о взаимодействии с ГдУ РД кМФЦ в РД)

фУнкций,праВиобязшrностейприпродосТаВлениигосУДарсТВеIIньIхУсJryг.
10.2. По взаимному согласию Сторон в текст настоящего Согпшпения могуt

ВносиТьсяиЗмsненияиДополненияtIУгеМЗtжлючеЕияДопошштеJьноГосоглашенияк
IIастоящему СоглашеЕию. Щополнительные соглашения явJIяются неотъемлемой частью

настоящего Соглашения,

10.3. Настояще9 Соглашение может быть расторгнут9 по инициативе любой из

Сторон, о чем 
",o?io**o 

письменIIо }iведомить другие Стороны не позднеs, чем за один

месяц до дня его расторжеflия,
10.4. Настоящее Согпашение составпено и IIодписаЕо в дв)rх экземпJUIрzlх, имеющих

одинаковую юридическую силу, по одному для кФкдой из Сторон,

10.5.СоглашенияNs1/030Рот24.05.2022r.признаТЬУгратиВшиМсиJry.

11. Реквизиты и подписи Сторон

ГосударствеIIное аRтономное учреждеЕие Рестryблики ,Щагестан

<<многофункциональный центр предоставления государстйенных и муниципальных

чслчг в Ресrryблике rЩ,агесташ>

i4нi{, о5,7 20о4299. огрн: 1 1 з0572000668,

Ддрес: Россия, зоzЬоо, Р""оублцIl Дu."..гu", город Махащала, пр-т, Насрутдинова, д, 1,

^di"ir, 
ще@ццfu+щ Тел,: 8(8722) 51-11_15,

Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Ресrryблики,Щагестан

Ддрес: Россия, зоzЪоg,Ъ"спублика /i;;.*", город Ч,*u**&, УЛ, Керимова, 7,

E_mai': miпjцsl.gqч,грl tо05.mil{rsJ,g;й iБry *z (8722) 98_ý0_61, +,7 (8722) 98_90_62

col*l. 14нЁ;Т5610дЙз огрн: 1 08056200207 0,

.Щиректор
(МФЦ в РД>>

tcb М. П.

1r.rJ?Ы,,{лэЧ'%14Ы,,тмць$,эs{'о,-"JИиrиusдulЗi х 9
Wуяиrrsf,$;7

м.и./



Приложение Ns 1

к Согпашению о взаимодействии

междY l

оr"Дi "

мецду ГАУ РЩ(МФЩ в РЩ"_т Уry":5}жч
iois}.жn j_J lLO Р

ставляемых в филиалах ГАУ Р.Щ

перечень государ ств енньж у_с,lrуг Упр авлепия, пр едо

(МФЦ в РД) по принциIry <одного окна)>

,Щ,окументы,
выдаваемые

заявителю (одна из

перечис,пенных
вариантов)

наименование документов,
необходимых для предоставления

государственной услуги
пр"до"ruurrяЪмоИ заявителю в МФЦ

наименование
государственной услуги

документы,
содержащие
проставленный
апостиль.
письмо об отказе в

приеме
документов или об

отказе в

проставлении
апостиля,
документы без

проставленного
апостиля.

э

рабочих
дня

лиtIность зutявителя (при прелставлении

официалъшrх документов лично

заявителем);

z. письменrшй запрос о

предоставлении государственной усJryги

фешожение N 2 к Административному

регламенry) (только в слу{ае направления

дооу"aоо" дIя цредоставлени,I

.о"улuр"ru"нной усrrуги почтовой связью

-" *ур""р"кой сrryжбой доставки);

З. ,Щокументы:

З.1. офичиальшrЙ документ,

исходящий от органов ипи лиц, указанных

в цчнктах 53 и 54 Административного
p"*u""oq и подлежащий вывозу за

пределы территории Российской

Федерации на территорию иностранного

государства - у{астника Конвенции,

отменяощей требование лег€}лизации

иностранных официальных докуМентоВ,

"БдЙЪч"rоИ " i*," 5 октября 1961 г,

(Бюллетень международных договоров,

iggз, tl 6) (лалее - Коrвенция);

исходящие от торриториttJIьных органов

федеральrшх органов государственнои

unu"i", за искIIючением сJryчаев, когда они

счl]чlи наделены полномочиями по

цроставлению апостипя, органов

,i"улuр"ru"".rоИ власти субъектов

РоссЙской Федерации, органов местного
(кроме органов,

З.З. копии официальных докуNtентовJ

исходящио от конституционных _(уставных)

"rrдов 
субъектов'Российgцofi Федерации,

O"o"o-iorx судор Российской Федерации

" ""ро""r* 
судей, верность которьtх

au"""дЬr*п"ствоваIiа в поряДке,

предусмотренном закоЕодательством

l. Проставление апостиля на

российскю< официальtъIх

док)д,Iентах, подIежащIID(

вывозу за предеJш территорИи

Российской Федерачии



3.4. копии офищлальных документов, 
]

исходящие от территориltJIьных органов

федеральrшх органов государствешrой

"nu*", 
органов государственной власти

субъектов Российской Федерации, оргаНОВ

местного СаМОУЦРаВЛеНИ'I,

конституционных (уставшrх) сУдОв

субъектЬв Российской Федерации,

фо"р-"оrх судов Российской Федерации

Й t't"pou"r* судей, ворность которых

засвидетельствована нотариусами

Российской Федерации_ или лицами,

уполномоченными совершать

*oaup"-"ore действия в соответствии с

au*оrодur"п"ством Российской Федерации;

3.5. коIми офшlиальrшх документов,

верность которых засвидетельствована

"orup"y.u"" 
Российской Федерации или

лицами, уполномоченными совершать

нотариt}пьные действия в соответствии с

зuко"одur"пьством Российской Федерацwr;

З.6. официальшIе документы,

выданные, удостоверенные ил,и

засвидетельствованные нотариусulN,lи

4, док)л\,Isнт, подтверждающий

Российской Федерации или лицаМИ,

уполномоченными совершать

,orup"-"*re действия в соответствии с

,чпо"одur"пьством Российской Федерации,

полномочиrI представителя юридиЕIеского

лица, если в качестве зzulвителя выступает

юридиtIеское лицо (доверенность или инои

ПисъменнЬй5апросопреДоёТаВлеЕииГосУДарсТВеннойУслУГи'УказанньйВпYЕкТе
24 Ддrлинисц)ативЕого реглаIuента, должен содержать обращеЕие с просьбоЙ проставить

апостипь на официальном(ъж) документе(ах), прилагаемом(ьIх) к запросу,

В запросе о предоставлsнии государств9IIной успуги указываюТ"" ф"Чlаjf;
отчество (при налrтш,rи) заявителя или нймоIIование юридического лица, явjUIющgгося

заlIвитепем, почтоЕьй адрес дJUI IIаIIравления ответа, Iro*ep телефона заJIвитеJIя, описаЕие

иколичесТВопреДстаВленньIхзаявителемофлчиальньD(ДокУМеЕТоВ,наЗВаIIиегосУДарстВа
преДъяВления'офшtишБнЬжДокУМенТов.НаЗапрососТаВиТсяДжаИличнаlIпоДпись
заJIвитеJUI.
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Приложение 3

к Согпшrrению о взаимодействии

Регламент взаимодействия Государственного автономным учреждением Республики

.Щагестан<МногофуНкциональныйцентрпреДостаВлениягосУДарстВенныхи
муниципаrr"о., йь. в Республике Щагестан)) ни Управления Министерства

юстицииРоссиЙскойФедерациипоРесrryблики,ЩагестанприпреДостаВлении
государственной усJryги

"'-,,ж,чё""}Ёr:r\|#""ЩWr

1. Общие положения

в .РД> заявлений Еа предоставлеЕие

и иньD( докумеЕтов, нЪобходимьD( дJIя

1:1. Регламент взаимодействия ГосударственIIого b,o"oon*n"* учреждsЕием

Республики Щагестшr <Многофункциональный цеirтр предоставI:нY-государствеIIньж и

муниципаJIьЕьж услуг в Республике ,Щагестан> (да_irее , гду рд кМФЦ в РД) и

Управления Министерства юстиции Российской Федераuии по Республики Щагестшr

(дшее Управлепие) при предоставлении государственной услуги, указанной в

приложении Jф 1 к СоглашеЕию (далее - Регламент) опредеJUIет порядок действий

Йр*о"""я и филиа-тrов ГАУ РД (МФЦ в РЩ>, при:

- приеме в фплиалах ГАУ РД (МФЦ

государственной услуги (далео_- заявпение)

- предоставления государств9нной услуги;

-IIриеМе,обработкеДокУМенТоВВУправленииИпоДгоТоВкеЗапрашиВаеМЬD(
заjIвителем докуиsнтов ;

- выдаче в филиалах ГдУ РД (dЧIФц в РД)> заJIвитеJUIм результатов предоставления

государственной услуги и (при необходимости) иньD(_ документов, подготовпенньD(

УправлениеМВраI\лкахпреДостаВлени'IгосУдарсТВеннойУслУГи;

-преДостаВленииЗаlIВиТеjUIМконсУлЬТацийвфилиалахГАУРД(МФцвРД>;

-пУблишrоминформироВаIIиизаявителейвфилиалахГАУРД(МФцвРД>;

.обуrении'иЕсТрУкТажеиконсУльтироВанииработниковфилиаловГАУРЩ<МФЩв

РД>;

1.2.ЗаявитеJIяМиприпреДосТаВлениигосУдарственнойУспУгивфилиалахГдУР.Щ
(МФЦ в РД> физические лица,

1 .3. Принчип предоставления государственной усJrуги,

ПредоставлеЕиегосУДарсТВеннойУслУГиВфипиалахГАУРДкМФЦВРД))
осущоствJIяется пD экстерриториiUьному принципу в предепах Респубпики ,Щагестан, вне

t2



зависимости от регис.грации заIIвитеJIя по месту жительства, пребывi:j" " 
Российской

ФедерациИ, есJIИ иное Ее установпенО соотвотстВующимИ правовьплИ аКТаI\4И,

регудирующими предоставпение государственной услуги,

|.4.отказВприемеДокУМентоВ'необхоДимыхДJUIпроДосТаВлени,I
государственньIх услуг в филиаrrах ГАУ РД кМФЦ ":ё" 

Не ОСУЩеСТВЛЯеТСЯ,

1.5.СрокпреДостаВлениягосуДарственнойУслуги'УказанньйВприлоЖеЕии
Ns 1 к Соглашению, нg вкJIючает срок перsдачи заявлений и иньD( документов'

необходимьпr дjul предоставлеция 1.о"уоuр"uенной услуги из филиалов ГАУ РД кМФЦ в

РД>вУпразлениеипоJrУч."""6",nпuп*'ГАУРДкМФЦВРД)изУправления
ДокУмsЕТоВ'поДТВеркДающихпреДостаВлениsгосУДарсТВеннойУслУги.

Передача заявленрй Й иньD( документов, необходимьrх дJUI предоставлени,I

государственной услуги из филиалов ГдУ РД кМФЦ в РД) в Управпение осуществJIяется

в срок "" 
,ro.ornb" Ьд"оrо рабочего дн,I, следуIощего за днем приема документов от

заявитепей'еспииIIоенеУсТаноВпенопраВоВымиакТами'регУлирУющими
предоставлеIIие государственной услуги, Заявления и иЕые документы, необходимые дJUI

предостt}влениrl .о"удuр.r"енной услуги, принятые в филиалах гду рд (мФц в рщ> в

пятницу или субботу передаются работником курьеру филиала гАу рД (МФЦ в РЩ>, но

не позднее поЕеделы{ика сJIедующей недели,

ПередачаДокУМеIIтоВ'поДТВержДаюЩихпреДостаВлеЕиегосУДарсТВеннойУслУГи'иЗ
Управления в ГАУ РД (МФЦ в РД) осуществJUIются в срок не поздЕее одного рабочего

дня до установленной даты вьцачи результата предоставпения государственной услуги

заIIвитеJIю, если иIIое Ее предусмотрено правовыми акТаI\iIи, регулируIощими

предоставлеЕие государственной услуги,

ВслуIаееслиприпреДосТаВлении-:::11о"'веннойУслУгиУполноМоченным
соТрУДникоМУправленияприн'IторешениеонеобхоДимостинапраВлеЕия
допоJIнительньIх зtшросов, срок преДоставления государственной услуги в таком слrIае

не допжен превышать 30 рабочих дней со дн,I представлеЕия документов в Управление,

1.6.РезУльтатомпреДостаВпенияго9УДарсТВеннойУспУгияВJUIетсяВьЦача
заявитепю докумеIrтов, указанЕых в приложении I,-' 

* Соглшпению,

|.'7. Взанмодействие между ГАУ РД кМФЦ в РЛ> и Управлением

осуществJuIется посредством курьерской доставки,

2. Порядок работы филиалов гАу рД (МФЦ в РД) при приеме заявлений и

иныхДокуМентов,необхоДиМьШДЛяпреДостаВлеЕиягосУДарственнойУсJIУги'
передача их на исполнение в Управление,

2.1. При обрашении 1аявителя в фишлал гду рЩ кМФЩ в рД> дJUI.подаIм заIIвлеIIиJI

и иньD( докумеIIтов, необход,rмъж дJUI IIрgдоставпеЕи,I государственной услуги работник

филиала ГАУ РД (МФЦ в РЩ>:
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2.|.t.Устанавлиьает тождествеIilIость лица, изображённого на фотографии,

содержаrr\ейся в пас:Iорте граждаЕиIIа РоссиЙской Федерации ипи иIIQм доКументо,

удостоворяющем личностъ зtUIвитеJUt, 
предоставлеЕиlI

2.t.2. Принимает заявлеЕие и иные докумеЕты, необходймые дJUI

госУдарсТВеннойУслУfи'УказанныеВприлоЖенииNslкСоглаtттению.
Сообщает,*"","*оонеобхоДиМосТиУплатыГосУДарсТВеннойпошлинызаокаЗание

*чн:"ffi*J;ЁiЪавильность 
оформления заJIвлеЕия в соответствии с образцом

зш{влgЕия, предостав--IеЕньж Управлением (в рамках Соглашения),

отказ в приоме документов, необходимьж дJUI предоставления государственнои

услуги, в филиалах ГАУ РД кМФЦ в РД> не осуществjUIется, 
;тьт_ необходимые

2.1.4. оформлясг, в том числе сканирует заявлеЕие и иные докумеIIты, необходrмые

для прsдоставления государственной y.ny.", в двтоматизированную информационную

систему <<Логистика> (даllее диС <<Логистика>), формирует расписку о приеме

документов и заявtrение дис, в котором устанавливается дата выдачи збIвителю

результата предоставлеЕия государственной услуги,

2.1.5.ГотовитЗаяВлениеираспискУвДВУхэкЗемпJUIрах,кахдьйизкоТорьж
подписывается в соотвотствуIощей графе работником филпrала гду рд (мФц в р,щ> и

заJIвитепем

2.t.6.ВьЦаетЕарУкиЗаяВиТелюпервьйэкзеМпJIярраспискииЗаяВпения.
Факт выдачи заIIвитеJIю расписки подтверждает полуIение филиалом гду рд <мФц в

РЩ> заявпения и ипъD( документов, необходимьгх дJUI предоставлеЕия государственной

УслУги' оТ ЗаяВиТеJUL 
- ___^ лfiАпr,'rтттаго

2.|..7.ВсрокIIепозДнееоДногорабочегоДн'I'слеДУюЩегоЗаДнемприеМа
фегистрашии) заявления и , инъD( докуN{ентов, необход,rмьоr дJUI предоставпения

государственной услуги, еспи иное Ее установлено нормативIIыми правовые актами

Российской Федерашии, рsгулирующими предоставле Iио государственноЙ услуги,

обеспsчивает перщачу 'заявлеЕия и документов, необходимъж дJUI предоставпени,I

госУДарстВеннойУспУги'преДстаВлеIIнЬD(ЗаJIВиТелеМ,вУправлениесиспользоВанием
курьерской достаз_<и в порядке, предусмЬтренном приложением Js 4 к СоглашеЕию,

Заявления и иные документы, необходимые дJUI предоставления государственной услуги,

посЦrпиВшиевфилиалГАУРДкМФЦВРД)приняТыевфилиалахГАУРДкМФЦВРД)
ВпяТницУиписУбеоТУпереДаютсяработникомкУрЬерУфипиалаГАУРД(МФЦвРЩ>,но
Ее позднее понедельЕика следующей недешл, 

r.лтт _ DTT*

2.1.8:ПрипосТУплениивфилиал'l"РД(МФЦВРД)иЗУправленияВ
соответствии с пуЕктом 3.1.4.1. настоящего Регламента копии официального запроса Еа-

попгIениs образча подписи jмца, подписавшего офичиа.rrьньй докуIиент, иlvltм оттиска

печати/штампа оFгаIIа (лиша), от которого исходйт офичиалъный документ, а также

подтверждение полномочий лица на право подписи офиuиа,ilъного докр{ента ипи

поДТВерЖДениефшстасоВершонияДокУМенТасканирУетиприкрепJIяеТэлектронньйобраз

даЕIIого докуI\[ента в АИС <<Логистика>>,

3. Порядок приема заявлений и иных документов, необходимьш для

пр едо ставлепия государств енной y""yi1 1]j::::""" 
документов,

поДтВержДаюЩихпреДостаВление,о"Улчр"'веннойУслУги'вУправлении
L4
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3.1. ЩолжносfiIоелицо Управления: ulвлsниrl и иные
3.1.1. Пр"""rJ." БiО"*Ьов ГАУ РЩ кМФI] в РД) поступившие зi

ДокУМенты,необходииыеДJIяпреДосТаВлениягосУДарсТВеннойУслУги.
з.1.2. В денЬ приема комплектов документов из филиалЬв гАу рД кМФЦ в РД)

осуществJuI., р".".iр*uию в регистрационноft базе,

ЗарегистрироВанныеДокУМенТыпереДаюТся-:"исполнениеоТВеТсТВеIIноМУ
должносшIому лицу Управпени" дY приняти;I решения по их исполнsнию,

з.l.з. При наличии основанпit дllяотказа в приеме докумеЕтов или предоставлеЕии

государственной :rсJryги, "р"оffiо',ренЕьж 
Мминистративным реглаIчlентом

Министер.ruu ..r"i"" Ро"""пiкой Федерации по предоставлению государственнои

услуги по проставпеЕию апостиJUI 
"u ро"""йских фичиальньгх документах, подлежаIцих

вывозу за пределн территории йссийской Федерашии, 
_ _Ц"_"Р'*денной 

приказом

Министер"ruu .Й*и РоссиПской Федер*", :] 1у 
ая 20l'l г, Ns 7 5 :

3.1.3.1.ПринимаетрешениеоботказевприёмеДокУменТоВилиВпреДосТаВпении

'o"ilчз.*ъr#Ёffiет подготовку письм1_:б ji:*е (письменного отказа) в приеме

документов или в предоставлеЕии государственной у,оу,Й (далее - письмо об отказе) с

собшодением сроксв, установленньIх нормативными правовыми актами Российской

Федерачии, Согпашением, определяющими порядок подготовки указанного документа,

3.1.3.3. обеспечиваеТ ,r.р"оЫ" филиа"ы ГНЧ рД кМФЩ в РД) по месту

обршчения зtUIВиТеJL-jI с использоваЕием курьерской доставки в порядке, предусмотреЕном

приложением Nd 4 к Соглашенr;, ;J"*; об откzlзе, заявлениjI и документы без

проставлениrI апостЕля, а также нотариzшьную доверенность и (иш) IIотариаJIьную копию

документа, подтверждающего родйuо или'представителъствс), в сJIучае если такие

докумеIIты были предстztвлены зЕUIвитепем при,ооu"",*"п"о"" в филиал гду рД (МФЦ

в РД), в срок, rrр"ду,*о"реннь_rй Еастоящим Реглаrrлентом,

З.r.+.- При отсутствии в Управлении: ___л*,,,,п_т пл".\л\лет

- образчов подписи лица, ""й".""-его 
офичиальньй докумgЕт, vтlптм от,гиска

печати/штампа органа (лица), от которого исходит офиuиа:rьньй документ, оформляет

официальньй запрос на полуIение образuа подписи JМца, подписавшего офичиальньй

докумеIIт, идтлиот:Йска rr"rur"/шruопrru op,u*u (лиuа), от которого исходит офиuиальньй

документ, а также подтвеЬждеЕие полнЬмочий лица на право подписи официалъного

документа или подтверждеЕие факта совершеIIия докумеIrта,

При направJтении такого запроса срок продоставления государственной усJIуги не

должен превышать 30 рабочих дrп"й "о 
дня представпеIIия документов в Управпенио,

3.1.4.1.Вслу-rаееслиIIрипреДосТаВпенииГосУДарсТВеннойУслУГиоТВеТсТВенflыМ
допжностным йо* Управления прин,Iто решеЕие о необходrмости Еаправпения

дополцителъного э.апроса, в течоЬ, Ьо1,о'о рабочего дня со дня ,приЕятия решеIIиJI о

направлении запросu: Ц"4Ччет об этом заJIвитеJUI посредством телефонвой (почтовой)

связи и филиал i;'ЪД (МФЦ в РД) 
"о"р:a":1:I.-:u,п*"ения 

копии соответствующего

официального запроса с использованием курьерской сгужбы в порядке, предусмотреЕIIом

,rfr"no*"""eM Ns 4 к СоглбшеЕию,

3.1.5. При отсугствии _основшrий 
дJIя отказа в приеме документов или в

преДосТаВпениигосУДарсТВенноиУслУгипростаВJUIетЕапреДстаВлоIIнЬD(офиЦиальньur
докуN[ентах апостI,Iль и оттиск гербовой печати,

3.1.6.обеспечиваеТВсрок,IIреДУсМотренньйнасТояЩиМРеглаrчrентом,переДачУВ
филиал гду pfr 

--йоц 
" Ьдо 

-;;;."rу 
обРаЩеНИЯ ЗаЯВЦТеЧ С ИСПОЛЬЗОВаНИеМ

кУръерскойдоставкиВпоряДке,,,р"дУ"*отреЕноМприложениемNq4кСоглашgЕию
докумеIIта, содерп€щего проставленньй апосдилъ,
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4. порялок работы филиалов гАу рд (МФЦ в РД) "ni :_']::"_:::J:,:"-"'
ДокУменТоВ'поДТВержДаюпIихпреДостаВлениегосУДарственноЙУешУги

4.1.ПриВьЦачеЗ.аIIВиТеJIюписьмаоботказеработникфипиалаГАУРДкМФЦвРЩ>:
4.1.1. Устанавливrl€т тождественность лЙца, изобрахёr*rого на фотографии, содержащейся,в

паспорте гра)кданина Российской федерачии или ином Документе, удостоверяющем личность,

личности з{UIвителя,

в слrIае обраIrвния, представитеJIя заявитеJUI проверяет документ, удостоверяюЩии

личность, а также документ, подтверждающий его полномочи,I,

4.1.2.ГIрипреДъffiлениизмВителеМраспискиоприеМеДокУМентаВыдаетнарУкиЗtUIВитеЛю
письмо об отказе, ДОК)Д\,IеНТы без проставления апостиля,

4'1.3.ПофактУВыДачиписЬмаоботказе,ДокУМентыбезпроставленногоапостиля''Делает
соответствуюIlryю отметку в дИС <<Логистикаr> и сканирует результат усJryги в ранее созданное

обРаЩеНИе ллпбпчqттt 
, 

лпостиJlь, работниК
4.2. При выцаче заявителю документq содержащего проставленныи i

филиала гАу рД (МФЦ в РЩ>: 
-,- лслл.-.л,,trлгл Uq ,Ьптпгпа*и

4.2.1.УстанаВлиВаетТожДесТВенностьлица,изображённогонафотографии,содержаЩеисяв
паспорте гражд1нина Российской Федерачии или ином Документе, удостоверяющем личность,

ЛИЧНОСТИ ЗШIВИТОЛЯ,

в сJгrIае обращения представителя заявителя проверяет Док)rN,Iент, удостоверяющии

личность, а также документ, подтверждающий его полномочия (доверенность от заявителя, в том

числе в простой письменной форме),

4.2'2.ЛрипреДьяВлениизtUIВителеМраспискиоприеМеДокУМенТаосущестВляетВыДаЧУ
заявитеJIю докуN(ентоВ, содержащrх проставленный апостиль,

Заявитель подтверждает их поJryчение личной подписью с расшифровкой в журнале на

выдачу документов
4-2.З, По фактУ выдачУ документов, содоржащих

соответств)iющую отметку в АИС <<Логистика> и сканирует

обращение.

проставленный апостиль, делает

результат усJtуги в ранее созданное

5. Предоставленпе заявителям копсультаций

5.1. Предоставление заявитеJIям консультаций (информироваIIие) по вопросаlл

предоставления государственной услуги в фипиалах ГдУ РД (МФЦ в РД) в рамках

Соглашения осуществJIяется при лиtшом обрушении заявитеJIя в соответствии с

информацией, предоставJUIемой УправлеЕием,

5.2. Если вопросы заявитепей Ее входят в компетенцию филшала гду рд <мФц в

РЩ>, тО работниК фЙ*uгду рД кМФЦ в РД) информирует заJIвителя о его праве

обратиться в иIIые уполномоченные органы государственной власти и (ипи) организации,

6. Публичное информирование заявителей
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ПрипередачеУправлениеМвГАУРДкМФЦВРД>информациоЕнЬдМаТериаJIоВпо
вопросаI\,1, связаЕным с предоставлением государств:ч"u успуги в гАу рд (мФц в рд)

(форм заявлений, реrзизитов оплаты государственной пошJIины, перечней докумеЕтов,

необходиМьтх дJIЯ предостаВлеЕиЯ государстВенноЙ услугИ и томУ подобное), для целей их

размещениrI в местах, отведоЕных для информироваIIия ЗаЯВИТеЛ;i1 
_:_ ""ОП"ЗОВаНИеМ

доступньж средств (на информациоЕIIьж стендах иJIи иньж истотшиках информирования в

помещениrtх филиалов гАУ рД кМФЦ в -рд>, на сайтах в информачионно-

ТелекоММУникационнойсеТиИнтернет,ВсреДсТВахмассовойинформаЦииИТомУ
подобное) гду рд (мФц в Рщ обеспетмвает публичное информироваIIие заявителей,

7. обучение, инструктшк (консультирование) работников филиалов гду рд (мФц

в рД>

7.1.-ГАУРЩ<МФЩВРД)организУет,аУправпеЕиеосУщестВjUIетпроВеДеЕие
обуrения, периодиtIеских и внеппановьD( инструктажей рабопIиков филиалов ГДУ РД

(МФцВРД))сУЧастиеМУправления(принеобхоДимости)ВпоМещеЕияхГАУРД(МФц
в РД) ипи в помещеЕIиях Управпения (по согласованию сторон)

'.7.2.ГАУРД(МФцВРД)ВсоГласоВанныесУправлеЕиеМсрокиЕапраВJUIет

работникаlrл филиа-тюв ГдУ РД (МФЦ в РД) в Управление Еа обуrение, а Управление

осуществJuIет обуrе*rие, периодичsские и внеплановые иIIсц)уктажи работников филиалов

ГАУ РД кМФЦ в РД) (при необходимостф,
,7.з.УправлеrшеобеспечиВаетконсУлъТироВаIIиепооператиВIIыМВопросаN,I

работников филrлтатов гду рд (мФц в рд) посредством телефонной связи, а также

исполъзованием элекц)оЕной почты,

8. Порядокхранениядокументов

8.1.ВфилиапахГАУРД(МФЦВРД)храниТсяпоДлинЕыйвторойэкЗеМпляtr)
заявпения и распис.ки, подписаЕньй заявителем при подаче зzIявления и иньD( документов,

необходимых дJIя предоставления государственной услуги,

ХранениепршятЬжоТзшIВиТеJUIДокУМенТоВ'необходимьжДJUIпреДостаВпени'I
государственной успуги до их отправки, а также попуIенIIьDL но не вьцанньD(

документов, подтверждающих предоставление государственной услуги, до их вьцачи

заявитепю либо дс истечеЕиJI срока хранеЕия осуществJUIется в сейфе, железном ящике,

8.z.ВсJгrlаеесли.*""'ЬнеобратилсяЗаполуIениеМДокУМенТоВ,
подтверждающих предоставление государственной услуги, указаЕные докумеЕты

хранятся в фиlмалах гду рд (мФц в рд) в течение 30 календарньD( дней с момента их

поступлен ия из Управпения,

ПоистечеЕzисрока'УказанногоВабзацеперВомнасТояЩегопУнкТа,
невостребоваIIные докумеIIты.передаются в Управление с использоваIIием курьерской

доставки в порядЕе, предусмотренном "р"пог 
ием Ns 4 к Соглашению,



8.3.ВУправлениихран,IТсяслеДУюЩиеДокУМенТы:оригинаJIзаяВлени'I,
-подписаНньй заявИтепеМ при подаче заявJIеЕия и инъD( документов, необходимьD( дJUI

предоставлениrI государственной услуги, " _]1у" 
при полуIеНИИ ДОКУМеНТа,

подтверждающего предоставлеЕие государственной услуги, ко,,ия уведомлеЕия об отказе,

,невостребованные зffIвителем докр[енты, полгIеЕные из филиа,тtов гАу рд кмФц в рд)

в порядке, предусмотреЕном пуIIктом 8,2, настоящего РеглаI\4ента,

9.ФормыконТроляЗаприемомзаяВлеЕийииныхДокументоВ'ДляпреДостаВлепия
государствеrrной услуги в филиалах ГдУ РД (МФц в РД) и подготовкой

Управлением документов

9.1. Контроль за приемом заявлений и иньD( документов, необходимьrх дJUI

продоставления государственной успуги, от заявителей и вьцачей заявитеJUIм документов,

подтверждающих предоставление .о"уоuр.,"енной услуги в филиалах гду рд <мФщ в

рд>, подготовкоt., и Управлением в формах (порядке), устаIIовленньIх в

соответствии с нориативIIыми правовыми актап,tи Российской Федерачии и Республики

Щагестан. 
-

9,2.КонтролъзасоблюДениемИисполнениеМсотрУДЕикаruиУправленияИ
работниками филиапов ГдУ РЩ кМФI_{ в РД) действий, предусмотренньIх пунктом 9,1,

настоящего РеглалсеIIта, ос)лцествJUIется в соответствии с нормативными правовыми

актаI\,tи Российскоиi Федерашии и Республики Щагестан, ЕачЕtJIъником Управления и

директорОм ГАУ РЩ кМФЩ в РД) и уполноМоченнымИ ИМИ ЛИЦаN,IИ,

9.з. Переченъ лиц, осущsствляющих контроль, устанавливается правовыми актами

(приказами) Управлени,l и прикzвами гАу рД кМФЦ в РД),

10.ответстВенностьгАУРД((NIФцВРД>иУправленияприпреДостаВлении
государственной усJIуги

10.1. гАу рД кМФЦ в РД)) Еесет отвотственIIость за:

10.1.1.Правиьность приема заявлений заявителей работникаIчlи фипиалов гду рд

заlIвлеflиrI и иIIьD( документов,

представленЕьtх зiUIвителем, в Управпение, 
-__л----,ч

10.1.3.КачественЕоепреДостаВлеЕиоконсУлЬТацийвсоотвеТсТВииспреДосТаВленнои
Управлением (в раrrлках Согпашения) информаuией,

10.2.УправлениенесеТотВетсТВенItостЬзапоJIнотУ'качестВо'ДосТоВерносТЬ
предоставленной iB рамках соглашения) информации,

10.3. Управпение несет ответственность за предоставление государственной услуги,

в том тмсле своевременЕую подготовку и передачу в филиалы гду рД кМФЦ в РД)

докумеIIтов, подтверждающих предоставление государствепной услуги (письмо об отказе

18



В предостаВлеЕии государстЁоЕIIой успуги, докуN(еЕты, содержащие проставлонньм

апостиль).

1 1. .обжtалование заявителями решениЙ, деЙствий (бездействий) Управления и

филиалоЕгАУРД(МФцВРД),ихрабOтникоВ(должностныхлиц)

1 1.1. Щействия (бездействие) и решеЕия должЕостньж лиц УправлеЕия и работников

фИлиалов гду рД (МФЦ в рд>, предоставJIяющих государственную услугу, могуг быть

обжалованЫ В аД\,1Ин7стративном и оудебном порядке,

t|.2. Заявителъ может сообщить о нарушениях своих прав и законньж интересов,

противоправньIх решениrrх, действилr_ (беЙПствиф_ должностньD( лиц Управления и

работниковфилиаловГАУРД(МФЦВРД),ЕекорректноМпоВеДениииЕарУшеЕии
служебflой этики в ГдУ РД (МФЦ в РД), Управлении в порядке, установлеЕном

нормzIтивными правовыми аюами Российской Федершrии и Республики,Щагестап,
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Приложение Ns 4

к соглашению о взаимодействии между ГАУ РД
(МФЦвРД)иУправлеЕием

от( ) 2025 г. N, --/--

Порядок взаимодеriствия Госуларственного автономного учреждепия Ресrryблики

,Щагестан<<МногофУнкЦиональныйцентрпреДостаВлениягосУДарстВенныхи
мУниципальньп(,"*'вРесrryблике.Щагестан>)иУправленriяМинисТерстВа
;;;;;.".""u."оiлФелерацииж;т:J#х-ЩагестаНПРИИСПОЛЬЗОВаНИИ

1. Порялок взаимодействия Государственного автономЕого уФеждения Республики

,Щагестшr кМногофункциональный цонтр предоставлениjI государственньIх и

муниципапь*r"о у.,rуг в Республике. Дагестан> (да,тrее - гду рд мФЦ в РД)) и

Управления Министерства юстиц"" iо,""йской Федерации по Республики ,Щагестшr

(далее Управпеrме) при использовании курьерской доставки (далее Порялок

взаимодействиS) опредеJUIет порядок действий Управления и ГдУ РД кМФЦ в РЩ> при

использовании курьерской доставки,

2. Передачу докумеЕтов между фипиалалли ГдУ РД кМФЩ в РД) и Управлением

обsспечивает ГдУ РД оМОЦ в РД) и Управление посредством курьерской доставки,

3. При передаче комплекто" ооой"rп"ов из филиа-пов гду рД (МФЦ в РЩ> в

УправлениеработrпrкфилиалаГАУРДкМФЦВРД>поДГоТаВлиВаеТипоДписыВаеТ
реестр согласно приложение Ns 1 к настоящему Порядку в двух экземпJUIрах,

,ЩваэкземплярареестрапереДаютсяВУп}авление.оДинэкЗеМпJUIрреестрас
подписью ответственного за документооборот работника Управления, принявшего

документы, возвращается в филиал гду рД (МФЦ в рД> с курьером, Второй экземпJIяр

реесТраосТаетсяУоТВеТстВенногозаДокУМентооборотработникаУправления.
4. При приеме комплектов оо*й""rо" из филиалов гду рд (МФц в РД)

ответственньй за документооборот работник Упразпения: ,

4. 1. Принимает комппекты документов,

4.2.СверяеткомплекТыДокУМеIIТоВпореострУИстаВитпоДписЬЕаВТором
экземпляре реестра. В случае обнаружения несоответствия коJIичества переданнъж

документов делает соответствующую отметку в реестре,

в спуrае обнарукения несоответствия перодашъж комплектов докумqнтов по реестру

ответственньй за документооборот работник Управления незамедлительIIо информирует

своего руководитеJIя и совместно с Еим составJIяет акт о носоответствии сведений,

указанньж в реестре докумеIIтов на отпрчtвку (далее акт), по форме согласно

приложению Ns 2 к настоящему порялке в дв]д экземIIJIярах, о составлении акта делается

соответствующая Dтметка 
"u 

rоaaй*рах реестра, один экземпJuIр акта о riесоответствии

сведений и реестра передается курьеру дJuI передатм в ГАУ РД (МФЦ 
" 

Ц']: 
^*л,,лй

5.ГАУРЩ<iМФЩВРД>осУЩестВJUIеТпереДаЧУсисполЬЗоВаниемкУрЬерскои
доставки комплектов документов в Управление по адресу: г, Махачкала, ул, Керимова, д,

7.

Управление осуществляет прием заявлениJI и инъIх документов, необходимьD( дJUI

преДостаВления,о.Уоuр"'uеннойУслУгиврабочиедни(заискJIючениемВьD(оДЕьD(и
прztЗД{шшьждней)"rпоодо17:00(понедельник-четверг),с10:00до16:00(пятниrrа).
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6. Управление осуществJIяет передачу документов, подтверждающих предоставление

государствеЕЕой услуги, с использованием курьерской доставки в филиаJIы ГдУ РД

(МФЦ в РД) по месту обращения заjlвитеjul

7, Заявления и иные ДОКУIчIеIIТы, необходимые дJUI предоставлениlI государстВенноИ

услуги, поступившие в филиалы ГдУ РД (МФЦ в РД) в IUIтницу или субботу, передаются,

работником филма-тr" iдУ РД (МФЦ в РД) курьеру, но Ее позднее понедельника

следующей недели.

Заявления и иЕые докумеIIты, необходимые дJUI предоставлениrI государственной

УслУги'посТУпиВшиевфилиалыГАУРДкМФЦВРД)ВпраЗДничныйденъ,переДаюТся
работником фипиала гду рД кМФЦ в РД) курьеру, Ео но позднее следующого рабочего

дня.
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Приложепие Ns 1

к Порядку взаимодействия

Реестр документов на отправку

(Управление/МФЦ

от

(Управление/МФЦ)
доставки:

Адрес

20 г.Nо оТ(( )

итого передано -- комплектов документов на --_- листах

(Ф.И.О. работника УправпенияДчlФЩ)

итого пришIто _- *о*,лектов документов на _ листах

со.и.о. работника Управлеrrия/IчlФI-{) (подшась

(подпись)

Ф.и.о. заявителя
.Щата

регистрации
обращения

Плановая
дата

подготовки
документа

Примечание

N9
Номер

обращения

1

2,
a

4.

5.

6.

22
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Приложение Ns 2

к Порядку взаимодействия

Акт

о несоответствии сведений, указанньж в реестре документов на отправку

((_))
г. Махачкала

20-г.

Работник Управлення:

Работник МФЦ:

(Ф.И.О., подпись, дата)

(Ф.И.О., подпись, дата)

- координацию работыРуководитепь, осуществjuIIощии

t Управпения/IvIФЩ

(Ф.И.О., подпись, дата)
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